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Prefacio

Por muito tempo, em nosso pais, a contabilidade esteve no
limbo, como uma atividade dependente do Fisco para existir, ainda
sofrendo para se desvencilhar ou pelo menos neutralizar essa vincu-
lacdo.

Gracas a percepcao da classe contabil de que precisava recla-
mar o seu territorio, tomar o seu destino em suas proprias maos,
provar que a contabilidade tem campo préprio, autonomia, muita
coisa mudou nos Gltimos 70 anos. Foi criado o curso de Ciéncias
Contabeis e programas de pos-graduacao, disseminando um perfil
de formacao. Foram instituidos os conselhos — o federal e os regio-
nais — para cuidar que a profissao seja exercida somente por pessoas
habilitadas e incentivar a cultura da educacao permanente.

Hoje, o objeto da contabilidade tem peso indiscutivel no con-
texto das ciéncias sociais aplicadas, os profissionais tém a oportuni-
dade de serem valorizados pelos seus dois principais clientes — os
empresarios e os 6rgaos publicos -, fazendo um trabalho sem o qual
as empresas e os entes publicos nao podem viver.

Para esse desfecho, muito vem contribuindo a convergéncia
das normas contabeis brasileiras aquelas praticadas nos paises mais
avancados. Quando aprovada, em 2007, a Lei 11.638, que desen-
cadeou esse processo, muito se questionou se as pequenas, micro e
médias empresas — 98% das empresas em funcionamento no pais -
estariam obrigadas a seguir as diretrizes definidas pelo International
Accounting Board (IASB), 6rgao que vem editando o International
Financial Reporting Standard (IFRS).

Amplamente esclarecido e justificado que sim - o IFRS ndo vale
somente para as grandes empresas, mas atinge todas -, é necessa-
rio ressaltar apenas que ha tratamento diferenciado para cada seg-
mento, considerando as respectivas particularidades. As pequenas
e médias empresas, por exemplo, devem seguir as normas expostas



na NBC TG 1000 - resolucao CFC 1.255/09. Ja as micro e empresas
de pequeno porte estao contempladas na ITG 1000, aprovada pela
resolucao CFC 1418/12.

Temos o entendimento de que obras como essa sao instrumen-
tos da mesma natureza dos nossos programas de educacao continu-
ada. Mas o grande proposito deste livro, coordenado pela Camara
Técnica do CRCPR, foi selecionar esse material e coloca-lo a dispo-
sicao dos profissionais, educadores e estudantes de contabilidade,
sugerindo uma nova cultura contabil, focada nas demonstracoes
contabeis, tornando secundarias as obrigacdes do Fisco.

Lucélia Lecheta
Presidente do Conselho Regional de Contabilidade do Parana
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Apresentacao

Em decorréncia do excessivo numero de normativas hoje vi-
gentes no ambito da ciéncia contabil, a transcricao e consolidacao,
integral ou parcial, de normas, comunicados ou interpretacoes técni-
cas de contabilidade tém como objetivo principal facilitar os proce-
dimentos que devem ser observados no encerramento das Demons-
tracdes Contabeis e oferecer ao usuario, de forma pratica, a estrutura
conceitual e didatica para elaboracao dos relatérios contabeis, con-
siderando os aspectos conceituais relativos a convergéncia as nor-
mas internacionais de contabilidade, de acordo com o International
Financial Reporting Standards (IFRS).

O contetido desta obra é o resultado da consolidacao de algu-
mas legislacoes que atingem a profissao contabil e principalmente
de principios e normas da contabilidade, divulgados por meio de re-
solucoes do Conselho Federal de Contabilidade, com destaque para
as resolucoes: 750/93 (Principios de Contabilidade);1.185/09 (NBC
TG 26 — Apresentacao das Demonstracoes Contabeis); 1.255/09
(NBC TG 1000 — Contabilidade para Pequenas e Médias Empresas);
1.330/10 (ITG 2000 — Escrituracao Contabil); 1.376/11 (NBCTG — Es-
trutura Conceitual); 1409/12 (ITG 2002 - Entidades sem Finalidade
de Lucros) e a 1418/12 (ITG 1000-Modelo Contabil para Microem-
presa e Empresa de Pequeno Porte), as quais tratam, entre outros
aspectos, sobre a elaboracdo e apresentacao das Demonstracoes
Contabeis.

Depois da explanacao conceitual, sdo expostos os aspectos
qualitativos das Demonstracées Contabeis, como reconhecer e men-
surar de forma confiavel o Ativo, o Passivo, o Patriménio Liquido, o
Resultado, a Receita e a Despesa.

Além do detalhamento dos diversos tipos de demonstracdes
contabeis, foi dada énfase a pratica contabil, com a apresentacao de
modelos de documentos para a contabilidade das PMEs, MP/EPP e
Entidades sem Finalidades de Lucros.



Sao apresentados também exemplos de registro de operacoes,
funcao e funcionalidade das contas, como fazer a escrituracao con-
tabil digital, como formalizar os livros contabeis, modelo de comu-
nicacao formal da obrigatoriedade do registro de livros contabeis,
prazo prescricional de guarda de documentos, tabela de obrigaces
acessorias, como arquivar as demonstracdes na Junta Comercial, os
principais tipos de sociedades com modelos de contratos sociais e 0
passo a passo para o registro.

A Resolucao CFC 1.390/12, que trata do registro cadastral das
organizacdes contabeis com modelo de contrato social, e o Cédigo
de Etica Profissional do Contador (Resolucdo CFC 803/96), sao igual-
mente destacados.

Embora nao esgote a tematica, o material selecionado se pre-
ocupa em apontar os caminhos a serem seguidos para a perfeita ela-
boracdo e apresentacao das Demonstracoes Contabeis, respeitando
a integridade das Normas Brasileiras de Contabilidade.
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PRATICAS CONTABEIS APLICADAS AS PME, ME, EPP e Entidades Sem Fins Lucrativos

1. NBC TG 1000 — CONTABILIDADE PARA PEQUENAS E
MEDIAS EMPRESAS (PMEs).

1.1 Alcance

Esta norma deve ser utilizada por Pequenas e Médias Empre-
sas (PMEs), valendo destacar que Pequenas e Médias Empresas sao
aquelas que:

() nao tém obrigacao publica de prestacao de contas; e

(b) elaboram demonstracdes contabeis para fins gerais para
usuarios externos.

Exemplos de usuarios externos incluem proprietarios que nao
estao envolvidos na administracdo do negécio, credores existentes e
potenciais, e agéncias de avaliacao de crédito.

O conceito Empresas de Pequeno e Médio Porte adotado nesta
Norma nao inclui:

(i) as companhias abertas, reguladas pela Comissao de Valores
Mobiliarios — CVMW;

(ii) as sociedades de grande porte, como definido na Lei n°.
11.638/07;

(iii) as sociedades reguladas pelo Banco Central do Brasil, pela
Superintendéncia de Seguros Privados e outras sociedades cuja prati-
ca contabil é ditada pelo correspondente érgao regulador com poder
legal para tanto.

1.2 Objetivo das Demonstracoes Contabeis

O objetivo das demonstracoes contabeis de Pequenas e Médias
Empresas é oferecer informacao sobre a posicao financeira (balanco
patrimonial), o desempenho (resultado e resultado abrangente) e flu-
xos de caixa da entidade, Uteis para a tomada de decisao por vasta
gama de usuarios que ndo estao em posicao de exigir relatérios feitos
sob medida para atender suas necessidades particulares de informa-
cao.

13
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1.3 Caracteristicas qualitativas de informacao em
demonstracoes contabeis

Compreensibilidade

A informacdo apresentada em demonstracdes contabeis deve
ser apresentada de modo a torna-la compreensivel por usuarios que
tém conhecimento razoavel de negécios e de atividades econémicas
e de contabilidade, além da disposicao de estudar a informacao com
razoavel diligéncia. Entretanto, a necessidade por compreensibilida-
de nado permite que informacdes relevantes sejam omitidas com a
justificativa de que possam ser de entendimento dificil para alguns
usuarios.

Relevancia

A informacao fornecida em demonstracoes contabeis deve ser
relevante para as necessidades de decisao dos usuarios. A informacao
tem a qualidade da relevancia quando é capaz de influenciar as de-
cisdes econémicas de usuarios, ajudando-os a avaliar acontecimentos
passados, presentes e futuros, confirmando ou corrigindo suas ava-
liacoes passadas.

Materialidade

A informacdo é material — e, portanto, tem relevancia — se sua
omissdo ou erro puder influenciar as decisdes econémicas de usua-
rios, tomadas com base nas demonstracdes contabeis. A materialida-
de depende do tamanho do item ou imprecisdo julgada nas circuns-
tancias da sua omissao ou erro. Entretanto, é inapropriado fazer ou
deixar sem corrigir desvios insignificantes das praticas contabeis para
se atingir determinada apresentacdo da posicao patrimonial e finan-
ceira (balanco patrimonial) da entidade, seu desempenho (resultado
e resultado abrangente) ou fluxos de caixa.

Confiabilidade

A informacao fornecida nas demonstracoes contabeis deve ser
confiavel. A informacao é confiavel quando esta livre de desvio subs-
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tancial e viés, representando adequadamente aquilo que tem a pre-
tensao de representar ou seria razoavel esperar que representasse.
Demonstracoes contabeis nao estao livres de viés (ou seja, nao sao
neutras) se, por meio da selecao ou apresentacdo da informacao, elas
sao destinadas a influenciar uma decisdo ou julgamento para alcancar
um resultado ou desfecho pré-determinado.

Primazia da esséncia sobre a forma

TransacOes e outros eventos e condicdes devem ser contabiliza-
dos e apresentados de acordo com sua esséncia e nao meramente sob
sua forma legal. Isso aumenta a confiabilidade das demonstracoes
contabeis.

Prudéncia

As incertezas que inevitavelmente cercam muitos eventos e
circunstancias sao reconhecidas pela divulgacao da sua natureza e
extensao e pelo exercicio da prudéncia na elaboracao das demons-
tracdes contabeis. Prudéncia é a inclusao de certo grau de precaucao
no exercicio dos julgamentos necessarios as estimativas exigidas de
acordo com as condicdes de incerteza, no sentido de que ativos ou
receitas ndo sejam superestimados e que passivos ou despesas nao se-
jam subestimados. Entretanto, o exercicio da prudéncia ndo permite
subvalorizar deliberadamente ativos ou receitas, ou a superavaliacao
deliberada de passivos ou despesas. Ou seja, a prudéncia nao per-
mite viés.

Integralidade

Para ser confiavel, a informacao constante das demonstracoes
contabeis deve ser completa, dentro dos limites da materialidade e
custo. Uma omissao pode tornar a informacao falsa ou enganosa e,
portanto, nao confiavel e deficiente em termos da sua relevancia.

Comparabilidade

Os usuarios devem ser capazes de comparar as demonstracoes
contabeis da entidade ao longo do tempo, a fim de identificar ten-

15
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déncias em sua posicao patrimonial e financeira e no seu desem-
penho. Os usuarios devem, também, ser capazes de comparar as
demonstracdes contabeis de diferentes entidades para avaliar suas
posicdes patrimoniais e financeiras, desempenhos e fluxos de caixa
relativos. Assim, a mensuracao e a apresentacao dos efeitos financei-
ros de transacoes semelhantes e outros eventos e condicoes devem
ser feitas de modo consistente pela entidade, ao longo dos diversos
periodos, e também por entidades diferentes. Adicionalmente, os
usuarios devem ser informados das politicas contabeis empregadas
na elaboracao das demonstracdes contabeis, e de quaisquer mudan-
cas nessas politicas e dos efeitos dessas mudancas.

Tempestividade

Para ser relevante, a informacao contabil deve ser capaz de
influenciar as decisdes econdmicas dos usuarios. Tempestividade en-
volve oferecer a informacdo dentro do tempo de execucao da de-
cisdo. Se houver atraso injustificado na divulgacdo da informacao,
ela pode perder sua relevancia. A administracao precisa ponderar da
necessidade da elaboracao dos relatérios em época oportuna, com
a necessidade de oferecer informacdes confiaveis. Ao atingir-se o
equilibrio entre relevancia e confiabilidade, a principal consideracao
serd como melhor satisfazer as necessidades dos usuarios ao tomar
decisdes econdmicas.

Equilibrio entre custo e beneficio

Os beneficios derivados da informacdo devem exceder o custo
de produzi-la. A avaliacdo dos custos e beneficios é, em esséncia, um
processo de julgamento. Além disso, os custos ndo recaem necessa-
riamente sobre aqueles usuarios que usufruem dos beneficios e, fre-
quentemente, os beneficios da informacao sao usufruidos por vasta
gama de usuarios externos.

A informacdo derivada das demonstraces contabeis auxilia
fornecedores de capital a tomar melhores decisdes, o que resulta no
funcionamento mais eficiente dos mercados de capital e no menor
custo de capital para a economia como um todo.
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Entidades, individualmente, também usufruem dos beneficios,
incluindo melhor acesso aos mercados de capital, efeitos favoraveis
nas relacoes publicas e, talvez, custos menores de capital. Os bene-
ficios também podem incluir melhoria no processo de tomada de
decisdes da administracdo, porque a informacao financeira utilizada
internamente é frequentemente baseada, ao menos em parte, em
informacoes elaboradas para os propésitos de apresentar demonstra-
cOes contabeis para fins gerais.

1.4 Balanco patrimonial (BP)

O Balanco Patrimonial da entidade é a relacao de seus ativos,
passivos e patrimonio liquido em uma data especifica. Apresenta-se
nessa demonstracdo a posicao patrimonial e financeira da entidade.

Os grupos que compdem o Balanco Patrimonial sao definidos
da seguinte maneira:

Ativo é um recurso controlado pela entidade como resultado
de eventos passados e do qual se espera que beneficios econdmicos
futuros fluam para a entidade.

Passivo é uma obrigacao atual da entidade como resultado de
eventos ja ocorridos, cuja liquidacao se espera resulte na saida de
recursos econdémicos.

Patriménio Liquido (PL) é o valor residual dos ativos da entida-
de apods a deducao de todos os seus passivos.

Alguns itens que correspondem a definicao de ativo ou passivo po-
dem nao ser reconhecidos como ativos ou passivos no balanco patrimo-
nial porque nao satisfazem todos os critérios necessarios para seu reconhe-
cimento. Em especial, o reconhecimento da expectativa que beneficios
econdmicos futuros fluam para a entidade. Nessa hipétese, o “beneficio
futuro” deve ser suficientemente certo para corresponder aos critérios de
probabilidade antes que um ativo ou um passivo seja reconhecido.

Ativo

O beneficio econémico futuro do ativo é o seu potencial de

17
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contribuir, direta ou indiretamente, para com o fluxo de caixa e equi-
valentes de caixa para a entidade.

Esses fluxos de caixa podem vir do uso de ativo ou da sua li-
quidacao.

Muitos ativos, por exemplo, bens iméveis e imobilizados, tém
forma fisica. Entretanto, a forma fisica ndo é essencial para a existén-
cia de ativo. Alguns ativos sao intangiveis.

Ao determinar a existéncia do ativo, o direito de propriedade
nao é essencial.

Assim, por exemplo, bens iméveis mantidos em regime de ar-
rendamento mercantil sdao um ativo se a entidade controla os benefi-
cios que se espera que fluam do bem imovel.

A entidade deve reconhecer um ativo no balanco patrimonial
quando for provavel que beneficios econémicos futuros dele prove-
nientes fluirdo para a entidade e seu custo ou valor puder ser de-
terminado em bases confiaveis. Um ativo nao é reconhecido no ba-
lanco patrimonial quando desembolsos tiverem sido incorridos ou
comprometidos, dos quais seja improvavel a geracao de beneficios
econdmicos para a entidade apds o periodo contabil corrente. Ao
invés, essa transacao é reconhecida como despesa na demonstracao
do resultado e na demonstracao do resultado abrangente.

A entidade nao deve reconhecer um ativo contingente como
ativo. Entretanto, quando o fluxo de futuros beneficios econdmicos
para a entidade é praticamente certo, entdo o ativo relacionado nao
é um ativo contingente, e seu reconhecimento é apropriado.

Passivo

Uma caracteristica essencial do passivo é que a entidade tem a
obrigacao presente de agir ou se desempenhar de certa maneira. A
obrigacao pode ser uma obrigacao legal ou uma obrigacao nao for-
malizada (também chamada de obrigacao construtiva). A obrigacao
legal tem forca legal como consequéncia de contrato ou exigéncia es-
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tatutaria. A obrigacao nao formalizada (construtiva) é uma obrigacao
que decorre das acdes da entidade quando:

[) por via de um padrao estabelecido por praticas passadas, de
politicas publicadas ou de declaracdo corrente, suficientemente espe-
cifica, a entidade tenha indicado a outras partes que aceitara certas
responsabilidades; e

[I) em consequéncia disso, a entidade tenha criado uma expec-
tativa valida, nessas outras partes, de que cumprira essas responsa-
bilidades.

A liquidacao de obrigacdo presente geralmente envolve paga-
mento em caixa, transferéncia de outros ativos, prestacao de servicos,
a substituicao daquela obrigacao por outra obrigacao, ou conversao
da obrigacao em patriménio liquido. A obrigacdo pode ser extinta,
também, por outros meios, como o credor que renuncia ou perde
seus direitos.

A entidade deve reconhecer um passivo no balanco patrimo-
nial quando:

a) a entidade tem uma obrigacao no final do periodo contabil
corrente como resultado de evento passado;

b) seja provavel que a entidade transfira recursos que repre-
sentem beneficios econémicos para a liquidacao dessa obrigacao; e

) o valor de liquidacdo possa ser mensurado com confiabili-
dade.

Patrimonio liquido (PL)

Patrimonio Liquido é o residuo dos ativos reconhecidos menos
0s passivos reconhecidos. Ele pode ter subclassificacdes no balanco
patrimonial que podem incluir capital integralizado por acionistas ou
socios, lucros retidos e ganhos ou perdas reconhecidos diretamente
no patrimoénio liquido.

19
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Desempenho/Resultado

Desempenho é a relacao entre receitas e despesas da entidade
durante um exercicio ou periodo. Esta norma requer que as entidades
apresentem seu desempenho em duas demonstracoes: demonstracao
do resultado e demonstracdo do resultado abrangente. O resultado
e o resultado abrangente sao frequentemente usados como medidas
de desempenho ou como base para outras avaliacoes, tais como o
retorno do investimento ou resultado por acdo. Receitas e despesas
sao definidas como segue:

Receitas sao aumentos de beneficios econdmicos durante o pe-
riodo contabil, sob a forma de entradas ou aumentos de ativos ou
diminuicoes de passivos, que resultam em aumento do patrimoénio
liqguido e que nao sejam provenientes de aportes dos proprietarios
da entidade.

Despesas sao decréscimos nos beneficios econémicos durante
o periodo contabil, sob a forma de saida de recursos ou reducao de
ativos ou incrementos em passivos, que resultam em decréscimos no
patriménio liquido e que ndo sejam provenientes de distribuicao aos
proprietarios da entidade.

O reconhecimento de receitas e despesas resulta, diretamente,
do reconhecimento e mensuracao de ativos e passivos.

1.5 Receita

A definicdo de receita abrange tanto as receitas propriamente
ditas quanto os ganhos.

Receita propriamente dita é um aumento de patrimonio liqui-
do que se origina no curso das atividades normais da entidade e é de-
signada por uma variedade de nomes, tais como vendas, honorarios,
juros, dividendos, lucros distribuidos, royalties e aluguéis.

Ganho é outro item que se enquadra como aumento de patri-
monio liquido, mas nao é receita propriamente dita.Quando o ganho
é reconhecido na demonstracdo do resultado ou do resultado abran-
gente, ele é geralmente demonstrado separadamente porque o seu
conhecimento é Gtil para se tomar decisdes econdmicas.
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O reconhecimento de receita resulta diretamente do reconheci-
mento e mensuracao de ativos e passivos. A entidade deve reconhe-
cer uma receita na demonstracao do resultado ou demonstracao do
resultado abrangente quando houver aumento nos beneficios econo-
micos futuros relacionados a um aumento no ativo ou diminuicao no
passivo e possa ser avaliado confiavelmente.

1.6 Despesa

A definicao de despesas abrange perdas, assim como as despe-
sas que se originam no curso das atividades ordinarias da entidade.

Despesa é uma reducao do patriménio liquido que surge no
curso das atividades normais da entidade e inclui, por exemplo, o
custo das vendas, salarios e depreciacdo. Ela geralmente toma a for-
ma de desembolso ou reducao de ativos como caixa e equivalentes
de caixa, estoques, ou bens do ativo imobilizado.

Perda é outro item que se enquadra como reducao do patrimo-
nio liquido e que pode se originar no curso das atividades ordinarias
da entidade. Quando perdas sao reconhecidas na demonstracao do
resultado ou do resultado abrangente, elas sao geralmente demons-
tradas separadamente porque o seu conhecimento é util para se to-
mar decisdes econdmicas.

O reconhecimento de despesas resulta diretamente do reco-
nhecimento e mensuracao de ativos e passivos. A entidade deve reco-
nhecer uma despesa na demonstracao do resultado ou demonstracao
do resultado abrangente quando houver diminuicao nos beneficios
econdmicos futuros relacionados a uma diminuicdo no ativo ou au-
mento no passivo e possa ser avaliada confiavelmente.

1.7 Reconhecimento de ativo, passivo, receita e despesa
Reconhecimento é o processo que consiste em incorporar na
demonstracao contabil um item que atenda a definicao de ativo, pas-
sivo, receita ou despesa e satisfaz os seguintes critérios:

[) for provavel que algum beneficio econémico futuro referen-
te ao item flua para ou da entidade; e

I1) tiver um custo ou valor que possa ser medido em bases confiaveis.

21
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A falha no reconhecimento de item que satisfaca esses critérios
nao é corrigida pela divulgacdo das politicas contabeis ou por notas
ou material explicativo.

1.8 Probabilidade de beneficios econdmicos futuros

O conceito de probabilidade é usado no primeiro critério de
reconhecimento para se referir ao grau de incerteza que os futuros
beneficios econémicos associados ao item fluirdo de ou para a en-
tidade. As avaliacoes do grau de incerteza ligado ao fluxo de futuros
beneficios econémicos sdo efetuadas com base na evidéncia dis-
ponivel quando as demonstracdes contabeis sdo elaboradas. Essas
avaliacdes sao efetuadas individualmente para itens individualmente
significativos e para grupo ou populacao de itens individualmente
insignificantes.

1.9 Confiabilidade da mensuracao

O segundo critério para reconhecimento de um item é que ele
possua um custo ou valor que possa ser medido em bases confiaveis.
Na maioria dos casos, o custo ou valor de um item é conhecido. Em
outros casos ele deve ser estimado. O uso de estimativas razoaveis
é uma parte essencial na elaboracdo de demonstracdes contabeis e
nao prejudica sua confiabilidade. Quando, entretanto, nao puder ser
feita uma estimativa razoavel, o item nao deve ser reconhecido na
demonstracao contabil.

Um item que nao atenda aos critérios de reconhecimento pode
se qualificar para reconhecimento em data posterior como resultado
de circunstancias ou eventos subsequentes.

Um item que ndo atenda aos critérios de reconhecimento pode,
de qualquer modo, merecer divulgacao nas notas explicativas ou em
demonstraces suplementares. Isso é apropriado quando a divulgacao
do item for relevante para a avaliacdo da posicao patrimonial e finan-
ceira, do desempenho e das mutacdes na posicao financeira da entida-
de por parte dos usuarios das demonstracoes contabeis.
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1.10 Mensuracao de ativo, passivo, receita e despesa

Mensuracao é o processo de determinar as quantias monetarias
pelas quais a entidade mensura ativos, passivos, receitas e despesas
em suas demonstracdes contabeis. Mensuracao envolve a selecao de
uma base de avaliacdo. Esta norma especifica quais bases de ava-
liacdo a entidade deve usar para muitos tipos de ativos, passivos,
receitas e despesas.

Duas bases comuns para mensuracdo sao custo histérico e valor
justo:

[) Para ativos, o custo histérico representa a quantidade de
caixa ou equivalentes de caixa paga ou o valor justo do ativo dado
para adquirir o ativo quando da sua aquisicao. Para passivos, o cus-
to historico representa a quantidade de recursos obtidos em caixa
ou equivalentes de caixa recebidos ou o valor justo dos ativos nao
monetarios recebidos em troca da obrigacao, na ocasiao em que a
obrigacao foi incorrida, ou, em algumas circunstancias (por exemplo,
imposto de renda), a quantidade de caixa ou equivalentes de caixa
que se espera sejam pagos para liquidar um passivo no curso normal
dos negécios. O custo histérico amortizado é o custo do ativo ou do
passivo mais ou menos a parcela de seu custo histoérico previamente
reconhecido como despesa ou receita.

[I) Valor justo é o montante pelo qual um ativo poderia ser
trocado, ou um passivo liquidado, entre partes independentes com
conhecimento do negécio e interesse em realiza-lo, em uma transa-
cdo em que nao ha favorecidos.

1.11 Apresentacao das Demonstracoes Contabeis

As demonstraces contabeis devem representar apropriada-
mente a posicao patrimonial e financeira (balanco patrimonial), o
desempenho (demonstracao do resultado e demonstracao do resul-
tado abrangente) e os fluxos de caixa da entidade. A apresentacdo
adequada exige a representacao confiavel dos efeitos das transacoes,
outros eventos e condicdes de acordo com as definicdes legais e cri-
térios de reconhecimento para ativos, passivos, receitas e despesas.

23
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Ao elaborar as demonstracdes contabeis, a administracao deve
fazer uma avaliacdo da capacidade da entidade continuar em opera-
cao em futuro previsivel. A entidade esta em continuidade a menos
que a administracao tenha intencao de liquida-la ou cessar seus ne-
gocios, ou ainda nao possua alternativa realista sendo a descontinu-
acao de suas atividades. Ao avaliar se o pressuposto de continuidade
é apropriado, a administracao deve levar em consideracao toda a
informacao disponivel sobre o futuro, que é o periodo minimo, mas
ndo limitado, de doze meses a partir da data de divulgacao das de-
monstracdes contabeis.

Quando a administracdo, ao fazer sua avaliacao, tiver conheci-
mento de incertezas relevantes relacionadas com eventos ou condi-
coes que possam lancar davidas significativas acerca da capacidade
da entidade de permanecer em continuidade, essas incertezas de-
vem ser divulgadas. Quando as demonstracoes contabeis nao forem
elaboradas no pressuposto da continuidade, esse fato deve ser di-
vulgado, juntamente com as bases com as quais as demonstracoes
contabeis foram elaboradas e a razao pela qual ndo se pressupde a
continuidade da entidade.

A entidade deve apresentar um conjunto completo de de-
monstracdes contabeis, inclusive com informacdo comparativa, pelo
menos anualmente. Quando a data de encerramento do periodo de
divulgacao da entidade for alterada e as demonstracoes contabeis fo-
rem apresentadas para um periodo mais longo ou mais curto do que
um ano, a entidade deve divulgar as seguintes informacoes:

a) esse fato;

b) a razao para a utilizacdo de periodo mais longo ou mais curto;

) o fato de que os valores comparativos apresentados nas de-
monstracdes contabeis (incluindo as notas explicativas) nao sao intei-
ramente comparaveis.

A entidade deve divulgar informacdo comparativa com respeito

ao periodo anterior para todos os valores apresentados nas demons-
tracdes contabeis do periodo corrente. A entidade deve apresentar
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de forma comparativa a informacao descritiva e detalhada que for
relevante para a compreensao das demonstracoes contabeis do peri-
odo corrente.

1.12 Conjunto Completo das Demonstracées Contabeis

O conjunto completo de demonstracdes contabeis que a enti-
dade deve apresentar ao final de cada exercicio inclui:

a) balanco patrimonial (BP) ao final do periodo;

b) demonstracao do resultado (DR);

¢) demonstracao do resultado abrangente do periodo (DRA) (*);
d) demonstracao das mutacoes do patrimonio liquido (DMPL);
e) demonstracao dos fluxos de caixa do periodo (DFC);

f) notas explicativas (NE), compreendendo um resumo das po-
liticas contabeis significativas e outras informacdes explanatoérias, e;

g) demonstracdo do valor adicionado do periodo (DVA), con-
forme NBC TG 09 — Demonstracao do Valor Adicionado, se exigida
legalmente ou por algum 6rgao regulador ou mesmo se apresentada
voluntariamente (aplicavel obrigatoriamente as Sociedade Anénimas
de capital aberto);

(*) A demonstracao do resultado abrangente pode ser apresentada em qua-
dro demonstrativo proprio ou dentro das mutacoes do patriménio liquido. A de-
monstracao do resultado abrangente, quando apresentada separadamente, comeca
com o resultado do periodo e se completa com os itens dos outros resultados abran-
gentes.

Em se tratando de pequenas empresas que adotarem a NBC TG
1000, vale a faculdade prevista no item 3.18 da resolucao 1.255/09:
Se as Unicas alteracdes no patrimoénio liquido durante os periodos
para os quais as demonstracdes contabeis sdo apresentadas deriva-
rem do resultado, de distribuicao de lucro, de correcao de erros de
periodos anteriores e de mudancas de politicas contabeis, a entidade
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pode apresentar uma Unica demonstracao dos lucros ou prejuizos
acumulados no lugar da demonstracao do resultado abrangente e da
demonstracao das mutacdes do patrimoénio liquido.

Em razdo da continuidade e analise, requer-se a apresentacao
de valores comparativos (trata-se da informacdao complementar “ca-
racteristica qualitativa”) com respeito aos periodos anteriores para
todos os valores trazidos nas demonstracoes contabeis. Um conjunto
completo de demonstracdes contabeis requer que a entidade apre-
sente, no minimo, duas demonstracdes de cada uma das demonstra-
cOes exigidas, de forma comparativa, e as notas explicativas corres-
pondentes.

O conjunto completo das demonstracoes contabeis esta previs-
to também na NBC TG 26 (Res. CFC 1.185/09 - item 10).
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1.13 Quadro Resumo - Demonstracoes Contabeis Obrigatorias

PMEs ENTIDADES SEM EMPRESAS DE
. A ME/EPP
DEMONSTRACAO CONTABIL / (NBC TG FINALIDADE DE | CAPITAL ABERTO
(ITG 1000) 1000) LUCROS (ITG PORTE (IRFS
2002) COMPLETO)
Balanco Patrimonial Obrigatério | Obrigatério Obrigatério Obrigatério
Demonstracao do Resultado | Obrigatério | Obrigatério Obrigatério Obrigatério
- Pode ser
igzgn:tr:ta:ao do Resultado Facultativo | substituida Nao Exigido Obrigatério
g pela DLPA
Demonstracao de Lucros . . - . - .
. Facultativo | Facultativo Nao Exigido Néo exigido
(Prejuizos) Acumulados
Demonstracao das Mutacoes . POd? S,er P P
AP i Facultativo | substituida Obrigatério Obrigatério
do Patriménio Liquido
pela DLPA
Ezir)v(waonstragao dos Fluxos de Facultativo | Obrigatério Obrigatério Obrigatério
Dem.onstragao do Valor Facultativo | Facultativo Facultativo Obrigatério
Adicionado
Notas Explicativas Obrigatério | Obrigatério Obrigatério Obrigatério

1.13.1 Balanco Patrimonial (BP)

O balanco patrimonial deve incluir, no minimo, as seguintes

contas que apresentam valores:

a) caixa e equivalentes de caixa;

b) contas a receber e outros recebiveis;

() e (k)):

d) estoques;

e) ativo imobilizado;

C) ativos financeiros (exceto os mencionados nos itens (a), (b),

f) propriedade para investimento, mensurada pelo valor justo
por meio do resultado;
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g) ativos intangiveis;

h) ativos biolégicos, mensurados pelo custo menos depreciacao
acumulada e perdas por desvalorizacao;

i) ativos biologicos, mensurados pelo valor justo por meio do
resultado;

j) investimentos em coligadas. No caso do balanco individual
ou separado, também os investimentos em controladas;

k) investimentos em empreendimentos controlados em conjunto;
[) fornecedores e outras contas a pagar;

m) passivos financeiros (exceto os mencionados nos itens (1) e (p));
n) passivos e ativos relativos a tributos correntes;

0) tributos diferidos ativos e passivos (devem sempre ser classi-
ficados como nao circulantes);

p) provisoes;

q) participacao de ndo controladores, apresentada no grupo do
patriménio liquido mas separadamente do patriménio liquido atri-
buido aos proprietarios da entidade controladora;

r) patrimonio liquido pertencente aos proprietarios da entida-
de controladora.

A entidade deve apresentar contas adicionais, cabecalhos e
subtotais no balanco patrimonial sempre que forem relevantes para
o entendimento da posicao patrimonial e financeira.
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Classificacao do Ativo e Passivo em Circulante e Nao
Circulante

A entidade deve classificar um ativo como circulante quando:

a) espera realizar o ativo, ou pretende vendé-lo ou consumi-lo
durante o ciclo operacional normal;

b) o ativo for mantido essencialmente com a finalidade de ne-
gociacao;

) espera realizar o ativo no periodo de até doze meses apos a
data das demonstracoes contabeis; ou

d) o ativo for caixa ou equivalente de caixa, a menos que sua
troca ou uso para liquidacao de passivo seja restrita durante pelo me-
nos doze meses apos a data das demonstracoes contabeis.

Todos os outros ativos deverao ser classificados como nao cir-
culantes.

Quando o ciclo operacional normal da entidade nao for clara-
mente identificavel, presume-se que sua duracao seja de doze meses.

A entidade deve classificar um passivo como circulante quando:
a) espera liquidar o passivo durante o ciclo operacional normal;

b) o passivo for mantido essencialmente para a finalidade de
negociacao;

) o passivo for exigivel no periodo de até doze meses ap6s a
data das demonstracoes contabeis; ou

d) a entidade nao tiver direito incondicional de diferir a liqui-
dacdo do passivo durante pelo menos doze meses ap6s a data de
divulgacao.

Todos os outros passivos deverao ser classificados como nao
circulantes.
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A entidade deve apresentar ativos circulantes e nao circulan-
tes, e passivos circulantes e ndo circulantes, como grupos de contas
separados no balanco patrimonial, de acordo com a previsao acima
aludida, exceto quando uma apresentacdao baseada na liquidez pro-
porcionar informacao confiavel e relevante.

Quando essa excecao se aplicar, todos os ativos e passivos de-
vem ser apresentados por ordem de liquidez (ascendente ou descen-
dente), obedecida a legislacdo vigente.

Informacao a ser apresentada no Balanco Patrimonial
ou em Notas Explicativas

A entidade deve divulgar, no balanco patrimonial ou nas notas
explicativas, obedecida a legislacdo vigente, as seguintes subclassifi-
cacoes de contas:

a) ativo imobilizado, nas classificacdes apropriadas para a en-
tidade;

b) contas a receber e outros recebiveis, demonstrando separa-
damente os valores relativos a partes relacionadas, valores devidos
por outras partes, e recebiveis gerados por receitas contabilizadas
pela competéncia mas ainda nao faturadas;

) estoques, demonstrando separadamente os valores de esto-
ques:

[) mantidos para venda no curso normal dos negécios;

[I) que se encontram no processo produtivo para posterior ven-
da;

[II) na forma de materiais ou bens de consumo que serao con-
sumidos no processo produtivo ou na prestacao de servicos;

d) fornecedores e outras contas a pagar, demonstrando sepa-
radamente os valores a pagar para fornecedores, valores a pagar a
partes relacionadas, receita diferida, e encargos incorridos;
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e) provisdes para beneficios a empregados e outras provisoes;

f) grupos do patrimoénio liquido, como por exemplo, prémio na
emissao de acoes, reservas, lucros ou prejuizos acumulados e outros
itens que, conforme exigido por esta norma, sao reconhecidos como
resultado abrangente e apresentados separadamente no patrimoénio
liquido.

A entidade que tenha seu capital representado por acoes deve
divulgar, no balanco patrimonial ou nas notas explicativas, as seguin-
tes informacoes:

a) para cada classe de capital representado por acoes:

1) quantidade de acdes autorizadas;

2) quantidade de acbes subscritas e totalmente integralizadas,
e subscritas, mas nao totalmente integralizadas;

3) valor nominal por acao, ou que as acdes nao tém valor no-
minal;

4) conciliacao da quantidade de acdes em circulacdo no inicio
e no fim do periodo;

5) direitos, preferéncias e restricdes associados a essas classes,
incluindo restricoes na distribuicao de dividendos ou de lucros e no
reembolso do capital;

6) acoes da entidade detidas pela propria entidade ou por con-
troladas ou coligadas;

7) acdes reservadas para emissao em funcao de opcoes e con-
tratos para a venda de acoes, incluindo os termos e montantes;

b) descricao de cada reserva incluida no patriménio liquido.
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A entidade que nao tenha o capital representado por acoes, tal
como uma sociedade de responsabilidade limitada ou um “truste”,
deve divulgar informacao equivalente a exigida no item acima indica-
do, evidenciando as alteracoes durante o periodo em cada categoria
do patrimoénio liquido, e os direitos, preferéncias e restricdes associa-
das com cada uma dessas categorias.

Se, na data de divulgacdo, a entidade tiver contrato de venda
firme para alienacao de ativos, ou grupo de ativos e passivos relevan-
tes, ela deve divulgar as seguintes informacdes:

a) descricao do ativo ou grupo de ativos e passivos;

b) descricao dos fatos e circunstancias da venda ou plano;

) o valor contabilizado dos ativos ou, caso a alienacao ou ven-

da envolva um grupo de ativos e passivos, o valor contabilizado des-
ses ativos e passivos.



PRATICAS CONTABEIS APLICADAS AS PME, ME, EPP e Entidades Sem Fins Lucrativos

Estrutura do Balanco Patrimonial (BP)

BALANCO PATRIMONIAL ENCERRADO EM X1
ATIVO X1 | X0 PASSIVO+ PATRIMONIO LiQUIDO X1 X0
Ativo Circulante Passivo Circulante
Clientes Fornecedores
Estoques Contas a Pagar
Créditos Passivo Nao Circulante
Ativo Nao Circulante Patrimonio Liquido
Realizavel a Longo Prazo Capital Social
Investimento (-) Gastos ¢/ Emissdo de Acbes
Imobilizado Reservas de Capital
Intangivel Reservas de Lucros
(-) Acbes em Tesouraria
Ajustes de Avaliacao Patrimonial
Lucros (Prejuizos) Acumulados (*)

(Modelo sugestivo adaptado NBC TG 26 e CTG 02)

(*) A obrigacao desta conta nao conter saldo positivo aplica-se unicamente
as sociedades por acdes, e nao as demais, e para os balancos do exercicio social
terminado a partir de 31 de dezembro de 2008. Assim, todo o resultado do periodo
deve ser destinado para reserva de lucros e/ou distribuicdo aos acionistas. As demais
entidades podem ter lucros acumulados no balanco no final do exercicio, conforme
previsto nos itens 46 a 50 da Resolucao CFC n°® 1.159/09, os itens 42 a 43 da Reso-
lucdo CFC n° 1.152/09, e itens 115 e 116 da Resolucao CFC n°® 1.157/09. Portanto,
para as entidades que nao sejam sociedades por acoes, inclusive micros e pequenas
empresas, nada mudou com relacao a destinacao do resultado do final do exercicio,
ou seja, podem ter saldo em Lucros Acumulados, vigorando o disposto no CTG 2000.
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1.13.2 Demonstracao do Resultado (DR) e
Demonstracao do Resultado Abrangente (DRA)

A entidade deve apresentar seu resultado para o exercicio fi-
nanceiro em duas demonstracoes contabeis: a demonstracao do re-
sultado do periodo e a demonstracao do resultado abrangente.

A demonstracdao do resultado do exercicio apresenta todos os
itens de receita e despesa reconhecidos no periodo, exceto aqueles
que sao reconhecidos no resultado abrangente conforme permitido
ou exigido por norma especifica.

A demonstracao do resultado abrangente deve iniciar com a ul-
tima linha da demonstracdao do resultado; na sequéncia devem cons-
tar todos os itens de outros resultados abrangentes, a nao ser que
exista norma exigindo de outra forma.

A Demonstracao do Resultado do Exercicio (Periodo) deve, no
minimo, incluir as seguintes rubricas, obedecidas também as deter-
minacodes legais:

a) receitas;

b) custo dos produtos, das mercadorias ou dos servicos vendidos;

¢) lucro bruto;

d) despesas com vendas, gerais, administrativas e outras despe-
sas e receitas operacionais;

e) parcela dos resultados de empresas investidas reconhecida
por meio do método de equivaléncia patrimonial;

f) resultado antes das receitas e despesas financeiras;
g) despesas e receitas financeiras;

h) resultado antes dos tributos sobre o lucro;
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i) despesa com tributos sobre o lucro;

j) resultado liquido das operacdes continuadas;

k) valor liquido dos seguintes itens:

1) resultado liquido ap6s tributos das operacdes descontinuadas;

2) resultado apos os tributos decorrente da mensuracao do va-
lor justo menos despesas de venda, ou da baixa dos ativos ou do
grupo de ativos a disposicao para venda que constitui a unidade ope-
racional descontinuada;

[) resultado liquido do periodo;

A Demonstracdo do Resultado Abrangente deve, no minimo,
incluir as seguintes rubricas:

a) resultado liquido do periodo;

b) cada item dos outros resultados abrangentes classificados
conforme sua natureza exceto montantes relativos ao item (c);

) parcela dos outros resultados abrangentes de empresas inves-
tidas reconhecida por meio do método de equivaléncia patrimonial; e

d) resultado abrangente do periodo.
Definicdes Importantes:

Outros resultados abrangentes compreendem itens de receita
e despesa (incluindo ajustes de reclassificacao) que nao sao reconhe-
cidos na demonstracao do resultado como requerido ou permitido
pelas normas, interpretacoes e comunicados técnicos emitidos pelo
CFC. Os componentes dos outros resultados abrangentes incluem:

a) variacdes na reserva de reavaliacao quando permitidas legal-
mente (ver a NBC TG 27 — Ativo Imobilizado e a NBC TG 04 - Ativo
Intangivel);
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b) ganhos e perdas atuariais em planos de pensdao com bene-
ficio definido, reconhecidos conforme item 93A da NBC TG 33 — Be-
neficios a Empregados;

¢) ganhos e perdas derivados de conversao de demonstracoes
contabeis de operacdes no exterior (ver a NBC TG 02 — Efeitos das
Mudancas nas Taxas de Cambio e Conversao de Demonstracoes Con-
tabeis);

d) ajuste de avaliacao patrimonial relativo aos ganhos e perdas
na remensuracao de ativos financeiros disponiveis para venda (ver a
NBC TG 38 — Instrumentos Financeiros: Reconhecimento e Mensura-
cao);

e) ajuste de avaliacdo patrimonial relativo a efetiva parcela de
ganhos ou perdas de instrumentos de hedge em hedge de fluxo de
caixa (ver também a NBC TG 38 — Instrumentos Financeiros: Reco-
nhecimento e Mensuracao).

Resultado abrangente é a mutacao que ocorre no patrimoénio li-
quido durante um periodo que resulta de transacoes e outros eventos
que ndo derivados de transacdes com os socios na sua qualidade de
proprietarios. Compreende todos os componentes da “demonstracao
do resultado” e da “demonstracao dos outros resultados abrangen-
tes”.

Informacdo a ser apresentada na demonstracao do resultado
do periodo ou nas notas explicativas. Quando os itens de receitas e
despesas sao relevantes, sua natureza e montantes devem ser divul-
gados separadamente. Os casos mais comuns que dao origem a divul-
gacao separada em geral sdao: a) reducoes nos estoques ao seu valor
realizavel liquido ou no ativo imobilizado ao seu valor recuperavel,
bem como as reversoes de tais reducdes; b) reestruturacoes das ativi-
dades da entidade e reversoes de quaisquer provisdes para gastos de
reestruturacao; c) baixas de itens do ativo imobilizado; d) baixas de
investimento; e) unidades operacionais descontinuadas; f) solucao de
litigios; g) outras reversdes de provisao.
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A entidade deve apresentar analise das despesas utilizando
uma classificacdo baseada na sua natureza, se permitida legalmente,
ou na sua funcao dentro da entidade, devendo eleger o critério que
proporcionar informacao confiavel e mais relevante, obedecidas as

determinacoes legais.

Estrutura da Demonstracao do Resultado (DR)

DEMONSTRACAO DO RESULTADO DO EXERCICIO FINDO EM X1

Receita Bruta (Vendas ou Servicos)

X1

X0

(-) Deducoes da Receita Bruta

(=) Receita Liquida

(-) Custo das Mercadorias, Produtos ou Servicos

(=) Lucro Bruto

(-) Despesas (Gerais, Administrativas, Vendas)

(+/-) Receitas (Despesas) com Investimentos, Pessoas Ligadas

(=/-) Outras Receitas ou Despesas

(=) Resultado antes das Receitas e Despesas Financeiras

(+/-) Receitas e Despesas Financeiras

(=) Resultado antes dos Tributos sobre os Lucros

(-) Despesas com Tributos sobre os Lucros

(=) Resultado Liquido das Operacoes Continuadas

(=/-) Vendas/Custos (vendas de itens do nao circulante) Resultado de Operacdes
Descontinuadas

(=) Resultado Liquido do Periodo

(Modelo sugestivo adaptado NBC TG 26)

Estrutura da Demonstracao do Resultado Abrangente (DRA)

DEMONSTRACAO DO RESULTADO ABRANGENTE EM X1

(=) Resultado Liquido do Periodo

X1

X0

(=/-) Outros Resultados Abrangentes

Variacdo de Reserva de Reavaliacao (quando existente)

Ganhos/Perdas em Planos de Previdéncia Complementar ou Conversao das
Demonstracdes Contabeis p/ Exterior

Ajuste de Avaliacao Patrimonial

(=/-) Resultados Abrangentes de Empresas Investidas (quando reconhecidas pela
Equivaléncia Patrimonial)

(=) Resultado Abrangente do Periodo

(Modelo sugestivo adaptado NBC TG 26)
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1.13.3 Demonstracao das Mutacoes do Patriménio
Liquido (DMPL)

Trata-se da demonstracao que apresenta lucro ou prejuizo do
periodo, itens de receita e despesa reconhecidos diretamente no pa-
trimoénio liquido do periodo, os efeitos das alteracdes na politica
contabil e correcao de erros reconhecidos no periodo, e as quantias
das transacoes com sécios em sua condicdo de sécios durante o pe-
riodo.

A entidade deve apresentar a Demonstracao das Mutacdes do
Patrimonio Liquido contendo:

a) o resultado e os outros resultados abrangentes do periodo,
demonstrando separadamente o montante total atribuivel aos pro-
prietarios da entidade controladora e a participacao dos nao contro-
ladores;

b) para cada componente do patriménio liquido, os efeitos
da aplicacdo retrospectiva ou correcao retrospectiva reconhecida de
acordo com as Politicas Contabeis, Mudanca de Estimativa e Retifica-
cao de Erro;

) para cada componente do patriménio liquido, a conciliacao
entre o saldo no inicio e no final do periodo, evidenciando separada-
mente as alteracdes decorrentes:

[) do resultado do periodo;
[) de cada item dos outros resultados abrangentes;

[II) dos valores de investimentos realizados pelos proprietarios,
e dividendos e outras distribuicoes para eles, demonstrando sepa

radamente acdes ou quotas emitidas, de transacdes com acoes
ou quotas em tesouraria, de dividendos e outras distribuicdes aos
proprietarios, e de alteracdes nas participacoes em controladas que
nao resultem em perda de controle.
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Estrutura da Demonstracao das Mutacoes do
Patrimonio Liquido (DMPL)

DEMONSTRACAO DAS MUTACOES DO PATRIMONIO LiQUIDO

Ajustes de Lucros ou
Avaliacao Prejuizos TOTAIS
Patrimonial | Acumulados

Capital Social | Reserva de
Integralizado Capital

Saldos em 01/01/X0

Aumento de Capital por incorporacoes e acdes
Aumento de Capital com Reservas

Aumento de Capital com Bonificaces de Acoes
Ajustes de Avaliacao Patrimonial

Lucro Liquido do Periodo

Reservas

Juros sobre Capital Proprio

Dividendos

Constituicao de Reservas

Saldos em 31/12/X0

Aumento de Capital por incorporacoes e acoes
Aumento de Capital com Reservas

Aumento de Capital com Bonificacdes de Acdes
Ajustes de Avaliacao Patrimonial

Lucro Liquido do Periodo

Reservas

Juros sobre Capital Proprio

Dividendos

Constituicao de Reservas

Saldos em 31/12/X1

(Modelo sugestivo adaptado NBC TG 26)

1.13.4 Demonstracao de Lucros ou Prejuizos
Acumulados (DLPA)

A demonstracdo dos lucros ou prejuizos acumulados apresenta
o resultado da entidade e as alteracdes nos lucros ou prejuizos acu-
mulados para o periodo de divulgacdo. As PME’s optantes pela re-
solucao CFC 1.255/09 podem, a seu critério, adotar a demonstracao
dos lucros ou prejuizos acumulados no lugar da demonstracao do re-
sultado abrangente e da demonstracdo das mutacdes do patriménio
liquido, se as Unicas alteracoes no seu patrimoénio liquido durante os
periodos para os quais as demonstracoes contabeis sao apresentadas
derivarem do resultado, de pagamento de dividendos ou de outra
forma de distribuicao de lucro, correcao de erros de periodos anterio-
res, e de mudancas de politicas contabeis.

A entidade deve apresentar, na Demonstracao de Lucros ou
Prejuizos Acumulados, os seguintes itens:
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a) lucros ou prejuizos acumulados no inicio do periodo contabil;

b) dividendos ou outras formas de lucros declarados e pagos ou
a pagar durante o periodo;

C) ajustes nos lucros ou prejuizos acumulados em razao de cor-
recao de erros de periodos anteriores;

d) lucro ou prejuizo apurado no periodo;

e) ajustes nos lucros ou prejuizos acumulados em razao de mu-
dancas de praticas contabeis;

f) lucros ou prejuizos acumulados no fim do periodo contabil.

Estrutura da Demonstracao de Lucros e Prejuizos
Acumulados (DLPA)

DEMONSTRACAO DE LUCROS OU PREJUIZOS ACUMULADOS EM X1
Saldo Inicial de Lucros/ Prejuizos Acumulados X1 | X0
(+/-) Ajustes de Exercicios Anteriores
(+/-) Lucro (Prejuizo) Liquido do Exercicio
(-) Destinacdes do Lucro
(-) Reservas
() Dividendos ou Lucros Distribuidos
(=) Saldo Final de Lucros ou Prejuizos Acumulados

(Modelo sugestivo adaptado NBC TG 26)
1.13.5 Demonstracao dos Fluxos de Caixa (DFC)

A Demonstracdo dos Fluxos de Caixa fornece informacdes acer-
ca das alteracoes no caixa e equivalentes de caixa da entidade para
um periodo contabil, evidenciando separadamente as mudancas nas
atividades operacionais, nas atividades de investimento e nas ativida-
des de financiamento.

As informacdes sobre o fluxo de caixa de uma entidade sao
teis para proporcionar aos usuarios das demonstracdes contabeis
uma base para avaliar a capacidade de a entidade gerar caixa e equi-
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valentes de caixa, bem como as necessidades da entidade de utiliza-
cao desses fluxos de caixa. As decisdes econdmicas que sdo tomadas
pelos usuarios exigem avaliacao da capacidade de a entidade gerar
caixa e equivalentes de caixa, bem como da época de sua ocorréncia
e do grau de certeza de sua geracao.

Para efeitos de elaboracao da DFC, os conceitos de Caixa e
Equivalente Caixa sao importantes, vejamos:

Caixa compreende numerario em espécie e depositos bancarios
disponiveis.

Equivalentes de Caixa sao aplicacdes financeiras de curto pra-
z0, de alta liquidez, que sdao prontamente conversiveis em montante
conhecido de caixa e que estao sujeitas a um insignificante risco de
mudanca de valor.

A entidade deve apresentar a Demonstracao dos Fluxos de Cai-
xa dividida em trés grupos: Atividades Operacionais, Atividades de
Investimento e Atividades de Financiamento.

Atividades Operacionais sao as principais atividades geradoras
de receita da entidade e outras atividades que nao sao de investimen-
to e tampouco de financiamento.

Atividades de Investimentos sao as referentes a aquisicdo e a
venda de ativos de longo prazo e de outros investimentos nao inclui-
dos nos equivalentes de caixa.

Atividades de Financiamento sao aquelas que resultam em mu-
dancas no tamanho e na composicao do capital proprio e no capital
de terceiros da entidade.

A entidade deve apresentar, na Demonstracdo dos Fluxos de
Caixa, os seguintes itens:

Atividades operacionais sao as principais atividades geradoras
de receita da entidade. Portanto, os fluxos de caixa decorrentes das
atividades operacionais geralmente derivam de transacoes e de outros
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eventos e condicoes que entram na apuracao do resultado. Exemplos
de fluxos de caixa que decorrem das atividades operacionais sao:

a) recebimentos de caixa pela venda de mercadorias e pela
prestacao de servicos;

b) recebimentos de caixa decorrentes de royalties, honorarios,
comissoes e outras receitas;

€) pagamentos de caixa a fornecedores de mercadorias e ser-
vicos;

d) pagamentos de caixa a empregados e em conexao com a
relacdo empregaticia;

e) pagamentos ou restituicdo de tributos sobre o lucro, a menos
que possam ser especificamente identificados com as atividades de
financiamento ou de investimento;

f) recebimentos e pagamentos de investimento, empréstimos e
outros contratos mantidos com a finalidade de negociacao, similares
aos estoques adquiridos especificamente para revenda.

Obs.: Existem operacdes que transitam pelo resultado, como
a venda de item do ativo imobilizado, que nao sao classificadas nas
Atividades Operacionais, pois sao fluxos de caixa provenientes de ati-
vidades de investimentos.

Atividades de investimentos sao a aquisicao ou alienacdo de
ativos de longo prazo e outros investimentos ndo incluidos em equi-
valentes de caixa. Exemplos de fluxos de caixa que decorrem das
atividades de investimento sdo:

a) pagamentos de caixa para aquisicdo de ativo imobilizado
(incluindo os ativos imobilizados construidos internamente), ativos
intangiveis e outros ativos de longo prazo;

b) recebimentos de caixa resultantes da venda de ativo imobi-
lizado, intangivel e outros ativos de longo prazo;

) pagamentos para aquisicao de instrumentos de divida ou patrimo-
niais de outras entidades e participacdes societarias em empreendimentos
controlados em conjunto (exceto desembolsos referentes a titulos considera-
dos como equivalentes de caixa ou mantidos para negociacao ou venda);

d) recebimentos de caixa resultantes da venda de instrumentos
de divida ou patrimoniais de outras entidades e participacdes socie-
tarias em empreendimentos controlados em conjunto (exceto recebi-
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mentos referentes a titulos considerados como equivalentes de caixa
ou mantidos para negociacao ou venda);

e) adiantamentos de caixa e empréstimos concedidos a tercei-
ros;

f) recebimentos de caixa por liquidacdo de adiantamentos e
amortizacao de empréstimos concedidos a terceiros;

g) pagamentos de caixa por contratos futuros, contratos a ter-
mo, contratos de opcao e contratos de swap, exceto quando tais con-
tratos forem mantidos para negociacao ou venda, ou os pagamentos
forem classificados como atividades de financiamento;

h) recebimentos de caixa derivados de contratos futuros, con-
tratos a termo, contratos de opcao e contratos de swap, exceto quan-
do tais contratos forem mantidos para negociacao ou venda, ou 0s
recebimentos forem classificados como atividades de financiamento.

Atividades de financiamento sao as atividades que resultam das
alteracdes no tamanho e na composicao do patriménio liquido e dos
empréstimos da entidade.

Exemplos de fluxos de caixa que decorrem das atividades de
financiamento sao:

a) caixa recebido pela emissao de acdes ou quotas ou outros
instrumentos patrimoniais;

b) pagamentos de caixa a investidores para adquirir ou resgatar
acoes ou quotas da entidade;

C) caixa recebido pela emissao de debéntures, empréstimos,
titulos de divida, hipotecas e outros empréstimos de curto e longo
prazos;

d) pagamentos para amortizacao de empréstimo;

e) pagamentos de caixa por um arrendatario para reducao do
passivo relativo a arrendamento mercantil (leasing) financeiro.

A apresentacao dos Fluxos de Caixa podera ser dada mediante
a utilizacao de dois modelos, método direto e indireto:

O método indireto consiste na apresentacao do resultado ajus-
tado pelos efeitos das transacdes que nao envolvem caixa, quaisquer
diferimentos ou outros ajustes por competéncia sobre recebimentos
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ou pagamentos operacionais passados ou futuros, e itens de receita
ou despesa associados com fluxos de caixa das atividades de investi-
mento ou de financiamento.

O método direto demonstra as principais classes de recebi-
mentos brutos de caixa e pagamentos brutos de caixa.

Estrutura da Demonstracao dos Fluxos de Caixa

Método Direto

DEMONSTRACAO DOS FLUXOS DE CAIXA PELO METODO DIRETO
Fluxos de caixa das atividades operacionais X1 X0
Recebimentos de clientes
Pagamentos a fornecedores e empregados
Caixa gerado pelas operacoes
Juros pagos
Imposto de renda e contribuicao social pagos
Imposto de renda na fonte sobre dividendos recebidos

Caixa liquido gerado pelas atividades operacionais

Fluxos de caixa das atividades de investimento
Compra de ativo imobilizado

Recebimento pela venda de equipamento

Juros recebidos

Dividendos recebidos

Caixa liquido consumido pelas atividades de investimento

Fluxos de caixa das atividades de financiamento
Recebimento pela emissdo de acdes

Recebimento por empréstimo a longo prazo
Pagamento de passivo por arrendamento
Dividendos pagos

Caixa liquido consumido pelas atividades de financiamento

Aumento liquido de caixa e equivalentes de caixa

Caixa e equivalentes de caixa no inicio do periodo
Caixa e equivalentes de caixa no fim do periodo
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Método Indireto

DEMONSTRACAO DOS FLUXOS DE CAIXA PELO METODO INDIRETO

Fluxos de caixa das atividades operacionais

X1

X0

Lucro liquido antes do IR e CSLL

Ajustes por:

Depreciacdo

Perda Cambial

Resultado de equivaléncia patrimonial

Despesas de juros

Aumento nas contas a receber de clientes e outros

Diminuicao nos estoques

Diminuicao nas contas a pagar - fornecedores

Caixa gerado pelas operacdes

Juros pagos

Imposto de renda e contribuicao social pagos

Imposto de renda na fonte sobre dividendos recebidos

Caixa liquido gerado pelas atividades operacionais

Fluxos de caixa das atividades de investimento

Compra de ativo imobilizado

Recebimento pela venda de equipamento

Juros recebidos

Dividendos recebidos

Caixa liquido consumido pelas atividades de investimento

Fluxos de caixa das atividades de financiamento

Recebimento pela emissao de acdes

Recebimento por empréstimo a longo prazo

Pagamento de passivo por arrendamento

Dividendos pagos

Caixa liquido consumido pelas atividades de financiamento

Aumento liquido de caixa e equivalentes de caixa

Caixa e equivalentes de caixa no inicio do periodo

Caixa e equivalentes de caixa no fim do periodo

(Modelo sugestivo adaptado NBC TG 03)
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1.13.6 Notas explicativas

As notas explicativas contém informacdes adicionais aquelas
apresentadas no balanco patrimonial, na demonstracao do resulta-
do, na demonstracao do resultado abrangente, na demonstracao dos
lucros ou prejuizos acumulados (se apresentada), na demonstracao
das mutacdes do patriménio liquido e na demonstracao dos fluxos de
caixa. As notas explicativas fornecem descricdes narrativas e detalhes
de itens apresentados nessas demonstracoes e informacoes acerca de
itens que nao se qualificam para reconhecimento nessas demonstra-
coes

As notas explicativas devem:

[) apresentar informacdes acerca das bases de elaboracao das
demonstracdes contabeis e das praticas contabeis especificas utiliza-
das;

[I) divulgar as informacdes relevantes que nao tenham sido
apresentadas em outras partes das demonstracoes contabeis;

[II) prover informacdes que nao tenham sido apresentadas em
outras partes das demonstracdes contabeis, mas que sejam relevantes
para compreendé-las.

A entidade deve indicar em cada item das demonstracoes con-
tabeis a referéncia com a respectiva informacdo nas notas explicati-
vas.

Os principais itens a serem apresentados em notas explicativas
sao 0s a seguir nominados:

a) Declaracao de que as demonstracdes contabeis foram ela-
boradas em conformidade com Normas de Contabilidade. Obs.: A
entidade (PME) cujas demonstracdes contabeis estiverem em confor-
midade com a NBC TG 1000 (Resolucao CFC 1.255/09) deve fazer
uma declaracao explicita e sem reservas dessa conformidade nas no-
tas explicativas. As demonstracdes contabeis nao devem ser descritas
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como em conformidade com a NBC TG 1000 a nao ser que estejam
em conformidade com todos os requerimentos desta norma;

b) resumo das principais praticas contabeis utilizadas;

) informacdes de auxilio aos itens apresentados nas demons-
tracdes contabeis, na ordem em que cada demonstracdo é apresenta-
da, e na ordem em que cada conta é apresentada na demonstracao;

d) a base de mensuracao utilizada na elaboracdao das demons-
tracdes contabeis;

e) as outras praticas contdbeis utilizadas que sejam relevantes
para a compreensao das demonstracoes contabeis;

f) a entidade deve divulgar, no resumo das principais praticas
contabeis ou em outras notas explicativas, os julgamentos, separada-
mente daqueles envolvendo estimativas, que a administracao utilizou
no processo de aplicacdo das praticas contabeis da entidade e que
possuem efeito mais significativo nos valores reconhecidos nas de-
monstracoes contabeis.

g) a entidade deve divulgar, nas notas explicativas, informacoes
sobre os principais pressupostos relativos ao futuro, e outras fontes
importantes de incerteza das estimativas na data de divulgacao, que
tenham risco significativo de provocar modificacao material nos va-
lores contabilizados de ativos e passivos durante o proximo exercicio
financeiro. Com respeito a esses ativos e passivos, as notas explicati-
vas devem incluir detalhes sobre: sua natureza e seus valores contabi-
lizados ao final do periodo de divulgacao.

h) composicao do saldo dos estoques (segregacao das matérias-
-primas, produtos em elaboracdo; produtos acabados, mercadorias
para revenda e outros); critérios de avaliacdo dos estoques;

i) eventuais perdas em decorréncia da aplicacao do Teste de
Recuperabilidade;
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j) composicao do saldo do Imobilizado, critérios de avaliacao,
aplicacao do teste de recuperabilidade; taxas de depreciacao aplica-
das, calculo da vida util econdmica dos bens;

k) relacdo dos investimentos; empréstimos e financiamentos
(prazos, taxas de juros);

[) investimentos em outras empresas;

m) quaisquer outras divulgacoes e informacdes Uteis para me-
Ihor entendimento das demonstracdes contabeis.

Aspectos a observar na elaboracao das notas explicativas:

1) as informacdes devem contemplar os fatores de integridade,
autenticidade, precisao, sinceridade e relevancia;

2) os textos devem ser simples, objetivos, claros e concisos;

3) os assuntos devem ser ordenados obedecendo a ordem ob-
servada nas demonstracoes contabeis, tanto para os agrupamentos
COMO para as contas que os compodem;

4) os assuntos relacionados devem ser agrupados segundo os
seus atributos comuns;

5) os dados devem permitir comparacées com os de datas de
periodos anteriores;

6) as referéncias a leis, decretos, regulamentos, normas de con-
tabilidade e outros atos normativos devem ser fundamentadas e res-
tritas aos casos em que tais citacoes contribuam para o entendimento
do assunto tratado na nota explicativa.
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Quadro resumo dos principais itens que devem
constar em notas explicativas:

Declaracao de que as Demonstracdes Contébeis foram elaboradas em

1 conformidade com as Normas de contabilidade e resumo das principais
praticas contabeis adotadas no Brasil.

5 Apresentacao das Notas Explicativas na ordem em que cada conta é
apresentada nas Demonstracoes Contabeis.

3 Informacéo sobre a forma de tributacdo da empresa.

4 Informacoes sobre Provisdes, Ativos e Passivos Contingentes.

s Informacoes sobre julgamentos da administracao quanto a
continuidade dos negécios.

6 Estoques (critério de avaliacao, categorias de estoques, mencdo ao
teste de recuperabilidade).
Imobilizado (método de célculo da depreciacdo, vidas Gteis e/ou taxas

7 aplicadas, valor contabil bruto e depreciacdo acumulada, mencao
quanto a avaliacao ao valor justo).

8 Leasing financeiro (classificado como imobilizado, mencao quanto as
datas de inicio e fim, n° contrato, objeto).

9 Intangivel (método de calculo da amortizacdo, vidas Gteis e/ou taxas
aplicadas, valor contabil bruto e amortizacdo acumulada).

10 Informacdes sobre empréstimos e/ou financiamentos.

11 Informacdes sobre composicao do capital social.

12 |Mencao quanto a eventos subsequentes.
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1.13.7 Plano de contas simplificado

ELENCO DE CONTAS

ATIVO

ATIVO CIRCULANTE

CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA

Caixa

Bancos

CLIENTES

Duplicatas a Receber

(-) Perdas Créditos de Lig. Duvidosa

(-) Ajuste a Valor Presente

OUTROS CREDITOS

Titulos a Receber

(-) Receitas Financeiras a Transcorrer

(-) Perdas Créditos de Lig. Duvidosa

(-) Perdas Estimadas para Reducao ao Valor Recuperavel

(-) Ajuste a Valor Presente

Tributos a Compensar

(-) Perdas Estimadas para Reducao ao Valor Recuperavel

(-) Ajuste a Valor Presente

INVESTIMENTOS

Aplicacdes Temporarias

Titulos e Valores Mobiliarios

(-) Perdas Estimadas para Reducao ao Valor Recuperavel

(-) Perdas Estimadas

ESTOQUES

Produtos Acabados

Mercadoria par Revenda

Produtos em Elaboracao

(-) Perdas Estimadas para Reducao ao Valor Recuperavel

(-) Ajuste a Valor Presente
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ATIVOS ESPECIAIS

Ativos Especiais

(-) Amortizacdo Acumuladas

(-) Perdas Estimadas para Reducao ao Valor Recuperavel

DESPESAS DO EXERCICIO SEGUINTE

Prémios de Seguros a Apropriar

Encargos Financeiros a Transcorrer

Alugueis pagos Antecipadamente

ATIVO NAO CIRCULANTE

REALIZAVEL A LONGO PRAZO

CREDIDOS E VALORES

Bancos conta Vinculada

Clientes

(-) Perdas Créditos de Lig. Duvidosa

(-) Perdas Estimadas para Reducao ao Valor Recuperavel

(-) Ajuste a Valor Presente

INVESTIMENTOS TEMPORARIOS

Aplicacdes e Instrumentos Patrimoniais

Fundos de Investimentos

(-) Perdas Estimadas para Reducao ao Valor Recuperavel

DESPESAS ANTECIPADAS

Prémios de Seguros a Apropriar

Tributos Diferidos

INVESTIMENTOS

Participacdo Permanente em QOutras Sociedades

Agio por Rentabilidade Futura

(-) Perdas Estimadas para Reducao ao Valor Realizavel Liquido

PROPRIEDADES PARA INVESTIMENTO

Propriedades para Investimento

OUTROS INVESTIMENTOS PERMANENTES

Investimentos Permanentes

IMOBILIZADO
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Terrenos

Instalacoes

Maquinas e Equipamentos

Méveis e Utensilios

Veiculos

Ferramentas

Florestamento e Reflorestamento

DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E EXAUSTAO ACUMULADA

(-) Depreciacao Acumulada

(-) Amortizacdo Acumulada

(-) Exaustao Acumulada

(-) Perdas Estimadas para Reducao ao Valor Realizavel Liquido

INTANGIVEL

Marcas e Patentes

Concessoes

Goodwill

Direitos Autorais

Pesquisa e Desenvolvimento

(-) Amortizacdo Acumulada

(-) Perdas Estimadas para Reducao ao Valor Realizavel Liquido

PASSIVO

PASSIVO CIRCULANTE

Salarios a Pagar

Fornecedores

(-) Ajuste a Valor Presente

Obrigacoes Fiscais

(-) Ajuste a Valor Presente

Empréstimos e Financiamentos

(-) Encargos Financeiros a Transcorrer

(-) Custos de Transicao a Apropriar

Debéntures

Juros e Participacoes
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(-) Desagio a Apropriar

(-) Custos de Transicao a Apropriar

Adiantamento a Clientes

Faturamento para Entrega Futura

Contas a Pagar

Dividendos a Pagar

Juros Sobre Capital Préprio a Pagar

(-) Ajuste a Valor Presente

Provisoes Fiscais, Previdenciarias, Trabalhistas e Civis

Provisdes para Garantias

PASSIVO NAO CIRCULANTE

Empréstimos e Financiamentos

Titulos a Pagar

Debéntures

Imposto de Renda e Cont. Social Diferidos

Provisoes Fiscais, Previdenciarias, Trabalhistas e Civis

Provisoes para Garantias

Refis

Lucros a Apropriar

Receitas a Apropriar

Subvencoes

PATRIMONIO LIQUIDO

Capital Social

Reservas de Capital

Reservas de Lucros

Lucros ou Prejuizos Acumulados

(-) Acdes em Tesouraria

Ajuste de Avaliacdo Patrimonial

RESULTADO

FATURAMENTO BRUTO

(-) Imposto Sobre Industrializacao de Produtos

RECEITA BRUTA DE VENDAS
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Vendas de Produtos

Venda de Mercadorias

Servicos

DEDUCAO DA RECEITA BRUTA

(-) Vendas Canceladas

(-) Abatimentos

(-) Impostos Incidentes Sobre as Receitas

AJUSTE A VALOR PRESENTE

(+) Ajuste a Valor Presente de Clientes

CUSTO DAS MERCADORIAS VENDIAS E SERVICOS PRESTADOS

(-) Custo das Mercadorias Vendidas

(-) Custos dos Servicos Prestados

CUSTO DO PRODUTOS VENDIDOS

(-) Matéria-Prima

(-) Mao-de-Obra Direta

(-) Outros Custos Diretos

(-) Custos Indiretos

DESPESAS OPERACIONAIS

DE VENDAS

(-) Com Pessoal

(-) Comissoes

() Publicidade e Propaganda

ADMINISTRATIVAS

(-) Com Pessoal

(-) Aluguéis

(-) Servicos

(-) Viagens

(-) Material de Escritorio

(-) Tributos Municipais

(-) Tributos Estaduais

(-) Tributos Federais

RESULTADO FINANCEIRO
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-) Despesas Financeiras

Receitas Financeiras

+)
)

Receita Financeira Comercial

+-) Reversao de Ajuste a Valor Presente de Clientes

(
(
(+
(
(

+-) Variacdo Cambial

OUTRAS RECEITAS E DESPESAS OPERACIONAIS

(+-) Lucros ou Prejuizos em Participacdes em Outras Sociedades

(+-) Ganhos ou Perdas em Imobilizado e Intangivel

(+-) Outros Ganhos e Perdas

(+-) Resultado de Operacdes Descontinuadas

IMPOSTO DE RENDA E CONTRIBUICAO SOCIAL

(-) Imposto de Renda

(-) Contribuicao Social

PARTICIPACOES

(-) Debéntures

(-) Empregados

(-) Administradores

(-) Partes Beneficiarias

LUCRO (PREJUIZO) LIQUIDO DO EXERCICIO

Modelo adaptado a partir de IUDICIBUS, Sérgio de. [et. al.]. Manual de Contabilidade Societa-

ria. Sao Paulo: Atlas, 2010, p. 740-748.
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1.14 Funcao e funcionamento das principais contas

ATIVO CIRCULANTE
CAIXA

Funcao
Registrar a movimentacao de dinheiro, cheques e outros docu-

mentos compensaveis em poder da empresa.
Funcionamento

Debita-se pelo recebimento (entrada).
Credita-se pelo pagamento (saida).
Saldo devedor.

BANCOS CONTA MOVIMENTO

Funcao
Registrar a movimentacao de dinheiro da empresa em poder de

estabelecimentos bancarios, mantido em conta de disponibilidades.
Funcionamento

Debita-se pelos depésitos bancarios, resgates de aplicacdes fi-
nanceiras e recebimentos de crédito na empresa, por via bancaria, de
qualquer origem.

Credita-se pela emissao de cheques, transferéncia de valores
para aplicacao financeira e débitos na conta bancaria.

Saldo devedor.

Nota: caso a empresa possua cheque especial liberado na pro-
pria conta corrente, o saldo da conta pode tornar-se credor, pois essa
operacao constitui uma forma de empréstimo. Por isso o saldo credor
deve ser transferido para a conta do passivo circulante, por ocasiao
do encerramento do periodo.

APLICACOES FINANCEIRAS

Funcao

Registrar os valores aplicados em instituicdes financeiras, tais
como: certificados de dep6sitos bancarios, fundos de investimentos,
etc.
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Funcionamento

Debita-se pela transferéncia de valores para aplicacao financei-
ra e pelos rendimentos gerados no periodo.

Credita-se pelo resgate ou liquidacao da aplicacdo financeira e
pelos impostos incidentes quando do resgate.

Saldo devedor.

CLIENTES

Funcao
Registrar os valores a receber de clientes decorrentes das ven-

das a prazo de mercadorias, produtos e servicos.
Funcionamento

Debita-se pela emissao da fatura contra o cliente e pelos juros
decorrentes de eventuais atrasos de pagamento.

Credita-se pelo recebimento total ou parcial do titulo, pela anu-
lacdo da venda (devolucao), pelos descontos concedidos por qual-
quer motivo e pela baixa como incobravel.

Saldo devedor.

(-) PERDAS CREDITOS DE LIQUIDACAO DUVIDOSA

Funcao
Registrar as possiveis perdas decorrentes da impossibilidade de

recebimento.
Funcionamento

Credita-se pela estimativa da perda e debita-se pela reversao
da perda.
Saldo credor.

(-) AJUSTE A VALOR PRESENTE

Funcao

Reconhecer a valor presente um fluxo de caixa futuro.
Funcionamento

Credita-se pelo reconhecimento inicial.

Debita-se pelo reconhecimento da receita.

Saldo credor.
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OUTROS CREDITOS

Funcao
Registrar a movimentacdo de outros créditos da empresa junto

a terceiros nao oriundos de operacoes de vendas a prazo.

dor.

Funcionamento
Debita-se pela aquisicao do direito da empresa junto ao deve-

Credita-se pelo resgate ou amortizacdo do débito.
Saldo devedor.

(-) RECEITA FINANCEIRA A TRANSCORRER

Funcao

Reconhecer as receitas financeiras a transcorrer
Funcionamento

Credita-se pelo reconhecimento inicial.
Debita-se pelo reconhecimento da receita.
Saldo credor.

(-) PERDAS DE CREDITOS DE LIQUIDACAO DUVIDOSA

Funcao
Registrar as possiveis perdas decorrentes da impossibilidade de

recebimento.

Funcionamento
Credita-se pela estimativa da perda e debita-se pela reversao

da perda.

Saldo credor.

(-) PERDAS ESTIMADAS PARA REDUCAO AO VALOR RECUPE-

RAVEL

ravel.

Funcao
Reconhecer as possiveis perdas por reducao ao valor recupe-

Funcionamento
Credita-se pela estimativa.
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Debita-se pela reversao
Saldo credor

(-) AJUSTE A VALOR PRESENTE

Funcao

Reconhecer a valor presente um fluxo de caixa futuro.
Funcionamento

Credita-se pelo reconhecimento inicial.

Debita-se pelo reconhecimento da receita.

Saldo credor.

MERCADORIAS PARA REVENDA

Funcao
Registrar a movimentacao no estoque de mercadorias adquiri-

das para revenda.
Funcionamento

Debita-se pelas compras efetuadas, inclusive pelos valores
acessorios tais como fretes, carretos, seguros e impostos antecipados.

Credita-se pelo valor dos créditos fiscais permitidos pela le-
gislacao pertinente e pela baixa decorrente da transferéncia para
despesa como custo das mercadorias vendidas.

Saldo devedor.

() PERDAS ESTIMADAS PARA REDUCAO AO VALOR RECUPE-
RAVEL

Funcao

Reconhecer as possiveis perdas por reducao ao valor recuperavel.
Funcionamento

Credita-se pela estimativa.

Debita-se pela reversao

Saldo credor

(-) AJUSTE A VALOR PRESENTE

Funcao
Reconhecer a valor presente um fluxo de caixa futuro.
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Funcionamento

Credita-se pelo reconhecimento inicial.
Debita-se pelo reconhecimento da receita.
Saldo credor.

PRODUTOS ACABADOS

Funcao
Registrar a movimentacao no estoque de produtos fabricados

pela empresa industrial.
Funcionamento

Debita-se pela entrada de produtos provenientes do setor fabril
da empresa, acompanhado por documento de controle interno.

Credita-se pela baixa decorrente da transferéncia para despesa
como custo dos produtos vendidos.

Saldo devedor.

~ (-) PERDAS ESTIMADAS PARA REDUCAO AO VALOR RECUPE-
RAVEL

Funcao
Reconhecer as possiveis perdas por reducao ao valor recupera-

vel.
Funcionamento

Credita-se pela estimativa.
Debita-se pela reversao
Saldo credor

(-) AJUSTE A VALOR PRESENTE

Funcao

Reconhecer a valor presente um fluxo de caixa futuro.
Funcionamento

Credita-se pelo reconhecimento inicial.

Debita-se pelo reconhecimento da receita.

Saldo credor.
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MATERIAS-PRIMAS

Funcao
Registrar a movimentacao de matérias-primas adquiridas para

utilizacao no processo industrial.
Funcionamento

Debita-se pelas compras efetuadas, inclusive pelos valores aces-
sérios tais como fretes, carretos, seguros e impostos antecipados.

Credita-se pelo valor dos créditos fiscais permitidos pela legis-
lacdo pertinente e pela baixa decorrente da transferéncia para consu-
mo no processo industrial.

Saldo devedor.

~ (-) PERDAS ESTIMADAS PARA REDUCAO AO VALOR RECUPE-
RAVEL

Funcao
Reconhecer as possiveis perdas por reducao ao valor recupera-
vel.

Funcionamento
Credita-se pela estimativa.
Debita-se pela reversao
Saldo credor

(-) AJUSTE A VALOR PRESENTE

Funcao

Reconhecer a valor presente um fluxo de caixa futuro.
Funcionamento

Credita-se pelo reconhecimento inicial.

Debita-se pelo reconhecimento da receita.

Saldo credor.

MATERIAIS DE EMBALAGEM

Funcao
Registrar a movimentacao de materiais de acondicionamento e
embalagem adquiridos para utilizacdo no processo industrial.
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Funcionamento

Debita-se pelas compras efetuadas, inclusive pelos valores aces-
sérios tais como fretes, carretos, seguros e impostos antecipados.

Credita-se pelo valor dos créditos fiscais permitidos pela legis-
lacao pertinente e pela baixa decorrente da transferéncia para consu-
mo no processo industrial.

Saldo devedor.

(-) PERDAS ESTIMADAS PARA REDUCAO AO VALOR RECUPE-
RAVEL

Funcao
Reconhecer as possiveis perdas por reducao ao valor recupera-

vel.
Funcionamento

Credita-se pela estimativa.
Debita-se pela reversao
Saldo credor

(-) AJUSTE A VALOR PRESENTE

Funcao

Reconhecer a valor presente um fluxo de caixa futuro.
Funcionamento

Credita-se pelo reconhecimento inicial.

Debita-se pelo reconhecimento da receita.

Saldo credor.

MATERIAIS DE CONSUMO

Funcao

Registrar a movimentacao de materiais de consumo adquiridos
para utilizacdo no processo industrial. Referem-se aos demais mate-
riais consumidos no processo industrial que nao integram fisicamente
os produtos fabricados, tais como: materiais de limpeza, de manu-
tencao, de reposicao, pequenas ferramentas que nao compdem o

imobilizado.
Funcionamento

Debita-se pelas compras efetuadas, inclusive pelos valores aces-
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sorios tais como fretes, carretos e seguros e impostos antecipados.
Credita-se pela baixa decorrente da transferéncia para consu-
mo no processo industrial.
Saldo devedor.

(-) PERDAS ESTIMADAS PARA REDUCAO AO VALOR RECUPE-
RAVEL

Funcao

Reconhecer as possiveis perdas por reducao ao valor recuperavel.
Funcionamento

Credita-se pela estimativa.

Debita-se pela reversao

Saldo credor

(-) AJUSTE A VALOR PRESENTE

Funcao

Reconhecer a valor presente um fluxo de caixa futuro.
Funcionamento

Credita-se pelo reconhecimento inicial.

Debita-se pelo reconhecimento da receita.

Saldo credor.

IMPOSTOS A RECUPERAR

Funcao
Registrar e controlar os impostos a serem recuperados ou com-

pensados em periodos subsequentes.
Funcionamento

Debita-se pela exclusao do valor do bem adquirido (estoque
ou imobilizado), com base na escrituracao fiscal, ou pela retencao
efetuada por terceiros.

Credita-se por ocasiao da recuperacao ou compensacao em
contrapartida com a conta que registra o tributo a recolher.

Saldo devedor.
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(-) PERDAS ESTIMADAS PARA REDUCAO AO VALOR RECUPE-

RAVEL

vel.

Funcao
Reconhecer as possiveis perdas por reducao ao valor recupera-

Funcionamento
Credita-se pela estimativa.
Debita-se pela reversao
Saldo credor

(-) AJUSTE A VALOR PRESENTE

Funcao

Reconhecer a valor presente um fluxo de caixa futuro.
Funcionamento

Credita-se pelo reconhecimento inicial.

Debita-se pelo reconhecimento da receita.

Saldo credor.

ATIVO NAO CIRCULANTE
ATIVO REALIZAVEL A LONGO PRAZO

PARTICIPACOES SOCIETARIAS

Funcao
Registrar os investimentos permanentes em outras empresas.
Nota: a Lei Geral veda a caracterizacdo como microempresa

ou empresa de pequeno porte de empresa que participa do capital
de outras empresas, mas exclui da vedacao as participacées em coo-
perativas de crédito, centrais de compras, bolsas de subcontratacao,
consorcios simples ou associacdes assemelhadas.

Funcionamento
Debita-se pela aquisicdo ou subscricdo da participacao socie-

taria em consorcio simples, centrais de compras ou cooperativa de
crédito.
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Credita-se pela baixa decorrente de venda da participacao.
Saldo devedor.

(-) PERDAS ESTIMADAS PARA REDUCAO AO VALOR RECUPE-
RAVEL

Funcao
Reconhecer as possiveis perdas por reducao ao valor recupera-

vel.
Funcionamento

Credita-se pela estimativa.
Debita-se pela reversao
Saldo credor

ATIVO IMOBILIZADO

BENS EM OPERACAO

Funcao

Registrar e controlar as imobilizacbes permanentes em terre-
nos, construcoes e benfeitorias, maquinas, aparelhos e equipamen-
tos, ferramentas, matrizes, méveis e utensilios, equipamentos de in-

formatica, instalacdes comerciais, veiculos, etc.
Funcionamento

Debita-se a conta especifica deste item sempre que ocorrer a
aquisicao dos bens, pelo valor total dispendido que inclui frete, car-
reto, seguro, impostos nao recuperaveis.

Credita-se sempre que houver alienacao ou baixa, bem como
pelos créditos tributarios permitidos pela legislacdo pertinente em
contrapartida com a conta IMPOSTOS A RECUPERAR no Ativo Circu-
lante ou no Ativo Nao Circulante-Realizavel a Longo Prazo

Saldo devedor.

(-) PERDAS ESTIMADAS PARA REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL

Funcao
Reconhecer as possiveis perdas por reducao ao valor recupe-
ravel.
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Funcionamento
Credita-se pela estimativa.
Debita-se pela reversao
Saldo credor

DEPRECIACOES ACUMULADAS

Funcao
Registrar e controlar as depreciacdes decorrentes do desgaste
dos bens pelo uso e pela acdo do tempo e a desvalorizacao pela

obsolescéncia.
Funcionamento

Debita-se pela alienacdo e baixa de bens imobilizados corres-
pondentes.

Credita-se pelo valor da quota de depreciacdao ou amortizacao
em contrapartida com custo ou despesa.
Saldo credor.

INTANGIVEIS

Funcao
Registrar e controlar os bens sem natureza fisica, inclusive o

fundo de comércio.
Funcionamento

Debita-se a conta especifica deste item sempre que ocorrer a
aquisicao de bens.

Credita-se pela alienacdo e baixa.

Saldo devedor.

() PERDAS ESTIMADAS PARA REDUCAO AO VALOR RECUPE-
RAVEL

Funcao

Reconhecer as possiveis perdas por reducao ao valor recuperavel.
Funcionamento

Credita-se pela estimativa.

Debita-se pela reversao

Saldo credor
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AMORTIZACOES ACUMULADAS

Funcao
Registrar e controlar as amortizacoes dos recursos aplicados em

ativo intangivel.
Funcionamento

Debita-se pela alienacao e baixa de bens intangiveis correspondentes.

Credita-se pelo valor da quota de amortizacao em contraparti-
da com custo ou despesa.

Saldo credor.

PASSIVO CIRCULANTE

SALARIOS A PAGAR

Funcao
Registrar os valores a pagar aos empregados relativos aos sala-
rios e aos descontos que ocorram na folha de pagamento.

Funcionamento

Debita-se pelos descontos e pelos pagamentos de adiantamen-
to e saldo liquido final.

Credita-se pelos salarios.

Saldo credor.

OBRIGACOES TRABALHISTAS

Funcao
Registrar e controlar as obrigacdes da empresa decorrentes da
legislacao trabalhista em relacao a previdéncia social, ao fundo de

garantia por tempo de servico e aos sindicatos de trabalhadores.
Funcionamento

Debita-se pela liquidacao da obrigacao.

Credita-se pela provisao das obrigacdes e pelos descontos fei-
tos na folha de pagamento, recibos de férias e termos de rescisdo de
contrato de trabalho.

Saldo credor.
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OBRIGACOES TRIBUTARIAS

Funcao
Registrar e controlar as obrigacoes decorrentes dos tributos de-

vidos ou retidos pela empresa.
Funcionamento

Debita-se pelo pagamento de tributos.
Credita-se pela provisao e retencao dos tributos.
Saldo credor.

FORNECEDORES

Funcao
Registrar e controlar as obrigacdes com os fornecedores decor-

rentes das aquisicoes de bens e servicos.
Funcionamento

Debita-se pelas amortizacoes e liquidacao das obrigacoes.
Credita-se pela contratacao da obrigacao.
Saldo credor.

(-) AJUSTE A VALOR PRESENTE

Funcao

Reconhecer a valor presente um fluxo de caixa futuro.
Funcionamento

Credita-se pelo reconhecimento inicial.

Credita-se pelo reconhecimento da despesa financeira.
Saldo devedor.

EMPRESTIMOS BANCARIOS

Funcao

Registrar e controlar as obrigacdes com instituicoes financeiras
decorrentes da obtencao de empréstimos e financiamentos.

Funcionamento

Debita-se pelas amortizacoes e liquidacao das obrigacoes.

Credita-se pelo recebimento ou disponibilidade do crédito e
pela provisao dos encargos financeiros.

Saldo credor.
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(-) ENCARGOS FINANCEIROS A TRANSCORRER

Funcao

Registrar e controlar o saldo de encargos financeiros pagos an-
tecipadamente a instituicoes financeiras relativo a empréstimos e fi-
nanciamentos.

Funcionamento

Debita-se pelo reconhecimento inicial.

Credita-se pela apropriacdo registrada em conta de despesa fi-
nanceira.

Saldo devedor.

OUTRAS CONTAS A PAGAR

Funcao
Registrar e controlar outras obrigacdes junto a pessoas ou em-
presas decorrentes das aquisicoes de bens, servicos e outras finalida-

des.
Funcionamento

Debita-se pelas amortizacoes e liquidacao das obrigacoes.
Credita-se pela contratacao da obrigacao.
Saldo credor

(-) AJUSTE A VALOR PRESENTE

Funcao

Reconhecer a valor presente um fluxo de caixa futuro.
Funcionamento

Credita-se pelo reconhecimento inicial.

Credita-se pelo reconhecimento da despesa financeira.
Saldo devedor.

PASSIVO NAO CIRCULANTE

EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS

Funcao

Registrar e controlar as obrigacdes com instituicoes financeiras
decorrentes da obtencao de empréstimos e financiamentos.

Funcionamento

Debita-se pelas amortizacoes e liquidacao das obrigacoes.
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Credita-se pelo recebimento ou disponibilidade do crédito e
pela provisdo dos encargos financeiros.
Saldo credor.

(-) ENCARGOS FINANCEIROS A TRANSCORRER

Funcao

Registrar e controlar o saldo de encargos financeiros pagos an-
tecipadamente a instituicoes financeiras relativo a empréstimos e fi-
nanciamentos.

Funcionamento

Debita-se pelo reconhecimento inicial.

Credita-se pela apropriacdo registrada em conta de despesa fi-
nanceira.

Saldo devedor.

CAPITAL SOCIAL SUBSCRITO

Funcao

Registrar as subscricdes de capital.

Funcionamento

Debita-se pela reducao de capital em virtude de restituicao ou
compensacao de prejuizos.

Credita-se pelas subscricoes do capital inicial e dos aumentos
posteriores.

Saldo credor.

CAPITAL SOCIAL A REALIZAR

Funcao

Registrar as subscricoes e integralizacdes de capital.
Funcionamento

Debita-se pelas subscricoes.

Credita-se pelas integralizacoes.

Saldo devedor.
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RESERVAS DE CAPITAL

Funcao
Registrar as contrapartidas dos valores recebidos pela empresa
e que nao transitam pelo Resultado como Receita, por se referirem a

valores destinados a reforco de seu capital.
Funcionamento

Debita-se pela incorporacao da reserva ao Capital Social, com-
pensacdo de prejuizos ou ajustes efetuados.

Credita-se pela constituicao da reserva.

Saldo credor.

AJUSTES DE AVALIACAO PATRIMONIAL

Funcao

Registrar as contrapartidas de aumentos e diminuicao de valor
atribuido a elementos do ativo (§5° do art. 177, inciso | do caput
do art. 183 e §3° do art. 226 da Lei n® 11.638/07) e do passivo, em

decorréncia da sua avaliacao a preco de mercado.
Funcionamento

Debita-se pelo ajuste e pela transferéncia para o Resultado do
Exercicio.

Credita-se pelo ajuste e pela transferéncia para o Resultado
do Exercicio.

Saldo devedor ou credor, dependendo dos somatérios dos ajus-
tes feitos a débito e a crédito.

LUCROS OU PREJUIZOS ACUMULADOS

Funcao
Registrar o valor dos prejuizos acumulados para compensacao
com lucros de periodos subsequentes, com outras reservas ou redu-

cao do Capital Social.
Funcionamento

Debita-se pelos prejuizos verificados em contrapartida com o
Resultado do Exercicio.

Credita-se pela compensacdo com o Resultado, Reserva ou Ca-
pital Social.

Saldo devedor.
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CUSTOS INDUSTRIAIS

INSUMOS

Funcao
Registrar, em conta especifica, o consumo de matérias-primas e

materiais de embalagem.
Funcionamento

Debita-se pela requisicao de materiais ao almoxarifado da em-
presa.

Credita-se pela transferéncia do saldo para apuracao do custo
industrial.

Saldo devedor.

MAO-DE-OBRA DIRETA

Funcao
Registrar, em conta especifica, o valor de salarios, encargos e
beneficios sociais relativos aos empregados lotados no setor fabril da

empresa.
Funcionamento

Debita-se pelo pagamento e provisdao dos salarios e encargos
sociais.

Credita-se pela transferéncia do saldo para apuracdo do custo
industrial.

Saldo devedor.

OUTROS CUSTOS DIRETOS

Funcao
Registrar, em conta especifica, o consumo de outros custos di-

retamente identificados com os produtos fabricados pela empresa.
Funcionamento

Debita-se pelo pagamento e ocorréncia do custo.

Credita-se pela transferéncia do saldo para apuracdo do custo
industrial.

Saldo devedor.
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CUSTOS INDIRETOS DE FABRICACAO

Funcao
Registrar, em conta especifica, os custos comuns a fabricacao
de varios produtos, sem possibilidade de sua identificacio com um

produto individualmente.
Funcionamento

Debita-se pelo pagamento e ocorréncia do custo.

Credita-se pela transferéncia do saldo para apuracao do custo
industrial.

Saldo devedor.

CUSTOS DE PRESTACAO DE SERVICOS

CONSUMO DE MATERIAIS

Funcao
Registrar, em conta especifica, o consumo de materiais apli-

cados na prestacao de servicos que constitua objeto da empresa.
Funcionamento

Debita-se pela requisicio de materiais ao almoxarifado da em-
presa.

Credita-se pela transferéncia do saldo para apuracdo do custo
da prestacao de servicos.

Saldo devedor.

MAO-DE-OBRA DIRETA

Funcao
Registrar, em conta especifica, o valor de salarios, encargos e
beneficios sociais relativos aos empregados lotados no setor de pres-

tacao de servicos.
Funcionamento

Debita-se pelo pagamento e provisao dos salarios e encargos
sociais.

Credita-se pela transferéncia do saldo para apuracdo do custo
da prestacao de servicos.

Saldo devedor.
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OUTROS CUSTOS DIRETOS

Funcao
Registrar, em conta especifica, o consumo de outros custos dire-

tamente identificados com os servicos prestados pela empresa.
Funcionamento

Debita-se pelo pagamento e ocorréncia do custo.

Credita-se pela transferéncia do saldo para apuracao do custo
da prestacao de servicos.

Saldo devedor.

CUSTOS INDIRETOS DE PRESTACAO DE SERVICOS

Funcao
Registrar, em conta especifica, 0os custos comuns a prestacdo de
varios servicos, sem possibilidade de sua identificacdo com um servi-

co individualmente.
Funcionamento

Debita-se pelo pagamento e ocorréncia do custo.

Credita-se pela transferéncia do saldo para apuracdo do custo
da prestacao de servicos.

Saldo devedor.

PRODUCAO

Funcao
Apurar e transferir o custo dos produtos fabricados e dos servi-

cos prestados.
Funcionamento

Debita-se pela apuracao do custo, em contrapartida com as
contas de custos.

Credita-se pela transferéncia dos produtos e servicos para es-
toque.

Nao deve apresentar saldo, podendo transitoriamente registrar
saldo credor.
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CUSTO DAS VENDAS

Funcao
Registrar o custo das mercadorias vendidas, dos produtos fabri-

cados e dos servicos prestados pela empresa.
Funcionamento

Debita-se pelo custo inventariado das mercadorias, produtos e
servicos ou mediante a utilizacao da formula: Estoque Inicial + Com-
pras (ou Producao) — Estoque Final.

Credita-se pela apuracao do Resultado do Exercicio.

Saldo devedor.

DESPESAS COM PESSOAL

Funcao
Registrar, em conta especifica, as despesas com salarios, encar-

gos e beneficios sociais.
Funcionamento

Debita-se pelo pagamento e ocorréncia da despesa.
Credita-se pela apuracao do Resultado do Exercicio.
Saldo devedor.

DESPESAS ADMINISTRATIVAS

Funcao
Registrar, em conta especifica, as despesas com a estrutura ad-

ministrativa da empresa.
Funcionamento

Debita-se pelo pagamento e ocorréncia da despesa.
Credita-se pela apuracao do Resultado do Exercicio.
Saldo devedor.

DESPESAS DE COMERCIALIZACAO

Funcao
Registrar, em conta especifica, as despesas com a atividade co-

mercial da empresa.
Funcionamento

Debita-se pelo pagamento e ocorréncia da despesa.
Credita-se pela apuracao do Resultado do Exercicio.
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Saldo devedor. )
DESPESAS TRIBUTARIAS

Funcao

Registrar, em conta especifica, as despesas com impostos, taxas
e contribuicdes nao incluidas nas deducdes da Receita Bruta e nao
constituam imposto sobre a renda.

Funcionamento

Debita-se pelo pagamento e provisao do tributo.

Credita-se pela apuracao do Resultado do Exercicio.

Saldo devedor.

DESPESAS FINANCEIRAS

Funcao
Registrar, em conta especifica, as despesas com encargos finan-

ceiros relativos a empréstimos obtidos e juros moratorios.
Funcionamento

Debita-se pelo pagamento e provisao do encargo.
Credita-se pela apuracao do Resultado do Exercicio.
Saldo devedor.

DEPRECIACAO E AMORTIZACAO

Funcao

Registrar, em conta especifica, as quotas mensais de deprecia-
cao e amortizacao.

Funcionamento

Debita-se pelo registro mensal da quota.

Credita-se pela apuracao do Resultado do Exercicio.

Saldo devedor.

PERDAS DIVERSAS

Funcao

Registrar, em conta especifica, eventuais perdas operacionais,
inclusive a provisao para devedores duvidosos.

Funcionamento

Debita-se pelo pagamento, provisao e ocorréncia da despesa.

Credita-se pela apuracao do Resultado do Exercicio.
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Saldo devedor.
OUTRAS DESPESAS

DESPESAS DIVERSAS

Funcao
Registrar, em conta especifica, as despesas que nao fazem parte

dos negdcios da empresa.
Funcionamento

Debita-se pelo pagamento e ocorréncia da despesa.
Credita-se pela apuracao do Resultado do Exercicio.
Saldo devedor.

RECEITAS

RECEITA BRUTA DE VENDAS

Funcao

Registrar, em conta especifica, as receitas de vendas de mer-
cadorias, produtos e servicos prestados, destacando as receitas de
vendas de mercadorias, produtos e servicos sujeitos ao regime de
substituicao tributéria, as vendas para o exterior e as vendas de ope-
racoes normais.

Funcionamento

Debita-se pela apuracdao do Resultado do Exercicio.

Credita-se pela ocorréncia da receita, com base nos documen-
tos fiscais emitidos pela empresa.

Saldo credor.

DEDUCOES DA RECEITA BRUTA

Funcao

Registrar, em conta especifica, os impostos e contribuicdes cal-
culados sobre o valor da receita bruta, tais como: SIMPLES NACIO-
NAL, ISS Substituicao Tributaria, ICMS, ISS, PIS e COFINS, bem como
o valor das devolucoes de vendas, cancelamento de servicos presta-

dos e os abatimentos concedidos incondicionalmente.
Funcionamento

Debita-se pelo provisionamento dos impostos e contribuicoes
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ao final de cada més.
Credita-se pela apuracao do Resultado do Exercicio.
Saldo devedor.

RECEITAS FINANCEIRAS

Funcao
Registrar, em conta especifica, as receitas de juros cobrados dos
clientes em eventuais atrasos de pagamentos de titulos e os rendi-

mentos de aplicacdes financeiras.
Funcionamento

Debita-se pela apuracdo do Resultado do Exercicio.
Credita-se pela ocorréncia e provisionamento da receita.
Saldo credor.

RECEITAS DIVERSAS

Funcao
Registrar, em conta especifica, outras receitas operacionais nao
classificadas nos titulos anteriores, por exemplo: receita com recupe-

racdo de custos ou despesas.
Funcionamento

Debita-se pela apuracao do Resultado do Exercicio.
Credita-se pela ocorréncia da receita.
Saldo credor.

OUTRAS RECEITAS

RECEITAS DIVERSAS

Funcao
Registrar, em conta especifica, as receitas ndo operacionais, por

exemplo: Resultado na Alienacao de Imobilizado.
Funcionamento

Debita-se pela apuracdao do Resultado do Exercicio.
Credita-se pela ocorréncia da receita.
Saldo credor.
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CONTAS DE APURACAO

BALANCO DE ABERTURA

Funcao
Registrar a contrapartida de todas as contas, por ocasiao do

inicio de cada exercicio.
Funcionamento

Debita-se pela contrapartida das contas com saldo credor.

Credita-se pela contrapartida das contas com saldo devedor.

Nao deve registrar saldo, pois a soma dos valores lancados a
débito é igual a soma dos valores lancados a crédito.

BALANCO DE ENCERRAMENTO

Funcao

Registrar a contrapartida de todas as contas, por ocasiao do
encerramento de cada exercicio.

Funcionamento

Debita-se pela contrapartida das contas com saldo credor.

Credita-se pela contrapartida das contas com saldo devedor.

Nao deve registrar saldo, pois a soma dos valores lancados a
débito é igual a soma dos valores lancados a crédito.

RESULTADO DO EXERCICIO

Funcao

Receber as receitas e as despesas do periodo que esta sendo encer-
rado, para a apuracao do resultado; registrar a contrapartida da provisao
para o imposto de renda e contribuicao social, se for o caso; e destinar o
resultado liquido apurado.

Funcionamento

Debita-se pelas despesas, em contrapartida destas; pela provisao
para o imposto de renda e contribuicdo social sobre o lucro liquido, se for
0 caso, em contrapartida destas; e, pela destinacao do resultado para
reservas, lucros a distribuir ou compensacao de prejuizos acumulados.

Credita-se pelas receitas, em contrapartida destas e pela transferén-
cia para prejuizos acumulados, se ocorrer.

Nao deve registrar saldo, pois apura e destina o resultado na mes-
ma data.
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2. ITG 1000 - MODELO CONTABIL PARA
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A Resolucao CFC n° 1.418/12 de 05 de dezembro de 2012,
que aprovou a ITG 1000 - Modelo Contabil para Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, visa desobrigar estas empresas da adocao
da Norma Brasileira de Contabilidade Técnica Geral - NBC TG 1000 -
Contabilidade para PMEs, permitindo-lhes adotar um modelo simpli-
ficado para a escrituracao e elaboracdo de demonstracdes contabeis,
levando em consideracdo a realidade quanto ao porte, volume de
negocios e transacoes realizadas por esse conjunto de entidades.

Com a revogacao da NBC T 19.13 que tratava da escritura-
cao contabil simplificada para microempresas e empresas de peque-
no porte, estas empresas passaram a ser normatizadas pela NBC TG
1000 - Contabilidade para Pequenas e Médias Empresas (Resolucao
CFC n® 1.255/09). Com a aprovacao da ITG 1000, fica instituido um
tratamento contabil diferenciado para as Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte, sem que isso venha significar a possibilidade de
auséncia de escrituracao contabil, ou a sua manutencao sem obser-
vancia aos Principios da Contabilidade.

2.1 Alcance

As entidades definidas como Microempresa e Empresa de Pe-
queno Porte (a que se refere o art. 966 da Lei n.° 10.406/02, que
tenha auferido no ano calendario anterior receita bruta anual até os
limites previstos nos incisos | e Il do art. 3° da Lei Complementar n°
123/06) podem optar pela adocao da ITG 1000, ja aplicavel para os
exercicios sociais iniciados a partir de 1° de janeiro de 2012.

2.2 Transacoes ou eventos nao cobertos pela ITG 1000

Para as transacdes ou eventos materiais que nao sejam cobertos
por esta interpretacao, a entidade deve utilizar como referéncia a ITG
2000 - Escrituracao Contabil e a NBC TG 1000 — Contabilidade para
Pequenas e Médias Empresas.
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2.3 Forma de escrituracao, critérios e procedimentos
contabeis simplificados

A ITG 1000 apesar de recomendar a realizacao de lancamentos
contabeis diarios, permite, contudo que os lancamentos sejam feitos
ao final de cada més, desde que tenham como suporte os livros ou
outros registros auxiliares escriturados em conformidade com a ITG
2000 - Escrituracao Contabil.

Sobre os ativos que devem ser depreciados, recomenda-se a
adocdo do método linear para o calculo da depreciacao do ativo imo-
bilizado, por ser o método mais simples. Se um item do ativo imobi-
lizado apresentar evidéncias de desvalorizacdo, o seu valor contabil
deve ser reduzido ao valor recuperavel, mediante o reconhecimento
de perda por desvalorizacao ou por nao recuperabilidade (impairment).

Sao exemplos de indicadores da reducao do valor recuperavel,
que requerem o reconhecimento de perda por desvalorizacao ou por
nao recuperabilidade:

(2) declinio significativo no valor de mercado;

(b) obsolescéncia;

(c) quebra.

Terreno geralmente possui vida atil indefinida e, portanto, nao
deve ser depreciado. Edificacao possui vida til limitada e, portanto,
deve ser depreciado.

As receitas de venda de produtos, mercadorias e servicos da en-
tidade devem ser apresentadas liquidas dos tributos sobre produtos,
mercadorias e servicos, bem como dos abatimentos e devolucdes. A
receita de prestacao de servico deve ser reconhecida na proporcao
em que o servico for prestado.

Quando houver incerteza sobre o recebimento de valor a re-
ceber de clientes, deve ser feita uma estimativa da perda. A perda
estimada com créditos de liquidacao duvidosa deve ser reconhecida
no resultado do periodo, com reducao do valor a receber de clientes
por meio de conta retificadora denominada “perda estimada com
créditos de liquidacao duvidosa”.
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2.4 Conjunto obrigatério de Demonstracoes Contabeis

AITG 1000 estabelece que as microempresas e empresas de pe-
queno porte devem elaborar e divulgar obrigatoriamente o Balanco
Patrimonial, a Demonstracao do Resultado do Exercicio e Notas Ex-
plicativas, ressaltando-se que o CFC estimula a elaboracao e a divul-
gacao do conjunto completo de Demonstracdes Contabeis, incluindo
Balanco Patrimonial, Demonstracao do Resultado, Demonstracao das
Mutacdes do Patriménio Liquido, Demonstracao dos Fluxos de Caixa,
Demonstracao dos Resultados Abrangentes, além das Notas Explica-
tivas.

As Demonstracdes Contabeis devem ser identificadas, no mi-
nimo, com as seguintes informacdes: a denominacdo da entidade; a
data de encerramento do periodo de divulgacdo e o periodo coberto
e a apresentacao dos valores do periodo encerrado na primeira colu-
na e na segunda, dos valores do periodo anterior.

2.4.1 Balanco Patrimonial (BP)

No Balanco Patrimonial, a entidade deve classificar os ativos
como Ativo Circulante e Nao Circulante e os passivos como Passivo
Circulante e Nao Circulante.

O Ativo deve ser classificado como Ativo Circulante quando se
espera que seja realizado até 12 meses da data de encerramento do
balanco patrimonial. Nos casos em que o ciclo operacional for supe-
rior a 12 meses, prevalece o ciclo operacional.

Todos os outros ativos devem ser classificados como Ativo Nao
Circulante.

O Passivo deve ser classificado como Passivo Circulante quando
se espera que seja exigido até 12 meses da data de encerramento do
balanco patrimonial. Nos casos em que o ciclo operacional for supe-
rior a 12 meses, prevalece o ciclo operacional.

Todos os outros passivos devem ser classificados como Passivo
Nao Circulante.
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No minimo, o Balanco Patrimonial deve incluir e evidenciar os

grupos de contas apresentados no Anexo 2 abaixo:

Anexo 2
BALANCO PATRIMONIAL
em 31.12.x1 e 31.12.x0
Expresso em R$
31.12.X1 31.12.X0 31.12.X1 | 31.12.X0
ATIVO P{\SSIVO e PATRIMONIO
LIQUIDO
CIRCULANTE CIRCULANTE
Caixa e Equivalentes de
Fornecedores

Caixa

Contas a Receber

Empréstimos e
Financiamentos

Estoques

Obrigacées Fiscais

Outros Créditos

Obrigacoes Trabalhistas e
Sociais

Contas a Pagar

Provisoes

NAO CIRCULANTE

NAO CIRCULANTE

Contas a Receber

Financiamentos

Investimentos

Imobilizado

PATRIMONIO LiQUIDO

Intangivel

Capital Social

(-) Depreciacao e
Amortizacao Acumuladas

Reservas de Capital

Reservas de Lucros

Lucros Acumulados

() Prejuizos Acumulados

TOTAL

TOTAL

2.4.2 Demonstracao do Resultado (DR)

No minimo, a Demonstracao do Resultado deve incluir e evi-
denciar os grupos de contas apresentados no Anexo 3 abaixo.

Itens adicionais, nomes de grupos e subtotais devem ser apre-
sentados no Balanco Patrimonial ou na Demonstracdo do Resultado
se forem relevantes e materiais para a entidade.

As despesas com tributos sobre o lucro devem ser evidenciadas
na Demonstracao do Resultado do periodo.

Quaisquer ganhos ou perdas, quando significativos, por serem
eventuais e nao decorrerem da atividade principal e acesséria da en-
tidade devem ser evidenciados na Demonstracao do Resultado sepa-
radamente das demais receitas, despesas e custos do periodo.
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Anexo 3
DEMONSTRACAO DO RESULTADO
em 31.12.x1 e 31.12.x0
Expresso em R$

31.12.x1 | 31.12.x0

VENDAS DE PRODUTOS, MERCADORIAS E SERVICOS
Vendas de Produtos, Mercadorias e Servicos
(-) Deducodes de Tributos, Abatimentos e Devolucoes

= RECEITA

(-) CUSTO DAS VENDAS
Custo dos Produtos, Mercadorias e Servicos

= LUCRO BRUTO

(-) DESPESAS OPERACIONAIS
Despesas Administrativas
Despesas com Vendas

Outras Despesas Gerais

= RESULTADO OPERACIONAL ANTES DO RESULTADO FINANCEIRO

(+/-) RESULTADO FINANCEIRO
Receitas Financeiras
(-) Despesas Financeiras

(+/-) OUTRAS RECEITAS E DESPESAS OPERACIONAIS

= RESULTADO ANTES DAS DESPESAS COM TRIBUTOS SOBRE O LUCRO
(-) Despesa com Contribuicao Social (*)
(-) Despesa com Imposto de Renda da Pessoa Juridica (*)

= RESULTADO LIQUIDO DO PERIODO

(*) As entidades que estdo enquadradas no Simples Nacional devem evidenciar os tributos na
linha “Deducdes de Tributos, Abatimentos e Devolucdes”. Neste caso, devem desconsiderar
essas contas.

2.4.3 Notas Explicativas

No minimo, as Notas Explicativas as Demonstracoes Contabeis
devem incluir:

(2) declaracao explicita e nao reservada de conformidade com
esta Interpretacao;

(b) descricao resumida das operacoes da entidade e suas prin-
cipais atividades;
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(c) referéncia as principais praticas contabeis adotadas na ela-
boracdao das demonstracoes contabeis;

(d) descricao resumida das politicas contabeis significativas uti-
lizadas pela entidade;

(e) descricao resumida de contingéncias passivas, quando hou-
ver; e

(f) qualquer outra informacao relevante para a adequada com-
preensao das demonstracdes contabeis.

2.4.4 Carta de Responsabilidade

A realizacao tempestiva e uniforme da escrituracdo contabil e a
elaboracao das Demonstracdes Contabeis dependem de informacoes
que sao geradas e disponibilizadas pela administracao das microem-
presas e empresas de pequeno porte.

A Carta de Responsabilidade deve ser obtida para salvaguardar
a responsabilidade do profissional da Contabilidade no que se refere
a realizacdo da escrituracdao contabil do periodo-base encerrado, se-
gregando-a e distinguindo-a das responsabilidades da administracao
da entidade, sobretudo no que se refere a manutencao dos controles
internos e ao acesso as informacoes, devendo ser obtida conjunta-
mente com o contrato de prestacao de servicos contabeis de que
trata a Resolucao CFC n.° 987/03 e renovada ao término de cada
exercicio social.
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Anexo 1
CARTA DE RESPONSABILIDADE DA ADMINISTRACAO

Local e data

A

EMPRESA DE SERVICOS CONTABEIS XYZ
CRC n.° XX:

Endereco:

Cidade e Estado CEP

Prezados Senhores:

Declaramos para os devidos fins, como administrador e responséavel legal da empresa
<<DENOMINACAO SOCIAL>>, CNPJ xxxxxxx, que as informacdes relativas ao periodo-base
<<xx.xx.xx>>, fornecidas a Vossas Senhorias para escrituracao e elaboracdo das demonstra-
cOes contabeis, obrigacdes acessorias, apuracao de impostos e arquivos eletrdnicos exigidos
pela fiscalizacao federal, estadual, municipal, trabalhista e previdenciaria sao fidedignas.

Também declaramos:

(@) que os controles internos adotados pela nossa empresa sao de responsabilidade da
administracao e estao adequados ao tipo de atividade e volume de transacoes;

(b) que nao realizamos nenhum tipo de operacdo que possa ser considerada ilegal,
frente a legislacao vigente;

(c) que todos os documentos que geramos e recebemos de nossos fornecedores estao
revestidos de total idoneidade;

(d) que os estoques registrados em conta propria foram por nés avaliados, contados
e levantados fisicamente e perfazem a realidade do periodo encerrado em <<ANO BASE>>;

(e) que as informacdes registradas no sistema de gestao e controle interno, denomina-
do <<SISTEMA EM USO>>, sao controladas e validadas com documentacao suporte adequa-
da, sendo de nossa inteira responsabilidade todo o contetido do banco de dados e arquivos
eletrénicos gerados.

Além disso, declaramos que nao temos conhecimento de quaisquer fatos ocorridos no
periodo-base que possam afetar as demonstracdes contabeis ou que as afetam até a data desta
carta ou, ainda, que possam afetar a continuidade das operacdes da empresa.

Também confirmamos que nao houve:

(a) fraude envolvendo administracao ou empregados em cargos de responsabilidade
ou confianca;

(b) fraude envolvendo terceiros que poderiam ter efeito material nas demonstracoes
contabeis;

(c) violacao ou possiveis violacdes de leis, normas ou regulamentos cujos efeitos deve-
riam ser considerados para divulgacao nas demonstracdes contabeis, ou mesmo dar origem ao
registro de provisao para contingéncias passivas.

Atenciosamente,
Administrador da Empresa ABC
Representante Legal
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Plano de Contas

O Plano de Contas, mesmo que simplificado. deve ser elabora-
do considerando-se as especificidades e natureza das operacoes rea-
lizadas, bem como deve contemplar as necessidades de controle de
informaces no que se refere aos aspectos fiscais e gerenciais. O Plano
de Contas Simplificado deve conter, no minimo, 4 (quatro) niveis,
coOmo segue:

Nivel 1: Ativo;
Passivo e Patrimdnio Liquido; e
Receitas, Custos e Despesas (Contas de Resultado).

Nivel 2: Ativo Circulante e Ativo Nao Circulante.

Passivo Circulante, Passivo Nao Circulante e Patriménio Liqui-
do.

Receitas de Venda, Outras Receitas Operacionais, Custos e Des-
pesas Operacionais.

Nivel 3: Contas sintéticas que representam o somatoério das
contas analiticas que recebem os lancamentos contabeis, como, por
exemplo, Caixa e Equivalentes de Caixa.

Nivel 4: Contas analiticas que recebem os lancamentos conta-
beis, como, por exemplo, Bancos Conta Movimento.

Uma exemplificacdo dos 4 (quatro) niveis descritos no item 41
é a seguinte:

Nivel 1 — Ativo

Nivel 2 — Ativo Circulante

Nivel 3 — Caixa e Equivalentes de Caixa
Nivel 4 — Bancos Conta Movimento
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Anexo 4 Plano de contas
simplificado
Codigo Descricao das Contas
1 ATIVO
1.1 ATIVO CIRCULANTE
1.1.1 Caixa e Equivalentes de Caixa
1.1.1.01 Caixa
1.1.1.02 Bancos Conta Movimento
1.1.2 Contas a Receber
1.1.2.01 Clientes
1.1.2.02 | (-) Perdas Estimadas com Créditos de Liquidacao Duvidosa
1.1.3 Estoque
1.1.3.01 Mercadorias
1.1.3.02 | Produtos Acabados
1.1.3.03 Insumos
1.1.4 Outros Créditos
1.1.4.01 Titulos a Receber
1.1.4.02 | Impostos a Recuperar
1.1.4.03 | Outros Valores a Receber
1.3 ATIVO NAO CIRCULANTE
1.3.1 Realizavel a Longo Prazo
1.3.1.01 Contas a Receber
1.3.1.02 | (-) Perdas Estimadas com Créditos de Liquidacao Duvidosa
1.3.2 Investimentos
1.3.2.01 Participacoes Societarias
1.3.2.02 | Outros Investimentos
1.3.3 Imobilizado
1.3.3.01 Terrenos
1.3.3.02 | Edificacoes
1.3.3.03 | Maquinas e Equipamentos
1.3.3.04 | Veiculos
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1.3.3.05
1.3.3.06

1.3.4
1.3.4.01
1.3.4.02

2.1

2.1.1
2.1.1.01

2.1.2
2.1.2.01
2.1.2.02

2.1.3

2.1.3.01
2.1.3.02
2.1.3.03

2.1.4

2.1.4.01
2.1.4.02
2.1.4.03

2.1.5

2.1.5.01
2.1.5.02
2.1.5.03

2.1.6
2.1.6.01
2.1.6.02
2.1.6.03
2.2

2.2.1

Méveis e Utensilios
(-) Depreciacao Acumulada

Intangivel
Softwares
(-) Amortizacao Acumulada

PASSIVO E PATRIMONIO LIQUIDO
PASSIVO CIRCULANTE

Fornecedores Nacionais
Fornecedor

Empréstimos e Financiamentos
Empréstimos Bancarios
Financiamentos

Obrigacdes Fiscais
SIMPLES NACIONAL
[CMS a Recolher
[SSQN a Recolher

Obrigacoes Trabalhistas e Sociais
Salarios a Pagar

FGTS a Recolher

INSS dos Segurados a Recolher

Contas a Pagar

Telefone a Pagar
Energia a Pagar
Aluguel a Pagar

Provisoes

Provisao de Férias

Provisao de 13° Salario

Provisao de Encargos Sociais sobre Férias e 13°
Salério

PASSIVO NAO CIRCULANTE

Financiamentos
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2.2.1.01

2.2.2
2.2.2.01

2.3

2.3.1
2.3.1.02
2.3.2
2.3.2.01
2.3.2.02

2.3.3
2.3.3.01
2.3.3.02

oo oo
TN =

3.1.

3.1.2.01
3.1.2.02
.1.3.01

.1.3.02
.1.3.03

3.2.1
3.2.1.01

3.2.1.02

Financiamentos Banco A

Outras Contas a Pagar
Empréstimos de Sécios

PATRIMONIO LIQUIDO

Capital Social

Capital Subscrito

(-) Capital a Integralizar
Reservas

Reservas de Capital

Reservas de Lucros
Lucros/Prejuizos Acumulados
Lucros Acumulados

(-) Prejuizos Acumulados

RECEITAS, CUSTOS E DESPEAS (CONTAS DE RESULTADO)
RECEITAS

Receitas de Venda

Venda de Produtos

Venda de Mercadorias

Venda de Servicos

(-) Deducdes de Tributos, Abatimentos e Devolucoes

Receitas Financeiras
Receitas de Aplicacdes Financeiras
Juros Ativos

Outras Receitas Operacionais
Receitas de Venda de Imobilizado
Receitas de Venda de Investimentos
Outras Receitas

CUSTOS E DESPESAS

Custos dos Produtos, Mercadorias e Servicos Vendidos
Custos dos Insumos
Custos da Mao de Obra
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3.2.1.03 | Outros Custos

3.2.2 Despesas Operacionais

3.2.2.01 Despesas Administrativas

3.2.2.02 | Despesas com Vendas

3.2.2.03 | Outras Despesas Gerais

3.2.3 Despesas Financeiras

3.2.3.01 Juros Passivos

3.2.3.02 | Outras Despesas Financeiras

3.2.4 Outras Despesas Operacionais
3.2.4.01 Despesas com Baixa de Imobilizado
3.2.4.02 | Despesas com Baixa de Investimentos
3.2.4.03 | Outras Despesas
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2.5 Exemplos de registro de operacoes

1. Operacées comuns a vdrios ramos de atividades

1. Subscricao de capital

D — CAPITAL SOCIAL A REALIZAR/Sé6cio A

C — CAPITAL SOCIAL SUBSCRITO/Capital Nacional

H — Subscricao do capital inicial, conforme contrato registrado
na JUCEPAR sob n® x - R$

2. Realizacao de capital subscrito em dinheiro

D — CAIXA/Caixa Geral

C — CAPITAL SOCIAL A REALIZAR/Sécio A

H — Recebido do socio A, para integralizacao de suas quotas —

R$

3. Realizacao de capital com a entrega de moveis para
escritorio

D — BENS EM OPERACAO/Méveis e Utensilios

C — CAPITAL SOCIAL A REALIZAR/Sécio A

H — Recebidos moveis, conforme relacao, para integralizacao
de suas quotas — R$

4. Deposito em dinheiro no banco

D — BANCOS CONTA MOVIMENTO/Banco A
C — CAIXA/Caixa Geral

H- Depésito, conforme comprovante — R$

5. Saque Bancario

D — CAIXA/Caixa Geral

C -BANCOS CONTA MOVIMENTO/Banco A
H — Recebido saque do cheque n® X — R$

6. Liberacao de empréstimo com juros antecipados

D — BANCOS CONTA MOVIMENTO/Banco A

D - ENCARGOS FINANCEIROS A TRANSCORRER/Juros Passivos

C — EMPRESTIMOS BANCARIOS/Banco A

H — Recebida liberacao de empréstimo conforme, contrato n°
X-R$
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7. Apropriacao dos juros pelo regime de competéncia

D — DESPESAS FINANCEIRAS/Juros Passivos

C — ENCARGOS FINANCEIROS A TRANSCORRER/Juros Passivos
H — Valor dos juros relativos ao periodo X — R$

8. Amortizacao de empréstimo

D — EMPRESTIMOS BANCARIOS/Banco A

C — BANCOS CONTA MOVIMENTO/Banco A

H — Valor referente a amortizacao do contrato de empréstimo
n° X —R$

9. Apropriacao da folha de salario

D — DESPESAS COM PESSOAL/Salarios

C — SALARIOS A PAGAR/Salérios a Pagar

H — Valor da folha de pagamento relativa ao més X — R$

10. Pagamento da folha salarial

D — SALARIOS A PAGAR/Salarios a Pagar

C — BANCOS CONTA MOVIMENTO/Banco A

H — Valor do cheque n°® X emitido para pagamento folha més
X—-R$

11. Registro do desconto em folha para a previdéncia
social

D - SALARIOS~A PAGAR/Salarios a Pagar

C — OBRIGACOES TRABALHISTAS/INSS a Recolher

H — Valor do desconto para a previdéncia social relativa ao més
X-R$

12. Apropriacao do salario familia

D — OBRIGACOES TRABALHISTAS/INSS a Recolher

C — SALARIOS A PAGAR/Salarios a Pagar

H — Valor do salario familia relativo ao més X 1 — R$

13. Apropriacao da conta de telefone

D — DESPESAS ADMINISTRATIVAS/Telefone e Internet

C — OUTRAS CONTAS A PAGAR/Telefone a Pagar

H — Valor da conta de telefone relativa ao més X 1 — R$



PRATICAS CONTABEIS APLICADAS AS PME, ME, EPP e Entidades Sem Fins Lucrativos

14. Pagamento do IPTU

D — DESPESAS ANTECIPADAS/IPTU a Apropriar

C — BANCOS CONTA MOVIMENTO/Banco A

H — Valor do cheque n° X, relativo ao pagamento de IPTU — R$

15. Apropriacao do IPTU pelo regime de competéncia

D — DESPESAS TRIBUTARIAS/IPTU

C — DESPESAS ANTECIPADAS/IPTU a Apropriar

H — Valor da apropriacao mensal do IPTU relativa ao més X — R$

16. Registro da depreciacao da conta moveis e utensilios
D — DEPRECIACAO E AMORTIZACAO/Depreciacio

C — DEPRECIACAO ACUMULADA/Mbveis e Utensilios

H — Valor da quota de depreciacao relativa ao més X — R$

17. Pagamento de duplicata referente a compra de mer-
cadorias

D — FORNECEDORES/Fornecedor A
C — BANCOS CONTA MOVIMENTO/Banco A
H — Valor do cheque n° X relativo ao pagamento da Dupl. Y — R$

18. Contabilizacao do Simples Nacional

D — DEDUCOES DA RECEITA BRUTA/Simples Nacional

C — OBRIGACOES TRIBUTARIAS/Simples Nacional a Recolher
H — Provisdo do Simples Nacional relativo ao més X — R$

19. Pagamento do Simples Nacional

D — OBRIGACOES TRIBUTARIAS/Simples Nacional a Recolher

C — BANCOS CONTA MOVIMENTO/Banco A

H — Valor do cheque n°® X relativo ao pagamento do DAS do
més Y — R$

2. Operacoes tipicas de empresas comerciais

2.1 Optantes pelo Simples Nacional com receita bruta até o limite
do subteto estadual.

1. Compra de mercadorias a prazo
D — MERCADORIAS PARA REVENDA/Compras
C — FORNECEDORES/Fornecedor A
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H — Compra de mercadoria, conforme NF n° X — R$

2. Frete relativo a compra de mercadorias

D — MERCADORIAS PARA REVENDA/Fretes e Carretos

C — FORNECEDORES/Fornecedor B

H — Frete relativo a compra de mercadorias, conforme CTRC n°
X-R$

3. Devolucao de compra feita a prazo

D — FORNECEDORES/Fornecedor A

C — MERCADORIAS PARA REVENDA/Devolucdes de Compras
H — Devolucao da NF n® X — R$

4. Pagamento de ICMS Antecipado relativo a compra
interestadual

D — MERCADORIAS PARA REVENDA/ICMS — Antecipado

C — BANCOS CONTA MOVIMENTO/Banco A

H — Cheque n° X relativo ao pagamento do DAE referente a NF
n°Y-R$

5. Pagamento de ICMS na compra de mercadoria sujeita
ao regime de substituicao tributaria

D — MERCADORIAS PARA REVENDA/ICMS — Substituicao Tri-
butaria

C — BANCOS CONTA MOVIMENTO/Banco A

H — Cheque n° X relativo ao pagamento do DAE referente a NF
n°yY -R$

6. Venda de mercadorias a prazo

D — CLIENTES/Cliente A

C — RECEITA BRUTA DE VENDAS/Vendas de Mercadorias
H — Venda conforme NF n°® X — R$

7. Devolucao de venda de mercadoria feita a prazo

D — DEDUCOES DA RECEITA BRUTA/Devolucdes de Vendas
C — CLIENTES/Cliente A

H — Devolucao conforme NF n® X — R$

8. Baixa no estoque referente ao custo das mercadorias
vendidas no més
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D — CUSTO DAS VENDAS/Custo das Mercadorias Vendidas

C — MERCADORIAS PARA REVENDA/Custo Mercadorias Ven-
didas

H — Custo das mercadorias vendidas n/més transferido para des-
pesa — R$

9. Contabilizacao do Simples Nacional

D — DEDUCOES DA RECEITA BRUTA/Simples Nacional

C - OBRIGACOES TRIBUTARIAS/Simples Nacional a Recolher
H — Provisao do Simples Nacional relativo ao més X — R$

2.2 Optantes pelo Simples Nacional com receita bruta anual acima
do limite do subteto estadual ou ndo optante pelo Simples.

Nota: Os fatos contabeis exemplificados no subitem 2.1, quan-
do for o caso e observadas as particularidades, aplicam-se por in-
tegral as empresas comerciais optantes pelo Simples Nacional, com
receita bruta anual acima do limite do subteto estadual ou entao,
quando se tratar de empresas comerciais ndo optantes pelo Simples
Nacional.

1. Pagamento de ICMS Antecipado relativo a compra
interestadual

D — IMPOSTOS A RECUPERAR/ICMS Antecipado

C — BANCOS CONTA MOVIMENTO

H — Cheque n° X relativo ao pagamento do DAE referente a NF
n°Y-R$

2. Contabilizacao do débito do ICMS do més

D- DEDUCC)ES DA RECEITA BRUTA/ICMS

C — OBRIGACOES TRIBUTARIAS/ICMS a Recolher

H — Provisao do débito de ICMS relativo ao més X — R$

3. Contabilizacao do crédito do ICMS do més

D — OBRIGACOES TRIBUTARIAS/ICMS a Recolher

C — MERCADORIAS PARA REVENDA/ICMS sobre Compras
H — Provisao do crédito de ICMS relativo ao més X — R$

4. Registro da recuperacdo do ICMS Antecipado
D — OBRIGACOES TRIBUTARIAS/ICMS a Recolher
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C — IMPOSTOS A RECUPERAR/ICMS Antecipado
H — Valor do ICMS Antecipado recuperado n/més — R$

3. Operacoes tipicas de empresas industriais

3.1 Optantes pelo Simples Nacional com receita bruta anual até o
limite do subteto estadual.

1. Compra de matérias-primas a prazo

D — MATERIAS-PRIMAS/Compras

C — FORNECEDORES/Fornecedor A

H — Compra de matéria-prima, conforme NF n° X - R$

2. Frete relativo a compra de matérias-primas

D — MATERIAS-PRIMAS/Fretes e Carretos

C — FORNECEDORES/Fornecedor B

H — Frete relativo a compra de matéria-prima, conforme CTRC
n° X - R$

3. Consumo de matérias-primas

D — CUSTOS INDUSTRIAIS/Matérias-primas

C — MATERIAS-PRIMAS/Transferéncia para Consumo
H — Consumo de matéria-prima no periodo X — R$

4. Apropriacao de salario do pessoal da fabrica ligado a
producao

D — MAO-DE-OBRA DIRETA/Salarios

C - SALARIOS A PAGAR/Salérios

H — Valor da folha de pagamento relativa ao més X — R$

5. Apropriacao de salario do pessoal da fabrica nao liga-
do a producao

D — CUSTOS INDIRETOS DE FABRICACAOQ/Salarios

C — SALARIOS A PAGAR/Salarios

H — Valor da folha de pagamento relativa ao més X — R$

6. Apropriacdo da conta de energia elétrica da fabrica
D — CUSTOS INDIRETOS DE FABRICACAO/Energia elétrica
C — FORNECEDORES/Fornecedor A



PRATICAS CONTABEIS APLICADAS AS PME, ME, EPP e Entidades Sem Fins Lucrativos

98

H — Valor da conta de energia elétrica da fabrica relativa ao més X —

R$

7. Transferéncia para estoque de produtos acabados

D — PRODUTOS ACABADQS/Producéao

C — PRODUCAO/De Bens

H — Valor da producao do més transferida para estoque — R$

8. Venda a prazo de produtos de fabricacao propria

D — CLIENTES/Cliente A

C — RECEITA BRUTA DE VENDAS/Vendas de Produtos de Fabri-
cacao Propria

H — Venda conforme NF n® X — R$

9. Venda a prazo de produtos de fabricacao propria sujei-
tos ao regime de substituicao tributaria

D - CLIENTES/Cliente A

C — RECEITA BRUTA DE VENDAS/Vendas de Produtos de Fabri-
cacao Prépria com Substituicao Tributaria

H — Venda conforme NF n® X — R$

10. Baixa no estoque referente ao custo dos produtos
vendidos no més

D — CUSTO DAS VENDAS/Custo dos Produtos Vendidos

C — PRODUTOS ACABADOS/Custo dos Produtos Vendidos

H — Custo dos produtos vendidos n/més transferido para des-
pesa — R$

11. Encerramento das contas de custos industriais no
final de cada periodo

D — PRODUCAO/De Bens
C — As contas de coédigo 3.2.1
H — Transferéncia para encerramento do periodo X — R$

3.2 Optantes pelo Simples Nacional, com receita bruta anual acima
do limite do subteto estadual ou ndao optante pelo Simples

Nota: Os fatos contabeis exemplificados no subitem 3.1, quan-
do for o caso e observadas as particularidades, aplicam-se por inte-
gral as industrias optantes pelo Simples Nacional, com receita bruta
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anual acima do limite do subteto estadual ou quando se tratar de
industrias nao optantes pelo Simples Nacional.

4. Operacoes tipicas de empresas prestadoras de servico

4.1 Optantes pelo Simples Nacional com receita bruta anual até o
limite do subteto estadual

1. Compra de materiais para aplicacao nos servicos pres-
tados

D — MATERIAIS DE CONSUMO/Compras

C — FORNECEDORES/Fornecedor A

H — Compra de material para aplicacdo em servicos, conforme
NF n° X - R$

2. Frete relativo a compra de materiais de consumo em
servicos

D — MATERIAIS DE CONSUMO/Fretes e Carretos

C — FORNECEDORES/Fornecedor B

H — Frete relativo a compra de materiais para aplicacdo em
servicos, conforme CTRC n° X — R$

3. Consumo de materiais na realizacao de servicos

D — CONSUMO DE MATERIAIS/Materiais Aplicados

C — MATERIAIS DE CONSUMO/Transferéncia para Consumo

H — Consumo de materiais aplicados em servicos no més X — R$

4. Apropriacao de saldrio do pessoal ligado a prestacao
de servicos

D- MZ\Q—DE—OBRA DIRETA/Salarios
C — SALARIOS A PAGAR/Salarios
H — Valor da folha de pagamento do més X — R$

5. Apropriacao de salario do pessoal nao ligado a presta-
cdo de servicos

D — CUSTOS INDIRETOS DE PRESTACAO DE SERVICOS/Salarios
C — SALARIOS A PAGAR/Salarios
H — Valor da folha de pagamento do més X — R$

6. Apropriacao da conta de energia elétrica consumida na
prestacao de servicos
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D — CUSTOS INDIRETOS PRESTACAOQ SERVICOS/Energia elétrica

C — FORNECEDORES/Fornecedor A

H — Valor da conta de energia elétrica consumida na prestacao
de servicos — R$

7. Venda de servicos prestados

D — CLIENTES/Cliente A

C— RECEITA BRUTA DE VENDAS/Vendas de Servicos Prestados
H — Venda conforme NF n® X — R$

_ 8. Venda de servicos prestados com substituicio tributa-
ria
D - CLIENTES/Cliente A
C— RECEITA BRUTA VENDAS/Vendas de Servicos Prestados com
Substituicao Tributaria
H — Venda conforme NF n® X — R$

9. Recebimento de venda com retencao de ISS na Fonte
D — CAIXA/Caixa Geral

D — DEDUCOES DA RECEITA BRUTA/ISS Substituicao Tributéria
C — CLIENTES/Cliente A

H — Recebimento da NF n° com ISS retido na fonte — R$

Nota: No provisionamento do Simples Nacional deve ser ex-
cluida da base de calculo a receita de venda de servico com substitui-
cdo tributaria, por ocasiao do preenchimento do DAS.

_10. Registro do custo dos servicos prestados durante o

més
D — CUSTO DAS VENDAS/Custo dos Servicos Prestados

C — PRODUCAO/de Servicos
H — Valor da producao de servicos no més X — R$

11. Encerramento das contas de custos de servicos pres-
tados no final de cada periodo

D — PRODUCAQ/de Servicos
C — Contas do cédigo 3.1.2
H — Transferéncia para encerramento do periodo X — R$
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4.2 Optantes pelo Simples Nacional com receita bruta anual
acima do limite do subteto estadual ou nao optante pelo Simples.

Nota: Os fatos contabeis exemplificados no subitem 4.1, quan-
do for o caso e observadas as particularidades, aplicam-se por inte-
gral as empresas prestadoras de servicos optantes pelo Simples Na-
cional, com receita bruta anual acima do limite do subteto estadual
ou quando se tratar de empresas prestadoras de servicos nao optan-
tes pelo Simples Nacional.

1. Recebimento de venda com retencao do ISS na Fonte
D — CAIXA/Caixa Geral

D — IMPOSTOS A RECUPERAR/ISSF

C — CLIENTES/Cliente A

H — Recebimento da NF n°® X com retencao de ISS na fonte — R$

2. Contabilizacao do ISS no final do més

D- DEDUCOES DA RECEITA BRUTA/ISS

C — OBRIGACOES TRIBUTARIAS/ISS a Recolher

H — Provisionamento do ISS relativo ao més X — R$

3. Registro da recuperacao do ISS retido na fonte

D — OBRIGACOES TRIBUTARIAS/ISS a Recolher

C — IMPOSTOS A RECUPERAR/ISSF

H — Valor do ISS retido na fonte compensado n/més — R$
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3.ITG 2002 - ENTIDADES SEM FINALIDADE DE LUCROS

3.1 Demonstracoes Contabeis

A ITG 2002 - Entidades sem Finalidade de Lucros foi aprovada
pela Resolucdo CFC n® 1.409/12, emitida em 21/09/ 2012. E apli-
cavel para os exercicios sociais iniciados a partir de 1° de janeiro de
2012 e estabelece critérios e procedimentos especificos de avaliacao,
de reconhecimento das transacdes e variacdes patrimoniais, de es-
truturacao das demonstracoes contabeis e as informacdes minimas a
serem divulgadas em notas explicativas de entidade sem finalidade
de lucros.

Aplicam-se a entidade sem finalidade de lucros os Principios
da Contabilidade e esta Interpretacdo. Aplica-se também a NBC TG
1000 — Contabilidade para Pequenas e Médias Empresas ou as nor-
mas completas (IFRS completas) naqueles aspectos nao abordados
por esta Interpretacao.

As demonstracdes contabeis, que devem ser elaboradas pela
entidade sem finalidade de lucros, sdo o Balanco Patrimonial, a De-
monstracao do Resultado do Periodo, a Demonstracao das Mutacoes
do Patriménio Liquido, a Demonstracao dos Fluxos de Caixa e as
Notas Explicativas, conforme previsto na NBC TG 26 ou na Secao 3
da NBC TG 1000, quando aplicavel.

Sem prejuizo das informacdes econémicas divulgadas nas de-
monstracdes contabeis, a entidade pode controlar em conta de com-
pensacdo transacdes referentes a isencdes, gratuidades e outras infor-
macodes para a melhor evidenciacao contabil.

3.2 Reconhecimento da Receita e da Despesa

As receitas e as despesas devem ser reconhecidas, respeitando-
-se 0 regime contabil de competéncia.

As doacdes e subvencoes recebidas para custeio e investimento

devem ser reconhecidas no resultado, observado o disposto na NBC
TG 07 — Subvencao e Assisténcia Governamentais.
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Os registros contabeis devem evidenciar as contas de receitas e
despesas, com e sem gratuidade, superavit ou déficit, de forma segre-
gada, identificaveis por tipo de atividade, tais como educacao, satde,
assisténcia social e demais atividades.

Enquanto nao atendidos os requisitos para reconhecimento no
resultado, a contrapartida da subvencao, de contribuicao para custeio
e investimento, bem como de isencao e incentivo fiscal registrados no
ativo, deve ser em conta especifica do passivo.

As receitas decorrentes de doacao, contribuicao, convénio, par-
ceria, auxilio e subvencao por meio de convénio, editais, contratos,
termos de parceira e outros instrumentos, para aplicacao especifica,
mediante constituicao, ou ndo, de fundos, e as respectivas despesas
devem ser registradas em contas proéprias, inclusive as patrimoniais,
segregadas das demais contas da entidade.

Os beneficios concedidos pela entidade sem finalidade de lu-
cros a titulo de gratuidade devem ser reconhecidos de forma segre-
gada, destacando-se aqueles que devem ser utilizados em prestacoes
de contas nos 6rgaos governamentais.

A entidade sem finalidade de lucros deve constituir provisao
em montante suficiente para cobrir as perdas esperadas sobre crédi-
tos a receber, com base em estimativa de seus provaveis valores de
realizacao e baixar os valores prescritos, incobraveis e anistiados.

O valor do superavit ou déficit deve ser incorporado ao Pa-
trimonio Social. O superavit, ou parte de que tenha restricao para
aplicacdo, deve ser reconhecido em conta especifica do Patriménio
Liquido.

O beneficio concedido como gratuidade por meio da prestacao
de servicos deve ser reconhecido pelo valor efetivamente praticado.

Os registros contabeis devem ser segregados de forma que per-
mitam a apuracao das informacdes para prestacao de contas exigidas
por entidades governamentais, aportadores, reguladores e usuarios
em geral.
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A dotacao inicial disponibilizada pelo instituidor/fundador em
ativo monetario ou nao monetario, no caso das fundacoes, é consi-
derada doacdo patrimonial e reconhecida em conta do patrimdnio
social.

O trabalho voluntario deve ser reconhecido pelo valor justo da
prestacdo do servico como se tivesse ocorrido o desembolso finan-
ceiro.

Aplica-se aos ativos ndo monetarios a Secao 27 da NBC TG
1000, que trata da reducdo ao valor recuperavel de ativos e a NBC
TG 01, quando aplicavel.

Na adocao inicial desta Interpretacdao e da NBC TG 1000 ou das
normas completas (IFRS completas), a entidade pode adotar os pro-
cedimentos do custo atribuido (deemed cost) de que trata a ITG 10.

3.3 Balanco Patrimonial (BP)

No Balanco Patrimonial, a denominacdo da conta Capital deve
ser substituida por Patrimonio Social, integrante do grupo Patriménio
Liquido. No Balanco Patrimonial e nas Demonstracoes do Resultado
do Periodo, das Mutacoes do Patrimonio Liquido e dos Fluxos de Cai-
Xa, as palavras lucro ou prejuizo devem ser substituidas por superavit
ou déficit do periodo.
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BALANCO PATRIMONIAL 0ox1 0x0
ATIVO
Circulante
Caixa e Equivalentes de Caixa

Caixa
Banco C/Movimento — Recursos sem Restricao
Banco C/Movimento — Recursos com Restricao
AplicacGes Financeiras — Recursos sem Restricao
Aplicacdes Financeiras — Recursos com Restricdo
Créditos a Receber
Mensalidades de Terceiros
Atendimentos Realizados
Adiantamentos a Empregados
Adiantamentos a Fornecedores
Recursos de Parcerias em Projetos
Tributos a Recuperar
Despesas Antecipadas
Estoques
Produtos Préprios para Venda
Produtos Doados para Venda
Almoxarifado / Material de Expediente

Nao Circulante

Realizavel a Longo Prazo
Aplicacoes Financeiras — Recursos sem Restricao
Aplicacoes Financeiras — Recursos com Restricao
Valores a Receber

Investimentos
Investimentos Permanentes

Imobilizado
Bens sem Restricdo
Bens com Restricao
(-) Depreciacao Acumulada

Intangivel

Direitos de Uso de Softwares
Direitos de Autor e de Marcas
(-) Amortizacao Acumulada

PASSIVO
Circulante

Fornecedores de bens e servicos

Obrigacoes com Empregados

Obrigacoes Tributarias

Empréstimos e Financiamentos a Pagar

Recursos de Projetos em Execucao

Recursos de Convénios em Execucao

Subvencdes e Assisténcias Governamentais a Realizar
Nao Circulante

Empréstimos e Financiamentos a Pagar

Recursos de Projetos em Execucdo

Recursos de Convénios em Execucao

Subvencodes e Assisténcias Governamentais a Realizar
Patriménio Liquido

Patriménio Social

Qutras Reservas

Ajustes de Avaliacao Patrimonial

Superavit ou Déficit Acumulado
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3.4 Demonstracao do Resultado do Periodo
Na Demonstracao do Resultado do Periodo, devem ser desta-
cadas as informacdes de gratuidade concedidas e servicos voluntarios
obtidos, e divulgadas em notas explicativas por tipo de atividade.

DEMONSTRACAO DO RESULTADO DO PERIODO ox1 0x0

RECEITAS OPERACIONAIS

Com Restricao

Programa (Atividades) de Educacao

Programa (Atividades) de Saude

Programa (Atividades) de Assisténcia Social

Programa (Atividades) de Direitos Humanos

Programa (Atividades) de Meio Ambiente

Outros Programas (Atividades)

Gratuidades

Trabalho Voluntario

Rendimentos Financeiros

Sem Restricao

Receitas de Servicos Prestados

Contribuicdes e Doacdes Voluntarias

Ganhos na Venda de Bens

Rendimentos Financeiros

Qutros Recursos Recebidos

CUSTOS E DESPESAS OPERACIONAIS

Com Programas (Atividades)

Educacao

Saude

Assisténcia Social

Direitos Humanos

Meio Ambiente

Gratuidades Concedidas

Trabalho Voluntario

RESULTADO BRUTO

DESPESAS OPERACIONAIS

Administrativas

Salarios

Encargos Sociais

Impostos e Taxas

Aluguéis

Servicos Gerais

Manutencao

Depreciacao e Amortizacao

Perdas Diversas

Outras despesas/receitas operacionais

OPERACOES DESCONTINUADAS (LiQUIDO)

SUPERAVIT/DEFICIT DO PERIODO
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Observacoes:

1) As despesas administrativas se referem aquelas indiretas ao

programa (atividades);

2) As gratuidades e o trabalho voluntario devem ser demons-

trados por programa (atividades) em Nota Explicativa.

3.5 Demonstracao dos Fluxos de Caixa

Na Demonstracao dos Fluxos de Caixa, as doacdes devem ser
classificadas nos fluxos das atividades operacionais.

DEMONSTRACAO DOS FLUXOS DE CAIXA

1. Método Direto 20x1 20x0
Fluxo de Caixa das Atividades Operacionais
Recursos Recebidos
Entidades Governamentais 3,00 2,00
Entidades Privadas 3,00 1,00
Doacdes e Contribuicdes Voluntarias 1,00 1,00
Préprios 1,00 2,00
Rendimentos Financeiros 1,00 1,00
Qutros 1,00 1,00
Pagamentos Realizados
Aquisicao de bens e Servicos — Programas (Atividades) Executados (3.00) (2,00)
Salarios e Encargos Sociais do Pessoal Administrativo (1,00) (1,00)
Contribuicdes Sociais, Impostos e Taxas 0,00 0,00
QOutros Pagamentos (1,00) (1,00)
(=) Caixa Liquido Gerado pelas Atividades Operacionais 5,00 4,00
Fluxo de Caixa das Atividades de Investimento
Recursos Recebidos pela Venda de Bens 1,00 2,00
QOutros Recebimentos por Investimentos Realizados 1,00 1,00
Aquisicoes de Bens e Direitos para o Ativo (3,00) (4,00)
(=) Caixa Liquido Consumido pelas Atividades de Investimento (1,00) (1,00)
Fluxo de Caixa das Atividades de Financiamento
Recebimentos de Empréstimos 1,00 3,00
Outros Recebimentos por Financiamentos 1,00 1,00
Pagamentos de Empréstimos (2,00) (2,00)
Pagamentos de Arrendamento Mercantil (2,00) (3,00)
(=) Caixa Liquido Consumido pelas Atividades de Financiamento (2,00) (1,00)
(=) Aumento Liquido de Caixa e Equivalentes de Caixa 2,00 2,00
Caixa e Equivalentes de Caixa no Inicio do Periodo 3,00 1,00
Caixa e Equivalentes de Caixa no Fim do Periodo 5,00 3,00
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1. Método Indireto 20x1 20x0
Fluxo de Caixa das Atividades Operacionais
Superavit (Déficit) do Periodo 1,00 1,00
Ajustes por:
(+) Depreciacao 1,00 1,00
(+) Amortizacao 1,00 1,00
(+) Perda de Variacado Cambial 1,00 0,00
(-) Ganho na Venda de Bens do Imobilizado (1,00) (1,00)
Superavit (Déficit) Ajustado 3,00 2,00
Aumento (Diminuicdo) nos Ativos Circulantes
Mensalidades de Terceiros 2,00 3.00
Atendimentos Realizados 4,00 3.00
Adiantamentos a Empregados (1,00) (1,00)
Adiantamentos a Fornecedores (1,00) (1,00)
Recursos de Parcerias em Projetos (1,00) (1,00)
Tributos a Recuperar 1,00 1,00
Despesas Antecipadas (1,00) (1,00)
Outros Valores a Receber 2,00 5,00 1,00 4,00
Aumento (Diminuicdo) nos Passivos Circulantes
Fornecedores de bens e servicos (3,00) (2,00)
Obrigacoes com Empregados (2,00) (1,00)
Obrigacoes Tributarias (1,00) (1,00)
Empréstimos e Financiamentos a Pagar 4,00 3,00
Recursos de Projetos em Execucao (2,00) (1,00)
Recursos de Convénios em Execucao (1,00) (1,00)
Subvencdes e Assisténcias Governamentais 3,00 2,00
Outras Obrigacoes a Pagar (1,00) |(3,00) |(1,00) [(2,00)
(=) Caixa Liquido Gerado pelas Atividades Operacionais 5,00 4,00
Fluxo de Caixa das Atividades de Investimento
Recursos Recebidos pela Venda de Bens 1,00 2,00
Outros Recebimentos por Investimentos Realizados 1,00 1,00
Aquisicoes de Bens e Direitos para o Ativo (3,00) (4,00)
(=) Caixa Liquido Consumido pelas Atividades de Investimento (1,00) (1,00)
Fluxo de Caixa das Atividades de Financiamento
Recebimentos de Empréstimos 1,00 3,00
Outros Recebimentos por Financiamentos 1,00 1,00
Pagamentos de Empréstimos (2,00) (2,00)
Pagamentos de Arrendamento Mercantil (2,00) (3,00)
(=) Caixa Liquido Consumido pelas Atividades de Financiamento (2,00) (1,00)
(=) Aumento Liquido de Caixa e Equivalentes de Caixa 2,00 2,00
Caixa e Equivalentes de Caixa no Inicio do Periodo 3,00 1,00
Caixa e Equivalentes de Caixa no Fim do Periodo 5,00 3,00
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3.6 Demonstracao das Mutacoes do Patrimoénio Liquido

DEMONSTRACAO DAS MUTACOES DO PATRIMONIO LiQUIDO EM 31/12/20X1

Patriménio
Social

Outras
Reservas

Ajustes de
Avaliacao

Superavit /
Déficit

Total do
Patriménio

Liauido

Saldos iniciais em 31.12.20x0

X

Patrimonial

X

X

Movimentacao do Periodo

Superavit / Déficit do Periodo

X

X

Ajustes de Avaliacao Patrimonial

X

Recursos de Superavit com Restricao

X)

Transferéncia de Superavit de Recursos sem Restricao

(X)

Saldos finais em 31/12/20x1

3.7 Notas Explicativas

As demonstracdes contabeis devem ser complementadas por
notas explicativas que contenham, pelo menos, as seguintes informa-

coes:

(a) contexto operacional da entidade, incluindo a natureza so-

cial e econdmica e os objetivos sociais;

(b) os critérios de apuracao da receita e da despesa, especial-
mente com gratuidade, doacao, subvencao, contribuicao e aplicacao

de recursos;

(0) a renuncia fiscal relacionada com a atividade deve ser
evidenciada nas demonstracdes contabeis como se a obrigacao devi-
da fosse;

(d) as subvencdes recebidas pela entidade, a aplicacao
dos recursos e as responsabilidades decorrentes dessas subvencdes;

(e) os recursos de aplicacao restrita e as responsabilidades
decorrentes de tais recursos;

() 0S recursos sujeitos a restricao ou vinculacao por parte
do doador;

(g eventos subsequentes a data do encerramento do

exercicio que tenham, ou possam vir a ter, efeito relevante sobre a
situacao financeira e os resultados futuros da entidade;
(h) as taxas de juros, as datas de vencimento e as garan-
tias das obrigacoes em longo prazo;
(i) informacdes sobre os seguros contratados;
(j) a entidade educacional de ensino superior deve evidenciar
a adequacao da receita com a despesa de pessoal, segundo parame-
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tros estabelecidos pela Lei das Diretrizes e Bases da Educacdo e sua
regulamentacao;

(k) os critérios e procedimentos do registro contabil de
depreciacdo, amortizacao e exaustao do ativo imobilizado, devendo
ser observada a obrigatoriedade do reconhecimento com base em
estimativa da sua vida util;

(m) segregar os atendimentos com recursos proprios dos de-
mais atendimentos realizados pela entidade;

2(n) todas as gratuidades praticadas devem ser registradas de
forma segregada, destacando aquelas que devem ser utilizadas na
prestacao de contas nos 6rgaos governamentais, apresentando dados
quantitativos, ou seja, valores dos beneficios, nimero de atendidos,
numero de atendimentos, nimero de bolsistas com valores e percen-
tuais representativos;

(0) a entidade deve demonstrar, comparativamente, o custo e o
valor reconhecido quando este valor nao cobrir os custos dos servicos
prestados.
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4. FORMALIDADES DA ESCRITURACAO CONTABIL EM
CONFORMIDADE COM A ITG 2000

A escrituracao contabil deve ser realizada de acordo com os
Principios de Contabilidade.

O nivel de detalhamento da escrituracdo contabil deve estar
alinhado as necessidades de informacao de seus usuarios. Nesse sen-
tido, esta interpretacao nao estabelece o nivel de detalhe ou mesmo
sugere um plano de contas a ser observado. O detalhamento dos
registros contabeis é diretamente proporcional a complexidade das
operacdes da entidade e dos requisitos de informacao a ela aplica-
veis e, exceto nos casos em que uma autoridade reguladora assim o
requeira, nao devem necessariamente observar um padrao pré-defi-
nido.

A escrituracao contabil deve ser executada considerando os
pontos a seguir nominados:

a) em idioma e em moeda corrente nacionais;
b) em forma contabil;

¢) em ordem cronologica de dia, més e ano;

d) com auséncia de espacos em branco, entrelinhas, borroes,
rasuras ou emendas; e

e) com base em documentos de origem externa ou interna ou,
na sua falta, em elementos que comprovem ou evidenciem fatos con-

tabeis.

Formalmente, a escrituracao em forma contabil devera conter,
no minimo, os seguintes itens:

a) data do registro contabil, ou seja, a data em que o fato con-
tabil ocorreu;

b) conta devedora;
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) conta credora;

d) histérico que represente a esséncia econdmica da transacao
ou o codigo de histérico padronizado, neste caso baseado em tabela
auxiliar inclusa em livro proprio;

e) valor do registro contabil;

f) informacao que permita identificar, de forma univoca, todos
0s registros que integram um mesmo lancamento contabil.

O registro contabil deve conter o nimero de identificacdo do
lancamento em ordem sequencial relacionado ao respectivo docu-
mento de origem externa ou interna ou, na sua falta, em elementos
que comprovem ou evidenciem fatos contabeis.

A terminologia utilizada no registro contabil deve expressar a
esséncia econémica da transacao.

Os livros contabeis obrigatérios, entre eles o Livro Diario e o
Livro Razao, em forma ndo digital, devem revestir-se de formalidades
extrinsecas, tais como:

a) serem encadernados;
b) terem suas folhas numeradas sequencialmente;

c) conterem termo de abertura e de encerramento assinados
pelo titular ou representante legal da entidade e pelo profissional
da contabilidade regularmente habilitado no Conselho Regional de
Contabilidade.

Os livros contabeis obrigatérios, entre eles o Livro Diario e o
Livro Razao, em forma digital, devem revestir-se de formalidades ex-
trinsecas, tais como:

a) serem assinados digitalmente pela entidade e pelo profissio-
nal da contabilidade regularmente habilitado;
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b) serem autenticados no registro piblico competente.

Admite-se o uso de codigos e/ou abreviaturas, nos histéricos
dos lancamentos, desde que permanentes e uniformes, devendo
constar o significado dos cddigos e/ou abreviaturas no Livro Diario
ou em registro especial revestido das formalidades extrinsecas tanto
para a escrituracdo contabil em forma digital como nao digital.

A escrituracao contabil e a emissao de relatorios, pecas, ana-
lises, demonstrativos e demonstracoes contabeis sdo de atribuicao e
de responsabilidade exclusivas do profissional da contabilidade legal-
mente habilitado.

As demonstracoes contabeis devem ser transcritas no Livro Dia-
rio, completando-se com as assinaturas do titular ou de representante
legal da entidade e do profissional da contabilidade legalmente ha-
bilitado.

4.1 Livros contabeis

No Livro Diario devem ser lancadas, em ordem cronolégica,
com individualizacao, clareza e referéncia ao documento probante,
todas as operacoes ocorridas, e quaisquer outros fatos que provo-
guem variacoes patrimoniais.

Quando o Livro Diario e o Livro Razao forem gerados por pro-
cesso que utilize fichas ou folhas soltas, deve ser adotado o registro
“Balancetes Diarios e Balancos”.

No caso da entidade adotar processo eletrénico ou mecanizado
para a sua escrituracado contabil, os formularios de folhas soltas de-
vem ser numerados mecanica ou tipograficamente e encadernados
em forma de livro.

Em caso de escrituracdo contabil em forma digital, ndo ha ne-
cessidade de impressao e encadernacdo em forma de livro, porém
0 arquivo magnético autenticado pelo registro publico competente
deve ser mantido pela entidade.
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Os registros auxiliares, quando adotados, devem obedecer aos
preceitos gerais da escrituracao contabil.

A entidade é responsavel pelo registro publico de livros conta-
beis em érgao competente e por averbacdes exigidas pela legislacao
de recuperacao judicial, sendo atribuicao do profissional de contabi-
lidade a comunicacao formal dessas exigéncias a entidade.

A obrigatoriedade do registro publico do livro diario esta pre-
vista na IN 107 do Departamento Nacional do Registro e Comércio
(DNRC) e no Artigo 1.181 da Lei 10.402/02 — Codigo Civil.

4.2 Contabilidade das filiais

A entidade que tiver unidade operacional ou de negocios, quer
como filial, agéncia, sucursal ou assemelhada, e que optar por sistema de
escrituracao descentralizado, deve ter registros contabeis que permitam a
identificacdo das transacdes de cada uma dessas unidades.

A escrituracao de todas as unidades deve integrar um dnico
sistema contabil.

A opcao por escrituracao descentralizada fica a critério da en-
tidade.

Na escrituracao descentralizada, deve ser observado o mesmo
grau de detalhamento dos registros contabeis da matriz.

As contas reciprocas relativas as transacoes entre matriz e uni-
dades, bem como entre estas, devem ser eliminadas quando da ela-
boracao das demonstracdes contabeis da entidade.

As despesas e as receitas que nao possam ser atribuidas as uni-
dades devem ser registradas na matriz e distribuidas para as unidades
de acordo com critérios da administracdo da entidade.

4.3 Documentacao contabil

Documentacao contabil é aquela que comprova os fatos que
originam lancamentos na escrituracao da entidade e compreende to-
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dos os documentos, livros, papéis, registros e outras pecas, de origem
interna ou externa, que apoiam ou compdem a escrituracao.

A documentacao contabil é habil quando revestida das carac-
teristicas intrinsecas ou extrinsecas essenciais, definidas na legislacao,
na técnica contabil, ou aceitas pelos “usos e costumes”.

Os documentos em papel podem ser digitalizados e armazena-
dos em meio magnético, desde que assinados pelo responsavel pela
entidade e pelo profissional da contabilidade regularmente habilita-
do, devendo ser submetidos ao registro publico competente.

4.4 Contas de compensacao

Contas de compensacao constituem sistema préprio para controle e
registro dos fatos relevantes que resultam em assuncao de direitos e
obrigacoes da entidade cujos efeitos materializar-se-do e que possam
se traduzir em modificacoes no patrimonio da entidade.

Exceto quando de uso mandatério por ato de 6rgao regulador,
a escrituracao das contas de compensacao nao é obrigatoria. Nos
casos em que as contas nao forem utilizadas, a entidade deve asse-
gurar-se que possui outros mecanismos que permitam acumular as
informac6es que de outra maneira estariam controladas nas contas
de compensacao.

4.5 Retificacao de lancamento contabil
Retificacao de lancamento é o processo técnico de correcao de
registro realizado com erro na escrituracdo contabil da entidade e
pode ser feito por meio de:
a) estorno;
b) transferéncia; e

€) complementacao.

Em qualquer das formas citadas de retificacdo de lancamentos
contabeis, o historico do lancamento deve precisar o motivo da retifi-
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cacao, a data e a localizacao do lancamento de origem.

O estorno consiste em lancamento inverso aquele feito errone-
amente, anulando-o totalmente.

Lancamento de transferéncia é aquele que promove a regula-
rizacao de conta indevidamente debitada ou creditada, por meio da
transposicao do registro para a conta adequada.

Lancamento de complementacao é aquele que vem posterior-
mente complementar, aumentando ou reduzindo o valor anterior-
mente registrado.

Os lancamentos realizados fora da época devida devem consig-
nar, nos seus historicos, as datas efetivas das ocorréncias e a razao do
registro extemporaneo.

5. FORMALIDADES DA ESCRITURACAO CONTABIL EM
FORMA DIGITAL EM CONFORMIDADE AO CTG 2001

A escrituracao contabil em forma digital deve ser executada em
conformidade com os preceitos estabelecidos na interpretacao técni-
ca geral que trata sobre “Escrituracdo Contabil” (ITG 2000), conforme
delimitacdes ja descritas no presente manual.

As formalidades da Escrituracao Contabil Digital deverao ser
observadas pelos profissionais de contabilidade quando da realizacao
da escrituracao contabil em forma digital para fins de atendimento ao
Sistema Publico de Escrituracao Digital (SPED).

Em conformidade com os preceitos estabelecidos na ITG 2000
que trata sobre “Escrituracao Contabil”, a escrituracao contabil em
forma digital deve ser executada da seguinte forma:

a) em idioma e em moeda corrente nacionais;

b) em forma contébil;

c) em ordem cronolégica de dia, més e ano;
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d) com auséncia de espacos em branco, entrelinhas, borroes,
rasuras, emendas ou transportes para as margens; e

e) com base em documentos de origem externa ou interna ou, na
sua falta, em elementos que comprovem ou evidenciem fatos contabeis.

A escrituracao “em forma contabil”, de que trata a alinea “b”
do item anterior, deve conter, no minimo:

a) data do registro contabil, ou seja, a data em que o fato con-
tabil ocorreu;

b) conta devedora;

) conta credora;

d) histérico que represente a esséncia econdémica da transacao
ou o codigo de historico padronizado, neste caso baseado em tabela
auxiliar inclusa em livro proprio;

e) valor do registro contabil;

f) informacdo que permita identificar, de forma univoca, todos
0s registros que integram um mesmo lancamento contabil.

5.1 Conteudo, Lancamento Contabil, Plano de
Contas e Demonstracoes Contabeis

O registro contabil deve conter o nimero de identificacao do
lancamento relacionado ao respectivo documento de origem externa
ou interna ou, na sua falta, em elementos que comprovem ou evi-
denciem os fatos patrimoniais.

O lancamento contabil deve ter como origem um Unico fato
contabil e conter:

a) um registro a débito e um registro a crédito; ou

b) um registro a débito e varios registros a crédito; ou
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C) varios registros a débito e um registro a crédito; ou

d) varios registros a débito e varios registros a crédito, quando
relativos ao mesmo fato contabil.

O plano de contas, com todas as suas contas sintéticas e analiti-
cas, deve conter, no minimo, 4 (quatro) niveis e € parte integrante da
escrituracao contabil da entidade, devendo seguir a estrutura patri-
monial prevista nos arts. 177 a 182 da Lei n.° 6.404/76.

O Balanco Patrimonial e demais Demonstracoes Contabeis de
encerramento de exercicio devem ser inseridos no Livro Diario, com-
pletando-se com as assinaturas digitais da entidade e do profissional

da contabilidade legalmente habilitado com registro ativo em Conse-
Ilho Regional de Contabilidade.

5.2 Livros Contabeis

O Livro Diario e o Livro Razao constituem registros permanentes
da entidade e, quando escriturados em forma digital, sdo constitui-
dos de um conjunto Gnico de informacdes das quais eles se originam.

O Livro Diario, assinado digitalmente pela entidade e pelo pro-
fissional da contabilidade legalmente habilitado, deve ser submetido
ao registro publico competente.

Os Livros de Registros Auxiliares da escrituracdo contabil de-
vem obedecer aos preceitos estabelecidos na NBC TG 2000 que trata
sobre “Escrituracao Contabil”, bem como os demais procedimentos
constantes neste CT, considerando as peculiaridades da sua funcao.

5.3 Atribuicoes e responsabilidades

A escrituracao contabil e a emissao de livros, relatorios, pecas, ana-
lises, mapas, demonstrativos e demonstracoes contabeis sao de atribuicao
e responsabilidade exclusiva do profissional da contabilidade legalmente
habilitado com registro ativo em Conselho Regional de Contabilidade e
devem conter certificado e assinatura digital da entidade e do profissional
da contabilidade.
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O profissional da contabilidade deve tomar as medidas necessarias
para que a entidade titular da escrituracao armazene, em meio digital, os
livros e o conjunto completo das demonstracdes contabeis, devidamente
assinados, visando a sua apresentacao de forma integral, nos termos es-
tritos das respectivas leis especiais, ou em juizo, quando previsto em lei.

6. COMUNICACAO FORMAL DA OBRIGATORIEDADE DO
REGISTRO DE LIVROS CONTABEIS

A obrigatoriedade do registro publico dos livros contabeis no
6rgao competente esta determinada no art. 1.181 do Cédigo Civil e
na IN 107 do DNRC (Departamento Nacional de Registro do Comér-
cio), a fim de dar autenticidade as informacdes contabeis antes de
coloca-las em uso.

O profissional da contabilidade devera observar o que prevé o
item 19 da ITG 2000, aprovada pela Resolucao CFC n° 1.330/2011,
atribuindo-lhe o dever de comunicar formalmente a empresa/entida-
de acerca da referida exigéncia.

O modelo de comunicado formal abaixo pode ser obtido tam-
bém através do link:
http://www.crcpr.org.br/new/content/download/downloads.php

119



PRATICAS CONTABEIS APLICADAS AS PME, ME, EPP e Entidades Sem Fins Lucrativos

120

Modelo de Comunicacao Formal da Obrigatoriedade do Registro de
Livros Contabeis

A (nome da empresa e CNP))
A/C (nome do responsavel legal)

REGISTRO DOS LIVROS CONTABEIS

Visto a necessidade de atender o que a legislacao determina
(art. 1.181 do Codigo Civil e IN n.° 11 do DREI - (Departamento de
Registro Empresarial e Integracao), buscando manter em boa ordem
os documentos da sua empresa, venho informar que o livro contabil
abaixo nominado encontra-se a sua disposicdo, devidamente con-
feccionado e dentro das formalidades legais, bem como alertamos
quanto a obrigatoriedade do registro do referido livro no 6rgao com-
petente, ficando Vossa Senhoria notificada a providenciar a necessa-
ria autenticacao.

REF: LIVRO DIARIO N° - ANO BASE
Certo de sua compreensao agradeco antecipadamente.

Local e data

(nome e n° do registro no CRCPR)

Ciente em

Nome:

(representante legal)

Assinatura
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6.1 Requisitos para arquivamento de “Balanco”
na Junta Comercial

O arquivamento do balanco e demais demonstracdes conta-
beis obrigatorias na Junta Comercial (quando legalmente exigido ou
mesmo quando advir de obrigatoriedade estatutaria ou contratual),
deve ser apresentado seguindo o que é previsto no Oficio Circular
116/2007/SCS/DNRC/GAB, ou seja, deve conter todos os quadros de-
monstrativos que o compde, lancados no livro Diario (Ativo, Passivo,
Demonstracao de Resultados, Demonstracao das Mutacoes do Patri-
monio Liquido, Demonstracao dos Fluxos de Caixa, Notas Explicati-
vas) e ser acompanhado, se for o caso, de parecer do Conselho Fiscal
e Parecer de auditores independentes, se existirem.

O arquivamento do “balanco” depende do prévio registro do
livro diario no 6rgao competente, isso porque é necessario informar
de quais folhas foram extraidas as informacoes a serem arquivadas.

Modelo - Oficio Circular 116/2007/SCS/DNRC/GAB - 31.07.2007

Empresa:
CNPJ n®
NIRE n°

BALANCO PATRIMONIAL encerrado em X1

ATIVO PASSIVO

DEMONSTRATIVO DO RESULTADO DO EXERCICIO

DEMONSTRACAO DO RESULTADO ABRANGENTE

DEMONSTRACAO DO FLUXO DE CAIXA

DEMONSTRACOES DAS MUTACOES DO PATRIMONIO LIQUIDO

NOTAS EXPLICATIVAS

DECLARACAO
A - Sob as penas da lei, declaramos que as informaces aqui contidas sao verdadeiras, nos responsabilizando por todas elas.
B — As informacoes foram extraidas das folhas n°s........ W do Livro Diario n®......., registrado na Junta Comercial do......., sob n®......em ...........

C - A Sociedade nao possui Conselho Fiscal instalado.
D — A Sociedade nao possui Auditoria Independente.

Local, data.

Nome: Nome:

Administrador Contador/Téc. Contabilidade
RG n° /Estado RG n° /Estado CRC-__ n°
Observacoes:

1 - Este modelo destina-se a auxiliar as empresas na elaboracao e apresentacao dos balancos para registro nas juntas comerciais, devendo ser aplicado caso a
caso, de acordo com as exigéncias legais.

2 — Os pareceres do Conselho Fiscal e de Auditoria Independente se constituem em documentos anexos aos balancos e deverao ser certificados com as
informacdes descritas nos artigos 3° - alineas “a” a “c” e 4° do Oficio Circular n® 116/2007/SCS/DNRC/GAB, de 31.07.2007.

Fonte: http://www.crcpr.org.br/new/content/diaDia/anterior.php?id =480
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7. PRAZO PRESCRICIONAL DE GUARDA DE DOCUMENTOS

Com base no RIR/99, art. 264, a pessoa juridica é obrigada a
conservar em ordem, enquanto nao prescritas eventuais acoes que
lhes sejam pertinentes, livros, documentos e os papéis relativos a sua
atividade, ou que se refiram a atos ou questdes que modifiquem ou
possam vir a modificar sua situacao patrimonial.

O direito de proceder ao lancamento do imposto extingue-se
apos 5 (cinco) anos contados do primeiro dia do exercicio seguinte
aquele em que o lancamento poderia ter sido efetuado, tendo em
vista o art.173 do CTN.

Consoante o art. 205 do Novo Cédigo Civil, a prescricao ocorre
em 10 (dez) anos, quando a lei nao estabelecer prazo menor.

Perante a legislacio do Imposto de Renda, o art. 264 do
RIR/1999 e 173 do CTN estabelecem que o prazo prescricional é de
5 (cinco) anos, contados a partir do primeiro dia do exercicio seguinte
aquele em que o lancamento poderia ter sido efetuado, sendo aplica-
do tanto para pessoa juridica como para pessoa fisica.

Observamos ainda que o art. 37 da Lei n® 9.430/1996 estabe-
lece que os comprovantes da escrituracao da pessoa juridica, relati-
vos a fatos que repercutem em lancamentos contabeis de exercicios
futuros, serao conservados até que se opere a decadéncia do direito
de a Fazenda Publica constituir os créditos tributarios relativos a esses
exercicios.

No que se refere a documentacao e escrituracao que serviram
de base para apuracao das contribuicdes ao PIS, COFINS e a Contri-
buicdo Social sobre o Lucro Liquido, o prazo para guarda da docu-
mentacao é de 10 (dez) anos, por forca do disposto no art. 348 do
Decreto n® 3.048/1999.

Quanto ao Livro Diario, por registrar todas as mutacoes patri-
moniais da empresa, recomenda-se que se mantenha a sua guarda
por todo o periodo de existéncia da empresa. Outros documentos
com os quais a empresa deve ter intensa cautela sao o Razao Contabil
e os relativos a aquisicao de bens do Ativo Permanente, sendo que a
guarda dos Gltimos deve ser mantida até findar-se o prazo prescricio-
nal, contado a partir da data de baixa dos respectivos bens.

Fundamentos Legais: RIR/99, CTN, Novo Cédigo Civil 2002.
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8. OBRIGACOES ACESSORIAS

Abaixo, o quadro demonstrativo das principais obrigacoes aces-
sorias que sao de responsabilidade do profissional de contabilidade.

_ REAL ARBITRADO
OBRIGACOES PERIODICIDADE | MICROEMPRESA | IMUNES/ISENTAS PRESUMIDO
Dacon - Demonstrativo de Apuracao de Contribuicoes Sociais Mensal X X
DCP - Demonstrativo do Crédito Presumido quando houver X
DCTF - Declaracao de Débitos e Créditos Tributarios Federais Mensal X X
Decred - Declaracao de Operacoes com Cartoes de Crédito Anual entidades financeiras
Dimob - Declaracao de Informacdes sobre Atividades . -

P Anual imobiliarias
Imobiliarias
Dimof - Declaracao de Informagdes sobre Movimentacao . y .
. . Anual entidades financeiras

Financeira
DIP) — Declaracéo de Informacdes Econdmico-fiscais da Pessoa

DAV . Anual X X
Juridica (inclusive Imunes e Isentas)
Dirf - Declaracao do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte Anual X X X
Diso - Declaracao e Informacdo Sobre Obra (DISO) ocasionalmente X X X
DITR - Declaracao do Imposto sobre a Propriedade Territorial Anual X X X
Rural
Dmed - Declaracao de Servicos Médicos e de Saude Anual clinicas médicas
GFIP./SFFII? - GL”,a de Recolhimento do FGTS e Informacoes a Mensal X X X
Previdéncia Social
PER/DCOMP — Pedido Eletronico de Restituicao ou .

. - - ocasionalmente X

Ressarcimento e da Declaracio de Compensacao
SPED - Contribuicoes Mensal X
Sped - Fcont Anual X
Sped - ECD Anual X
SPED - ICMS Mensal de acordo com atividade
Defis Anual X
RAIS Anual X X X
Caged ocasionalmente X X X

(Fonte: Receita Federal do Brasil)

9. REGISTRO EMPRESARIAL NA JUNTA COMERCIAL

9.1 Microempreendedor Individual - MEI

Microempreendedor Individual (MEI) é a pessoa que trabalha
por conta prépria e que se legaliza como pequeno empresario. Para
ser um microempreendedor individual, é necessario faturar no maxi-
mo até R$ 60.000,00 por ano e nao ter participacao em outra em-
presa como sécio ou titular. O MEI também pode ter um empregado
contratado que receba o salario minimo ou o piso da categoria.
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A Lei Complementar n® 128, de 19/12/2008, criou condicoes
especiais para que o trabalhador conhecido como informal possa se
tornar um MEI legalizado.

Entre as vantagens oferecidas por essa lei esta o registro no Ca-
dastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), o que facilita a abertura
de conta bancaria, o pedido de empréstimos e a emissdo de notas
fiscais.

Além disso, o MEI sera enquadrado no Simples Nacional e fi-
cara isento dos tributos federais (Imposto de Renda, PIS, Cofins, IPl e
CSLL). Assim, pagara apenas o valor fixo mensal de R$ 34,90 (comér-
cio ou industria), R$ 38,90 (prestacao de servicos) ou R$ 39,90 (co-
meércio e servicos), que sera destinado a Previdéncia Social e ao ICMS
ou ao ISS. Essas quantias serao atualizadas anualmente, de acordo
com o salario minimo.

Com essas contribuicdes, o Microempreendedor Individual tem
acesso a beneficios como auxilio maternidade, auxilio doenca, apo-
sentadoria, entre outros.

OrientacOes quanto a inscricio do MEI

A formalizacdo do Microempreendedor Individual podera ser
feita de forma gratuita no proéprio portal, no campo FORMALIZE-SE.

Ap6s o cadastramento do Microempreendedor Individual, o
CNPJ e o numero de inscricdao na Junta Comercial sao obtidos ime-
diatamente, nao sendo necessario encaminhar nenhum documento
(e nem sua copia anexada) a Junta Comercial.

O Microempreendedor Individual também podera fazer a sua
formalizacdo com a ajuda de empresas de contabilidade que sao op-
tantes pelo Simples Nacional e estdo espalhadas pelo Brasil. Essas
empresas irdo realizar a formalizacdo e a primeira declaracao anual
sem cobrar nada.
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9.2 Empresario individual

O empresario individual (anteriormente chamado de firma in-
dividual) é aquele que exerce em nome préprio uma atividade em-
presarial. E a pessoa fisica (natural) titular da empresa. O patriménio
da pessoa natural e o do empresario individual sdo os mesmos, logo
o titular respondera de forma ilimitada pelas dividas.

ABERTURA, REGISTRO E LEGALIZACAO.
Etapas de registro da empresa

Para abertura, registro e legalizacdo do empresario individual,
é necessario registro na Junta Comercial e, em funcdo da natureza das
atividades constantes do objeto social, inscricdes em outros 6rgaos,
como Receita Federal (CNPJ), Secretaria de Fazenda do Estado (ins-
cricao estadual e ICMS) e Prefeitura Municipal (concessao do alvara
de funcionamento e autorizacdo de 6rgaos responsaveis pela satde,
seguranca publica, meio ambiente e outros, conforme a natureza da
atividade).

Passo a passo:
1 - Junta Comercial

Faca o registro de empresario individual e o seu enquadramen-
to como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP),
ocasido em que se deve apresentar para arquivamento (registro) o
Requerimento de Empresario e o enquadramento como ME ou EPP
na Junta Comercial, desde que atenda ao disposto na Lei Comple-
mentar 123/2006. Recomenda-se a realizacdo de pesquisa prévia de
nome empresarial e consulta prévia de endereco para evitar colidén-
cia de nome empresarial e pendéncias junto a Prefeitura Municipal e
aos demais 6rgaos envolvidos.

A pesquisa do nome empresarial deve ser a primeira providén-
cia a ser tomada antes do registro (Requerimento de Empresario) da
empresa. Essa medida é para certificar-se de que nao existe outra
empresa ja registrada com nome igual ou semelhante ao que vocé
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escolheu. Isso evita que o processo de registro tenha que mudar de
nome, apos iniciado.

Alertas importantes

* Nao copie nomes ou marcas ja existentes e nao confunda
nome empresarial com nome fantasia. O nome empresarial, que
constara no Requerimento de Empresario, devera observar as regras
de formacao préprias de cada tipo juridico - consulte a Instrucao Nor-
mativa DNRC n° 116, de 22 de novembro de 2011. J& o nome fanta-
sia (nome comercial ou de fachada) é aquele pelo qual a empresa se
torna conhecida do publico.

* E necessario solicitar “Consulta Prévia” a Prefeitura Munici-
pal para saber se é possivel exercer as atividades desejadas no local
em que se pretende implantar a empresa (conformidade com o Codi-
go de Posturas Municipais), bem como para obter a descricao oficial
do endereco pretendido para a empresa.

Nesse momento, é importante, também, informar-se na prefei-
tura sobre quais as licencas que deverao ser obtidas para a conces-
sao do Alvara de Funcionamento referente as atividades que serao
desenvolvidas. Em seguida deve-se procurar cada érgao responsavel
pelo licenciamento (Vigilancia Sanitaria, Meio Ambiente, Corpo de
Bombeiros, etc.) e obter informacdes sobre quais sao as exigéncias de
cada um deles para a concessao da licenca que for necessaria para as
atividades, além da documentacdo que é exigida.

Se alguma atividade da empresa for considerada de alto risco,
serdo efetuadas exigéncias especificas para cada caso e vistorias pré-
vias ao inicio de funcionamento da empresa. Nesse caso, o Alvara
de Funcionamento somente serd concedido se as exigéncias forem
atendidas.

Para as empresas que nao tenham atividades consideradas de
alto risco, algumas prefeituras concedem o Alvara de Funcionamen-
to Provisério com a realizacao e a aprovacao da “Consulta Prévia”.
E exigida a assinatura dos responsaveis pela empresa do Termo de
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Ciéncia e de Responsabilidade, por meio do qual o empresario se
compromete a cumprir as exigéncias para a emissao do Alvara de
Funcionamento.

* Nao alugue ou adquira um imével antes de verificar a viabi-
lidade do funcionamento.

2 - Aprovacao prévia de o6rgaos e entidades governamentais,
quando for o caso.

Os atos empresariais sujeitos a aprovacao prévia dos 6rgaos e
entidades governamentais, para registro nas Juntas Comerciais, en-
contram-se enumerados no Anexo da Instrucao Normativa DNRC n°
114, de 30 de setembro de 2011.

3 - Secretaria da Receita Federal do Brasil

Faca a inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
Em quase todas as Juntas Comerciais essa inscricao pode ser feita jun-
tamente com o arquivamento do Requerimento de Empresario. Caso
o sistema da sua cidade ou estado nao esteja integrado, essa inscricao
deve ser efetuada ap6s o registro na Junta Comercial.

4 - Secretaria da Fazenda do Estado

Se a empresa exercer atividade industrial ou comercial, faca a
inscricao na Secretaria Estadual da Fazenda como contribuinte do Im-
posto sobre Circulacao de Mercadorias (ICMS). Essa inscricao deve ser
feita ap6s o arquivamento do Requerimento de Empresario na Junta
Comercial e da inscricao na Receita Federal do Brasil.

5 - Prefeitura Municipal

Se a empresa exercer atividade de servicos, providencie a ins-
cricdo na Secretaria de Financas ou de Fazenda da Prefeitura. Em
varios municipios essa solicitacao se da simultaneamente com a soli-
citacdo do Alvara de Funcionamento.
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Depois de efetuar o registro e as inscricoes fiscais da empresa,
assim como as exigéncias para emissao do alvara, solicite a Prefeitura
Municipal a emissao do Alvara de Funcionamento.

Alerta importante: o Alvara de Funcionamento é o documen-
to habil para que os estabelecimentos possam funcionar, respeitadas
ainda as normas relativas a horario de funcionamento, zoneamento,
edificacao, higiene sanitaria, seguranca publica e seguranca e higiene
do trabalho e meio ambiente. A expedicao do alvara é de competén-
cia da Prefeitura Municipal ou da Administracdo Regional (no caso do
Distrito Federal) da circunscricdo onde se localiza a empresa.

Uma vez obtido o Alvara de Funcionamento Provisério ou o
Alvara de Funcionamento, conforme o caso, a empresa podera iniciar
as suas atividades.

6 - Inscricao no FGTS (Caixa Econdmica Federal).

7 - Inscricao nos conselhos de classe, quando for o caso (CREA,
CRM, CRC etc.)
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Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior

Secretaria de Comércio e Servicos
Departamento Nacional de Registro do Comércio

REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

INUMERO DE IDENTIFICACAO DO REGISTRO DE EMPRESA - NIRE DA SEDE |NIRE DA FILIAL (preencher somente se ato referente a filial)

NOME DO ARIO sem

NACIONALIDADE

|ESTADO [

SEXO REGIME DE BENS (se casado)
M F

FILHO DE (pai) (mae)

NASCIDO EM (data de nascimento) |1DENTIDADE ndmero Orgao emissor UF |ch (ntmero)

EMANCIPADO POR (forma de ipacdo — somente no caso de menor)

DOMICILIADO NA (LOGRADOURO - rua, av, etc.) NUMERO

COMPLEMENTO BAIRRO / DISTRITO CEP CODIGO DO MUNICIPIO
(Uso da Junta Comercial)

MUNICiPIO UF

declara, sob as penas da lei, nao estar impedido de exercer atividade empresaria, que nao possui outro registro de empresario e requer a Junta Comercial do

CODIGO |DESCRICAO DO ATO
DO ATO

CODIGO DO EVENTO

DESCRICAO DO EVENTO

CODIGO |DESCRICAO DO EVENTO
DO
EVENTO

CODIGO DO EVENTO

DESCRICAO DO EVENTO

NOME EMPRESARIAL

LOGRADOURO (rua, av, etc.) NUMERO
COMPLEMENTO BAIRRO / DISTRITO CEP CODIGO DO MUNICIPIO

(Uso da Junta Comercial)
MUNICiPIO UF PAIS CORREIO ELETRONICO (E-MAIL)

[VALOR DO CAPITAL - R$

[VALOR DO CAPITAL (por extenso)

CODIGO DE
ATIVINADE

(CNAE Fiscal)
Atividade principal

DESCRICAO DO OBJETO

Atividades

<carundiriac

DATA DE INIiCIO DAS

NOMERO DE INSCRICAO NO CNP)

NIRE anterior

[TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF

Uso da Junta Comercial
dependente de autorizacio
Governamental

]

ASSINATURA DA FIRMA PELO

0 (ou pelo

/gerente)

DATA DA ASSINATURA

ASSINATURA DO EMPRESARIO

PARA USO EXCLUSIVO DA JUNTA COMERCIAL

DEFERIDO.
PUBLIQUE-SE E ARQUIVE-SE.

[AUTENTICACAO
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REQUISITOS E IMPEDIMENTQOS PESSOAIS

Requisitos e impedimentos para enquadramento como Empre-
sario Individual

Nem todos se enquadram na condicao de Empresario Indivi-
dual. Dessa forma é importante verificar se o empreendedor se en-
quadra em alguma das situacoes a seguir, as quais impedem a sua
inscricao na Junta Comercial como Empresario.

Alerta importante: Estar incurso em algum impedimento e se
inscrever como empresario gera responsabilidade penal.

Nao podem ser empresarios:
a) as pessoas que sejam para a pratica dos atos da vida civil:

* absolutamente incapazes (exceto quando autorizadas judi-
cialmente para continuacao da empresa):

- 0s menores de 16 anos;

- 0s que, por enfermidade ou deficiéncia mental, nao tiverem o
necessario discernimento para exercer pessoalmente os atos da vida
civil;

- 0S que, mesmo por causa transitoria, nao puderem exprimir
sua vontade;

* relativamente incapazes (exceto quando autorizadas judicial-
mente para continuacao da empresa):

- 0s ébrios habituais, os viciados em toxicos, e os que, por defi-
ciéncia mental, tenham o discernimento reduzido;

- 0s excepcionais, sem desenvolvimento mental completo;

- 0s prodigos;

- maiores de 16 e menores de 18 anos (exceto quando eman-
cipados).

Alerta importante: a capacidade dos indios sera regulada por
lei especial.
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b) as pessoas que estejam legalmente impedidas:
b.1 — em decorréncia da profissao:

* pessoas ja registradas como Empresario (Individual) em qual-
quer Junta Comercial do Pais;

* chefes do poder executivo, nacional, estadual ou municipal;

* membros do poder legislativo, como senadores, deputados
federais e estaduais e vereadores, se a empresa “goze de favor de-
corrente de contrato com pessoa juridica de direito publico, ou nela
exercer funcao remunerada”;

* magistrados;

* membros do ministério publico federal;

* empresarios falidos, enquanto nao forem reabilitados;

* leiloeiros;

* consules, nos seus distritos, salvo 0os nao remunerados;

* médicos, para o exercicio simultaneo da farmacia;

* 0s farmacéuticos, para o exercicio simultaneo da medicina;

* servidores publicos civis da ativa, federais (inclusive ministros
de estado e ocupantes de cargos publicos comissionados em geral).
Em relacao aos servidores estaduais e municipais observar a legisla-

cao respectiva;

* servidores militares da ativa das forcas armadas e das policias
militares.

b.2 — por efeito de condenacao penal:
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* as pessoas condenadas a pena que vede, ainda que tem-
porariamente, 0 acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar,
de prevaricacdo, peita ou suborno, concussao, peculato; ou contra
a economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra as
normas de defesa da concorréncia, contra as relacoes de consumo,
a fé publica ou a propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da
condenacao.

b.3 — estrangeiro:

* sem visto permanente ou com o visto fora do prazo de vali-
dade;

* para o exercicio das seguintes atividades (mesmo com visto
permanente):

- pesquisa ou lavra de recursos minerais ou de aproveitamento
dos potenciais de energia hidraulica;

- atividade jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e
imagens;

- serem proprietarios ou armadores de embarcacao nacional,
inclusive nos servicos de navegacao fluvial e lacustre, exceto embar-
cacao de pesca;

- serem proprietarios ou exploradores de aeronave brasileira,
ressalvado o disposto na legislacao especifica.

Alerta importante: portugueses, no gozo dos direitos e obriga-
cOes previstos no Estatuto da lgualdade, comprovado mediante por-
taria do Ministério da Justica, podem requerer inscricio como em-
presarios individuais, exceto na hipotese de atividade jornalistica e de
radiodifusao sonora e de sons e imagens.

b.4 — brasileiro naturalizado ha menos de dez anos, para o
exercicio de atividade jornalistica e de radiodifusdo de sons e ima-
gens.
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9.3 Microempresa (ME) e empresa de pequeno porte (EPP)
Enquadramento de empresario como ME ou EPP

O empresario podera se enquadrar como Microempresa (ME)
ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), desde que atenda aos requisitos
da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006. O enqua-
dramento sera efetuado mediante declaracdo para essa finalidade,
cujo arquivamento deve ser requerido em processo proprio.

O Departamento Nacional de Registro do Comércio, por meio
da Instrucdo Normativa n® 103, de 30 de abril de 2007, disciplinou,
para as juntas comerciais, os procedimentos e atos necessarios para a
formalizacao do enquadramento.

Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior
Secretaria de Comércio e Servicos

Departamento Nacional de Registro do Comércio

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO PARANA

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE ME
Ilmo. Sr. Presidente da Junta Comercial DO ESTADO DO PARANA
O Empresario ], estabelecidona , . , . . CEP: , requer a Vossa Senhoria o arquivamento

do presente instrumento e declara, sob as penas da Lei, que se enquadra na condicao
de MICROEMPRESA, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006.

Caédigo do ato: 315
Descricao do Ato: ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA

Cidade- , de de  201_.

Empresario:

Para uso exclusivo da Junta Comercial:
DEFERIDO EM /|

Etiqueta de registro
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9.4 EIRELI

A Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (EIRELI)
é aquela constituida por uma Unica pessoa titular da totalidade do
capital social, devidamente integralizado, que nao podera ser inferior
a 100 (cem) vezes o maior salario-minimo vigente no Pais. O titular
nao respondera com seus bens pessoais pelas dividas da empresa.

A pessoa natural que constituir empresa individual de respon-
sabilidade limitada somente podera figurar em uma Gnica empresa
dessa modalidade.

Ao nome empresarial devera ser incluida a expressao "EIRELI"
apobs a firma ou a denominacao social da empresa individual de res-
ponsabilidade limitada.

A EIRELI também podera resultar da concentracao das quotas
de outra modalidade societaria num Gnico socio, independentemen-
te das razdes que motivaram tal concentracao.

A Empresa Individual de Responsabilidade Limitada sera regu-
lada, no que couber, pelas normas aplicaveis as sociedades limitadas.

ABERTURA, REGISTRO E LEGALIZACAO
Orientacoes EIRELI

Para abertura, registro e legalizacdo da EIRELI, é necessario re-
gistro na Junta Comercial e, em funcdo da natureza das atividades
constantes do objeto social, inscricoes em outros 6rgaos, como Recei-
ta Federal (CNPJ), Secretaria de Fazenda do Estado (inscricao estadual
e ICMS) e Prefeitura Municipal (concessao do alvara de funciona-
mento e autorizacao de 6rgaos responsaveis pela satde, seguranca
publica, meio ambiente e outros, conforme a natureza da atividade).

Passo a passo:

1 - Junta Comercial
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Faca o registro de EIRELI e o seu enquadramento como Micro-
empresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP). Ocasiao em que
se deve apresentar para arquivamento (registro) o Requerimento de
Empresario e o enquadramento como ME ou EPP na Junta Comer-
cial, desde que atenda ao disposto na Lei Complementar 123/2006.
Recomenda-se a realizacao de pesquisa prévia de nome empresarial
e consulta prévia de endereco para evitar colidéncia de nome empre-
sarial e pendéncias junto a Prefeitura Municipal e aos demais 6rgaos
envolvidos.

A pesquisa do nome empresarial deve ser a primeira provi-
déncia a ser tomada antes do registro (Requerimento de Empresario)
da empresa. Essa medida é para certificar-se que nao existe outra
empresa ja registrada com nome igual ou semelhante ao que vocé
escolheu. Isso evita que o processo de registro tenha que mudar de
nome, apos iniciado.

Alertas importantes

* Nao copie nomes ou marcas ja existentes e ndao confunda
nome empresarial com nome fantasia. O nome empresarial, que
constara no Requerimento de Empresario, devera observar as regras
de formacao proprias de cada tipo juridico - consulte a Instrucao
Normativa DNRC n° 116, de 22 de novembro de 2011. J4 o nome
fantasia (nome comercial ou de fachada) é aquele pelo qual a empre-
sa se torna conhecida do publico.

e £ necessario solicitar “Consulta Prévia” a Prefeitura Municipal
para saber se é possivel exercer as atividades desejadas no local em
que se pretende implantar a empresa (conformidade com o Cédigo
de Posturas Municipais), bem como para obter a descricao oficial do
endereco pretendido para a empresa.

Nesse momento, é importante, também, informar-se na pre-
feitura sobre quais licencas deverdo ser obtidas para a concessao do
Alvara de Funcionamento referente as atividades que serdao desen-
volvidas. Em seguida deve-se procurar cada 6rgao responsavel pelo
licenciamento (Vigilancia Sanitaria, Meio Ambiente, Corpo de Bom-
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beiros, etc.) e obter informacdes sobre quais sao as exigéncias de
cada um deles para a concessao da licenca que for necessaria para as
atividades, além da documentacdo que é exigida.

Se alguma atividade da empresa for considerada de alto risco,
serdo efetuadas exigéncias especificas para cada caso e vistorias pré-
vias ao inicio de funcionamento da empresa. Nesse caso, o Alvara
de Funcionamento somente sera concedido se as exigéncias forem
atendidas.

Para as empresas que nao tenham atividades consideradas de
alto risco, algumas prefeituras concedem o Alvara de Funcionamen-
to Provisério com a realizacdo e a aprovacao da “Consulta Prévia”.
E exigida a assinatura dos responsaveis pela empresa do Termo de
Ciéncia e de Responsabilidade, por meio do qual o empresario se
compromete a cumprir as exigéncias para a emissao do Alvara de
Funcionamento.

* Nao alugue ou adquira um imével antes de verificar a viabi-
lidade do funcionamento.

2 - Aprovacao prévia de 6rgaos e entidades governamentais,
quando for o caso.

Os atos empresariais sujeitos a aprovacao prévia dos 6rgaos e
entidades governamentais, para registro nas Juntas Comerciais, en-
contram-se enumerados no Anexo da Instrucao Normativa DNRC n°
114, de 30 de setembro de 2011.

3 - Secretaria da Receita Federal do Brasil

Faca a inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
Em quase todas as juntas comerciais essa inscricao pode ser feita jun-
tamente com o arquivamento do Requerimento de Empresario. Caso
o sistema da sua cidade ou estado nao esteja integrado, essa inscricao
deve ser efetuada ap6s o registro na Junta Comercial.
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4 - Secretaria da Fazenda do Estado

Se a empresa exercer atividade industrial ou comercial, faca a
inscricao na Secretaria Estadual da Fazenda como contribuinte do Im-
posto sobre Circulacao de Mercadorias (ICMS). Essa inscricao deve ser
feita ap6s o arquivamento do Requerimento de Empresario na Junta
Comercial e da inscricao na Receita Federal do Brasil.

5 - Prefeitura Municipal

Se a empresa exercer atividade de servicos, providencie a ins-
cricdo na Secretaria de Financas ou de Fazenda da Prefeitura. Em
varios municipios essa solicitacao se da simultaneamente com a soli-
citacdo do Alvara de Funcionamento.

Depois de efetuar o registro e as inscricoes fiscais da empresa,
assim como as exigéncias para emissdo do alvara, solicite a Prefeitura
Municipal a emissao do Alvara de Funcionamento.

Alerta importante: o Alvara de Funcionamento é o documen-
to habil para que os estabelecimentos possam funcionar, respeitadas
ainda as normas relativas a horario de funcionamento, zoneamento,
edificacao, higiene sanitaria, seguranca publica e seguranca e higiene
do trabalho e meio ambiente. A expedicao do alvara é de competén-
cia da Prefeitura Municipal ou da Administracdo Regional (no caso do
Distrito Federal) da circunscricdo onde se localiza a empresa.

Uma vez obtido o Alvara de Funcionamento Provisério ou o
Alvara de Funcionamento, conforme o caso, a empresa podera iniciar
as suas atividades.

6 - Inscricao no FGTS (Caixa Econémica Federal).

7 - Inscricao nos conselhos de classe, quando for o caso (CREA,
CRM, CRC etc.)
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REQUISITOS E IMPEDIMENTOS PESSOAIS (EIRELI)
Requisitos e Impedimentos

Para ser titular de Empresa Individual de Responsabilidade Li-
mitada — EIRELI, alguns requisitos legais devem ser preenchidos por
aquele que deseja constituir ou abrir uma EIRELI. Seguem abaixo
requisitos e impedimentos para ser titular e administrador.

CAPACIDADE PARA SER TITULAR

Pode ser titular de EIRELI a pessoa natural, desde que ndo haja
impedimento legal:

a) maior de 18 anos, brasileiro (a) ou estrangeiro(a), que se
achar na livre administracao da sua pessoa e bens;

b) menor emancipado:

* por concessao dos pais, ou de um deles na falta de outro se o
menor tiver dezesseis anos completos. A outorga constara de instru-
mento publico, que devera ser inscrito no Registro Civil das Pessoas
Naturais e arquivado na Junta Comercial.

* por sentenca do juiz que, também, devera ser inscrita no Re-
gistro Civil das Pessoas Naturais;

* pelo casamento;

* pelo exercicio de emprego publico efetivo (servidor ocupante
de cargo em 6rgao da administracdo direta, autarquia ou fundacao
publica federal, estadual ou municipal);

* pela colacdo de grau em curso de ensino superior; e

* pelo estabelecimento civil ou comercial, ou pela existéncia de
relacdo de emprego, desde que, em funcdo deles, o menor com 16
anos completos tenha economia propria;

Menor de 18 e maior de 16 anos, emancipado
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A prova da emancipacao do menor de 18 anos e maior de 16
anos, anteriormente averbada no registro civil, correspondente a um
dos casos a seguir, devera instruir o processo ou ser arquivada em
separado, simultaneamente, com o0 ato constitutivo:

a) pela concessao dos pais, ou de um deles na falta do outro,
mediante instrumento publico, ou por sentenca judicial;

b) casamento;

¢) exercicio de emprego publico efetivo;

d) colacao de grau em curso de ensino superior;

e) estabelecimento civil ou comercial ou pela existéncia de rela-
cao de emprego, desde que, em funcao deles, o menor com 16 anos
completos tenha adquirido economia propria.

IMPEDIMENTO PARA SER TITULAR

Nao pode ser titular de EIRELI a pessoa juridica, bem assim a
pessoa natural impedida por norma constitucional ou por lei especial.

IMPEDIMENTOS PARA SER ADMINISTRADOR
Nao pode ser administrador de EIRELI a pessoa:

a) condenada a pena que vede, ainda que temporariamente,
0 acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricacao,
peita ou suborno, concussao, peculato; ou contra a economia popu-
lar, contra o sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa
da concorréncia, contra relacoes de consumo, a fé publica ou a pro-
priedade, enquanto perduraram os efeitos da condenacao;

b) impedida por norma constitucional ou por lei especial:

e pbrasileiro naturalizado ha menos de 10 anos:
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- em empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e radiodifu-
sao de sons e imagens;

* estrangeiro sem visto permanente. A indicacao de estrangeiro
para cargo de administrador podera ser feita, sem ainda possuir “vis-
to permanente”, desde que haja ressalva expressa no ato constitutivo
de que o exercicio da funcao depende da obtencao desse “visto”;

* natural de pais limitrofe, domiciliado em cidade contigua ao
territorio nacional e que se encontre no Brasil;

- em empresa jornalistica de qualquer espécie, de radiodifusao
sonora e de sons e imagens;

- em pessoa juridica que seja titular de direito real sobre imovel
rural na Faixa de Fronteira (150 Km de largura ao longo das fronteiras
terrestres), salvo com assentimento prévio do 6rgado competente;

* portugués, no gozo dos direitos e obrigacdes previstos no
Estatuto da Igualdade, comprovado mediante Portaria do Ministério
da Justica, pode ser administrador de EIRELI, exceto na hipétese de
empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

* pessoa juridica;

* 0 consul, no seu distrito, salvo o nao remunerado;

* o funcionario publico federal civil ou militar da ativa. Em
relacdo ao funcionério estadual e municipal, observar as respectivas
legislacoes;

* o chefe do poder executivo federal, estadual ou municipal;

* 0 magistrado;

* 0s membros do Ministério Publico da Unido, que compreende:

Ministério Pablico Federal, Ministério Pablico do Trabalho, Ministério Pa-
blico Militar e Ministério Pablico do Distrito Federal e Territorios;
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¢ 0s membros do Ministério Publico dos Estados, conforme a
Constituicao respectiva;

* o falido, enquanto nao for legalmente reabilitado;
* 0 leiloeiro;

* a pessoa absolutamente incapaz, tais como: o menor de 16
anos; o que, por enfermidade ou deficiéncia mental, nao tiver o ne-
cessario discernimento para a pratica desses atos; o que, mesmo por
causa transitoria, nao puder exprimir sua vontade;

* a pessoa relativamente incapaz, quais sejam: o maior de 16
anos e menor de 18 anos (pode ser emancipado e, desde que o seja,
pode assumir a administracao de empresa); o ébrio habitual, o vicia-
do em toxicos, e o que, por deficiéncia mental, tenha o discernimen-
to reduzido e o excepcional, sem desenvolvimento mental completo.

Alerta importante: a capacidade dos indios € regulada por lei
especial (Estatuto do Indio).

QUANTO AO PORTE:

MICROEMPRESA / EPP - EMPRESA DE PEQUENO PORTE
Enquadramento de EIRELI como ME - microempresa ou EPP -
empresa de pequeno porte.

A Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (EIRELI)
poderd se enquadrar como Microempresa (ME) ou Empresa de Pe-
queno Porte (EPP), desde que atenda aos requisitos da Lei Comple-
mentar 123, de 14 de dezembro de 2006. O enquadramento sera
efetuado mediante declaracdo para essa finalidade, cujo arquiva-
mento deve ser requerido em processo proprio.

O Departamento Nacional de Registro do Comércio, por meio
da Instrucdo Normativa n°® 103, de 30 de abril de 2007, disciplinou,
para as juntas comerciais, os procedimentos e atos necessarios para a
formalizacao do enquadramento.
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Segue o modelo do ato constitutivo de EIRELI e de transforma-
cao em EIRELI.

NOME EMPRESARIAL ... - EIRELI

INSTRUMENTO DE CONSTITU[CAO

1 -Fulano de Tal, (nome completo), nacionalidade, naturalidade, estado civil, regime de bens (se casado), data de
nascimento (se solteiro), profissao, n°® do CPF. documento de identidade, seu numero, 6rgao expedidor e UF onde foi emitida
(documentos validos como identidade: carteira de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade profissional,
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Carteira Nacional de Habilitacao — modelo com base na Lei n® 9.503, de 23.9.97),
domicilio e residéncia (tipo e nome do logradouro, niimero, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP), constituem
uma EIRELI (Empresa Individual de Responsabilidade Limitada), mediante as seguintes clausulas:

Clausula 12: A empresa girara sob o nome empresarial de: (FULANO DE TAL — EIRELI) e tera sede e domicilio na (en-
dereco completo: tipo, e nome do logradouro, niimero, complemento, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP).

Clausula 22 : O capital social sera de (capital, expresso em moeda corrente, equivalente a, pelo menos, 100 (cem)
vezes 0 maior salario minimo vigente no Pais (art. 980-A, CC/2002) R$ 62.200,00 ( sessenta e dois mil e duzentos reais)
dividido em 62.200 (sessenta e duas mil e duzentas) quotas de valor nominal R$ 1,00 (Um real), integralizadas, neste ato em
moeda corrente do Pais, pelo empresario:

Fulanode Tal .........c....... n° de quotas .............

Clausula 32 : O objeto social da EIRELI sera

Clausula 42 : A Eireli iniciara suas atividades em . e seu prazo de duracao é indeterminado.

Clausula 52 : A responsabilidade do titular é restrita ao valor de suas quotas, respondendo ainda pela integralizacao
do capital social.

Clausula 6*: A administracao da Eireli cabera ao titular...........ccccoeviviiiiiiiciiicis com os poderes e atribuicoes
de administrador, autorizado o uso do nome empresarial individualmente, vedado, no entanto, em atividades estranhas ao
interesse social ou assumir obrigacdes seja em favor proprio ou de terceiros bem como onerar ou alienar bens iméveis da Eireli.

§ 1° - Faculta-se ao administrador, nos limites de seus poderes, constituir procuradores em nome da Eireli, devendo
ser especificado no instrumento de mandato, os atos e operacdes que poderao praticar e a duracao do mandato, que no caso
de mandato judicial, podera ser por prazo indeterminado.

§ 2° - Poderao ser designados administradores nao titular, na forma prevista no art.° 1.061 da lei 10.406/2002.

Clausula 72.: O titular da Eireli declara, sob as penas da lei, que nao participa de nenhuma outra empresa dessa
modalidade.

Clausula 82 : Ao término de cada exercicio social, em 31 de dezembro, o administrador prestara contas justificadas
de sua administracao, procedendo a elaboracao do inventario, do balanco patrimonial e do balanco de resultado econémico,
cabendo ao empresario, na proporcao de suas quotas, os lucros ou perdas apurados.

NOME EMPRESARIAL ... - EIRELI

INSTRUMENTO DE CONSTITU[CAO

2

Clausula 092 : A Eireli podera a qualquer tempo, abrir ou fechar filial ou outra dependéncia, mediante deliberacao
assinada pelo titular.

Clausula 102 : O empresario podera fixar uma retirada mensal, a titulo de “pro labore”, observadas as disposicoes
regulamentares pertinentes.

Clausula 112 : Falecendo ou interditado o titular da Eireli, a empresa continuara suas atividades com os herdeiros,
sucessores e o incapaz. Nao sendo possivel ou inexistindo interesse destes, o valor de seus haveres sera apurado e liquidado
com base na situacao patrimonial da empresa, a data da resolucao, verificada em balanco especialmente levantado.

Paragrafo tnico - O mesmo procedimento sera adotado em outros casos em que a Eireli se resolva em relacao a
seu titular.

Clausula 122 : O administrador declara, sob as penas da lei, que nao esta impedido de exercer a administracao da
empresa, por lei especial, ou em virtude de condenacao criminal, ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede,
ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricacao, peita ou suborno, concussao,
peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra
as relacoes de consumo, fé publica, ou a propriedade.

Clausula 132 : Fica eleito o foro de ............ para o exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigacoes resultantes
deste contrato.

E, por estar assim justo e contratado, lavra, data e assina juntamente com 02 (duas) testemunhas(as testemunhas
sao opcionais), o presente instrumento particular de constituicao de Empresa Individual de Responsabilidade Limitada, EIRELI,
em 03 (trés) vias de igual teor e forma, obrigando-se fielmente por si e seus herdeiros a cumpri-lo em todos os seus termos.

Curitiba......cccoeeerininn.

Fulano de Tal
Visto do advogado(se empresa nao enquadrada como Me ou Epp):

Nome (OAB/PR 0987)
Testemunhas:(OPCIONAL)
Nome, Identidade, Org. Exp. e UF Nome, Identidade, Org. Exp. e UF

OBS: A
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ALTERACAO CONTRATUAL N° Tal

Transformacao em Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI

Nome empresarial Tal

Cnpj Tal

Fulano de Tal (nome completo), nacionalidade, naturalidade, estado civil, regime de bens (se casado), data de nascimento
(se solteiro), profissao, n® do CPF, documento de identidade, seu nimero, 6rgao expedidor e UF onde foi emitida (documentos validos
como identidade: carteira de identidade, carteira de identidade profissional, Carteira Nacional de Habilitacao — modelo com base na Lei
n°9.503, de 23.9.97), domicilio e residéncia (tipo e nome do logradouro, nimero, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP)

Unico sécio da empresa Ltda., com sede na (endereco completo: tipo,
nome do logradouro, niimero, complemento, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP), registrada na Junta Comercial de ......
sob o NIRE.. .... e inscrita no CNPJ sob o n°® Resolve, na melhor forma de direito
e consoante com o artigo1.033 e 980 AdaLein®10. 406/02 e em conformidade com a Lei 12.441/2011, alterar e transformar o Contrato
Social da empresa, conforme as clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO TIPO JURIDICO

Fica transformada esta sociedade em EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA — EIRELI, sob o nome empre-
sarial de: tal — EIRELI, com sub-rogacao de todos os direitos e obrigacoes pertinentes.

CLAUSULA SEGUNDA — DO CAPITAL SOCIAL

O capital social da empresa que era de R$ tal (tal), em razao da transformacao, passa a ser alterado para o valor de R$ Tal (tal),
totalmente integralizado em moeda nacional, que nesta data de tal, passa a constituir o capital social da empresa tal — EIRELI.

CLAUSULA TERCEIRA — DO ATO CONSTITUTIVO — EIRELI

Para tanto, passa a transcrever, na integra, o ato constitutivo da transformacao da referida EIRELI, com o teor a seguir:

CLAUSULA QUARTA — DA RAZAO SOCIAL

A presente EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA — EIRELI, girara sob o nome empresarial de tal — EIRELI,
com sede na rua tal n° tal, bairro tal, cidade tal, Estado tal, cep tal, com inscricio no CNPJ sob n° tal, podendo, a qualquer tempo, a critério
de seu titular, abrir ou fechar filiais, em qualquer parte do territério nacional.

CLAUSULA QUINTA - DO OBJETO SOCIAL

TAL (DESCREVE NA INTEGRA), COLOCAR O N° DO CNAE FISCAL tal.

2

ALTERACAO CONTRATUAL N° tal

Transformacao em Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI

Nome empresarial Tal

Cnpj Tal

CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO DE DURACAO

0 prazo de duracao é por tempo indeterminado. E garantida a continuidade da pessoa juridica diante do impedimento por
forca maior ou impedimento temporario ou permanente do titular, podendo a empresa ser alterada para atender uma nova situacao.

CLAUSULA SETIMA — DO CAPITAL SOCIAL

O capital social é de R$ tal (por extenso), o qual esta totalmente integralizado em moeda corrente nacional do Pais.

CLAUSULA OITAVA - DA ADMINISTRACAO

A empresa sera administrada pelo titular fulano de tal, a quem cabera dentre outras atribuicées, a representacao ativa e pas-
siva, judicial e extrajudicial da EIRELI, sendo a responsabilidade do titular, limitado ao capital integralizado.

CLAUSULA NONA - DO EXERCICIO SOCIAL

O término de cada exercicio social serd encerrado em 31 de dezembro do ano civil, com a apresentacao do balanco patrimonial
e resultado econémico do ano fiscal.

CLAUSULA DECIMA — DA DECLARACAO

Declara o titular da EIRELI, para os devidos fins e efeitos de direito, que o mesmo nao participa de nenhuma outra pessoa
juridica dessa modalidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA CONSOLIDACAO DO CONTRATO

CONSOLIDACAO

Transformacdo em Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI

Nome empresarial Tal

Cnpj Tal

Fulano de Tal (nome completo), nacionalidade, naturalidade, estado civil, regime de bens (se casado), data de nascimento
(se solteiro), profissao, n°® do CPF, documento de identidade, seu nimero, 6rgao expedidor e UF onde foi emitida (documentos validos
como identidade: carteira de identidade, carteira de identidade profissional, Carteira Nacional de Habilitacao — modelo com base na Lei
n°9.503, de 23.9.97), domicilio e residéncia (tipo e nome do logradouro, nimero, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP)

3

Na condicao de titular da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI ( nome da Empresa ), com sede na rua
tal, n° tal, bairro tal, cidade tal, Estado do Parana, Cep tal, inscrita no CNPJ sob n° tal, promove a Consolidacao Contratual, conforme as
clausulas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO TIPO JURIDICO E RAZAO SOCIAL

O tipo juridico da empresa sera: EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LTDA — ELRELI, com sub-rogacao de todos os
direitos e obrigacoes pertinentes e girara sob a razao social de (Nome da Empresa - EIRELI), com sede na rua tal, n° tal, bairro tal, cidade
tal, Estado do Parana, Cep tal, com inscricao no CNPJ sob n° tal. Podendo, a qualquer tempo, a critério de seu titular, abrir ou fechar filiais
em qualquer parte do territdrio nacional.

CLAUSULA SEGUNDA — DO CAPITAL SOCIAL

O capital social da empresa é de R$ tanto (por extenso), totalmente integralizado em moeda corrente nacional do Pais, nesta
data tal.

CLAUSULA TERCEIRA - DO OBJETO SOCIAL

Descreve por extenso o objeto: Servicos de execucao de...........

Colocar o n° do CNAE FISCAL
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Exemplo: 7119-7/03 Servicos de .......

CLAUSULA QUARTA — DA DURACAO

0 prazo de duracao é por tempo indeterminado. E garantida a continuidade da pessoa juridica diante do impedimento por
forca maior ou impedimento temporario ou permanente do titular, podendo a empresa ser alterada para atender uma nova situacao.

CLAUSULA QUINTA - DA ADMIN ISTRACAO

A administracao da sociedade sera exercida por fulano de tal, a quem cabera, dentre outras atribuicdes, a representacao ativa e
passiva, judicial e extrajudicial da empresa EIRELI. A responsabilidade do titular é limitada ao capital integralizado e a empresa sera regida
pelo regime juridico da empresa limitada e supletivamente pelas leis das Sociedades Andnimas.

CLAUSULA SEXTA — DO EXERCICIO SOCIAL

0 término de cada exercicio social sera encerrado em 31 de Dezembro do ano civil, com a apresentacao do balanco patrimo-
nial e resultado economico do ano fiscal.

ALTERACAO CONTRATUAL N° tal

Transformacao em Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI

4 Nome empresarial Tal

Cnpj Tal

CLAUSULA SETIMA - DA DECLARACAO DE DESIMPEDIMENTO

O titular declara sob as penas da lei, que nao esta impedido, por lei especial, e nem condenado ou que se encontra sob os efeitos
de condenacao, que o proiba de exercer a administracao desta EIRELI, bem como nao esta impedido, ou em virtude de condenacao criminal,
ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos ou crime falimentar, de
prevaricacao, peita ou suborno, concussao, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra normas de
defesa de concorréncia, contra as relacdes de consumo, fé publica ou a propriedade. (Art 1.011, § 1°, CC/2002).

CLAUSULA OITAVA - DO FORO

Fica eleito o foro tal da cidade tal, Estado tal, para resolver quaisquer litigios oriundos do presente ato.

O titular assina o presente instrumento, em 3 (trés) vias de igual teor e consisténcia.

Curitiba, de de 2012

Fulano de tal
Ato 002 Evento 046 Natureza Juridica 230-5
Se nao for ME precisa do visto do advogado e todas as CNDS
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9.5 Sociedade limitada

Sociedade limitada é aquela que realiza atividade empresarial,
formada por dois ou mais sdcios que contribuem com moeda ou bens
avaliaveis em dinheiro para formacao do capital social. A responsabi-
lidade dos socios é restrita ao valor do capital social, porém respon-
dem solidariamente pela integralizacao da totalidade do capital, ou
seja, cada socio tem obrigacdo com a sua parte no capital social, no
entanto podera ser chamado a integralizar as quotas dos sécios que
deixaram de integraliza-las.

ABERTURA, REGISTRO E LEGALIZACAO
Abertura, registro e legalizacao

Para abertura, registro e legalizacao da sociedade empresaria
limitada, é necessario registro na Junta Comercial e, em funcao da
natureza das atividades constantes do objeto social, inscricoes em
outros 6rgaos, como Receita Federal (CNPJ), Secretaria de Fazenda do
Estado (inscricao estadual - ICMS), e prefeitura municipal (concessao
do alvara de funcionamento — conforme a atividade pode requerer
autorizacoes de 6rgaos responsaveis pela satde, seguranca publica,
meio ambiente e outros).

Passo a passo:
1 - Junta Comercial

Faca o registro de sociedade limitada e o seu enquadramento
como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), oca-
sido em que se deve apresentar para arquivamento (registro) o Re-
querimento de Empresario e o enquadramento como ME ou EPP na
Junta Comercial, desde que atenda ao disposto na Lei Complementar
123/2006. Recomenda-se a realizacdo de pesquisa prévia de nome
empresarial e consulta prévia de endereco para evitar colidéncia de
nome empresarial e pendéncias junto a prefeitura municipal e aos
demais 6rgaos envolvidos.
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A pesquisa do nome empresarial deve ser a primeira providén-
cia a ser tomada antes do registro (Requerimento de Empresario) da
empresa. Essa medida é para certificar-se de que nao existe outra
empresa ja registrada com nome igual ou semelhante ao que vocé
escolheu. Isso evita que o processo de registro tenha que mudar de
nome, apos iniciado.

Alertas importantes

* Nao copie nomes ou marcas ja existentes e nao confunda
nome empresarial com nome fantasia. O nome empresarial, que
constara no Contrato Social, devera observar as regras de formacao
proprias de cada tipo juridico - consulte a Instrucdo Normativa DNRC
n° 116, de 22 de novembro de 2011. J& o nome fantasia (nome
comercial ou de fachada) é aquele pelo qual a empresa se torna co-
nhecida do publico.

« E necessario solicitar “Consulta Prévia” & prefeitura municipal
para saber se é possivel exercer as atividades desejadas no local em
que se pretende implantar a empresa (conformidade com o Cédigo
de Posturas Municipais), bem como para obter a descricdo oficial do
endereco pretendido para a empresa.

Nesse momento, é importante, também, informar-se na pre-
feitura sobre quais licencas deverao ser obtidas para a concessao do
Alvara de Funcionamento referente as atividades que serdo desen-
volvidas. Em seguida deve-se procurar cada 6rgao responsavel pelo
licenciamento (Vigilancia Sanitaria, Meio Ambiente, Corpo de Bom-
beiros, etc.) e obter informacdes sobre quais sao as exigéncias de
cada um deles para a concessao da licenca que for necessaria para as
atividades, além da documentacao que é exigida.

Se alguma atividade da empresa for considerada de alto risco,
serdo efetuadas exigéncias especificas para cada caso e vistorias pré-
vias ao inicio de funcionamento da empresa. Nesse caso, o Alvara
de Funcionamento somente sera concedido se as exigéncias forem
atendidas.
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Para as empresas que nao tenham atividades consideradas de
alto risco, algumas prefeituras concedem o Alvara de Funcionamen-
to Provisério com a realizacdo e a aprovacao da “Consulta Prévia”.
E exigida a assinatura dos responsaveis pela empresa do Termo de
Ciéncia e de Responsabilidade, por meio do qual o empresario se
compromete a cumprir as exigéncias para a emissao do Alvara de
Funcionamento.

* Nao alugue ou adquira um imével antes de verificar a viabi-
lidade do funcionamento.

2 - Aprovacao prévia de o6rgaos e entidades governamentais,
quando for o caso.

Os atos empresariais sujeitos a aprovacao prévia dos 6rgaos e
entidades governamentais, para registro nas Juntas Comerciais, en-
contram-se enumerados no Anexo da Instrucao Normativa DNRC n°
114, de 30 de setembro de 2011.

3 - Secretaria da Receita Federal do Brasil

Faca a inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
Em quase todas as Juntas Comerciais essa inscricao pode ser feita jun-
tamente com o arquivamento do Requerimento de Empresario. Caso
o sistema da sua cidade ou estado nao esteja integrado, essa inscricao
deve ser efetuada ap6s o registro na Junta Comercial.

4 - Secretaria da Fazenda do Estado

Se a empresa exercer atividade industrial ou comercial, faca a
inscricao na Secretaria Estadual da Fazenda como contribuinte do Im-
posto sobre Circulacao de Mercadorias (ICMS). Essa inscricao deve ser
feita ap6s o arquivamento do Requerimento de Empresario na Junta
Comercial e da inscricao na Receita Federal do Brasil.
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5 - Prefeitura Municipal

Se a empresa exercer atividade de servicos, providencie a ins-
cricdo na Secretaria de Financas ou da Fazenda da Prefeitura. Em
varios municipios essa solicitacao se da simultaneamente com a soli-
citacao do Alvara de Funcionamento.

Depois de efetuar o registro e as inscricoes fiscais da empresa,
assim como as exigéncias para emissao do alvara, solicite a Prefeitura
Municipal a emissao do Alvara de Funcionamento.

Alerta importante: o Alvara de Funcionamento é o documen-
to habil para que os estabelecimentos possam funcionar, respeitadas
ainda as normas relativas a horario de funcionamento, zoneamento,
edificacao, higiene sanitaria, seguranca publica e seguranca e higiene
do trabalho e meio ambiente. A expedicao do alvara é de competén-
cia da Prefeitura Municipal ou da Administracdo Regional (no caso do
Distrito Federal) da circunscricdo onde se localiza a empresa.

Uma vez obtido o Alvard de Funcionamento Provisério ou o
Alvara de Funcionamento, conforme o caso, a empresa podera iniciar
as suas atividades.

6 - Inscricao no FGTS (Caixa Econdmica Federal).

7 - Inscricdo nos conselhos de classe, quando for o caso (CREA,
CRM, CRC etc.)
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Modelo de contrato social;
CONTRATO DE CONSTITUICAO DE:

1. Fulano de Tal, (nome completo), nacionalidade, naturalidade, estado civil, regime de bens (se casado), data de nascimento
(se solteiro), profissao, n° do CPF, documento de identidade, seu nimero, 6rgao expedidor e UF onde foi emitida (documentos validos
como identidade: carteira de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social, Carteira Nacional de Habilitacao — modelo com base na Lei n® 9.503, de 23.9.97), domicilio e residéncia (tipo e nome do logra-
douro, nimero, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP) e

2. Beltrano de Tal ..c.ocooveveeiiieieiciiiecccc (art. 997, I, CC/2002) constituem uma sociedade limitada, mediante
as seguintes clausulas:

12 A sociedade girara sob o nome empresarial e tera sede e domicilio na (endereco completo: tipo, e nome do
logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP). (art. 997, II, CC/2002)

22 O capital social sera R$ ............. O ... reais) dividido em .............. quotas de valor nominal R$ .............
reais), integralizadas, neste ato em moeda corrente do Pais, pelos socios:
Fulano de Tal .. n° de quotas. CR$...

Beltrano de Tal. n° de quotas. .R$.. .(art. 997, 11, CC/2002) (art. 1.055, CC/2002)
3% O 0Dbjeto Serd ....oovveieiiiiiiicee
42 A sociedade iniciara suas atividades em ...........c.......... e seu prazo de duracdo é indeterminado. (art. 997, Il, CC/2002)

52 As quotas sao indivisiveis e ndao poderao ser cedidas ou transferidas a terceiros sem o consentimento do outro socio, a
quem fica assegurado, em igualdade de condicoes e preco direito de preferéncia para a sua aquisicao se postas a venda, formalizando, se
realizada a cessao delas, a alteracao contratual pertinente. (art. 1.056, art. 1.057, CC/2002)

6% A responsabilidade de cada socio é restrita ao valor de suas quotas, mas todos respondem solidariamente pela integrali-
zacao do capital social. (art. 1.052, CC/2002)

72 A administracao da sociedade cabera com os poderes e atribuicoes de
............... autorizado o uso do nome empresarial, vedado, no entanto, em atividades estranhas ao interesse social ou assumir obrigacoes
seja em favor de qualquer dos quotistas ou de terceiros, bem como onerar ou alienar bens iméveis da sociedade, sem autorizacao do outro
socio. (artigos 997, VI: 1.013. 1.015, 1064, CC/2002)

82 Ao término de cada exercicio social, em 31 de dezembro, o administrador prestara contas justificadas da sua adminis-
tracdo, procedendo a elaboracao do inventario, do balanco patrimonial e do balanco de resultado econdmico, cabendo aos sécios, na
proporcao de suas quotas, os lucros ou perdas apurados. (art. 1.065, CC/2002)

92 Nos quatro meses seguintes ao término do exercicio social, os sécios deliberarao sobre as contas e designardo administra-
dor(es) quando for o caso. (arts. 1.071 e 1.072, § 20 e art. 1.078, C(/2002)

102 A sociedade podera, a qualquer tempo, abrir ou fechar filial ou outra dependéncia, mediante alteracao contratual assi-
nada por todos os socios.

112 Os socios poderao, de comum acordo, fixar uma retirada mensal, a titulo de “pro labore”, observadas as disposicoes
regulamentares pertinentes.

122 Falecendo ou interditado qualquer sécio, a sociedade continuara suas atividades com os herdeiros, sucessores e o incapaz.
Nao sendo possivel ou inexistindo interesse destes ou do(s) socio(s) remanescente(s), o valor de seus haveres sera apurado e liquidado com
base na situacao patrimonial da sociedade, a data da resolucao, verificada em balanco especialmente levantado.

Paragrafo tnico - O mesmo procedimento sera adotado em outros casos em que a sociedade se resolva em relacdo a seu socio.
(art. 1.028 e art. 1.031, CC/2002)

132 O(os) administrador(es) declara(m), sob as penas da lei, que nao esta(ao) impedido (os) de exercer a administracao da
sociedade, por lei especial, ou em virtude de condenacéo criminal, ou por se encontrar(em) sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda
que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricacao, peita ou suborno, concussao, peculato, ou
contra a economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra as relacdes de consumo,
fé publica ou a propriedade. (art. 1.011, § 1°, CC/2002)

Inserir clausulas facultativas desejadas.

14%  Fica eleito o foro de para o exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigacoes resultantes deste contrato.

E por estarem assim justos e contratados assinam o presente instrumento em vias.
.___de de 20__
Local e data
aa) aa)
Fulano de Tal Beltrano de Tal
Visto: (OAB/PR 0000)
Nome
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Modelo de alteracao contratual;

ALTERACAO CONTRATUAL N° ___ DA SOCIEDADE

1. Fulano de Tal (nome completo), nacionalidade, naturalidade, estado civil, regime de bens (se casado). data de nascimen-
to (se solteiro), profissao, n® do CPF, documento de identidade, seu nimero, 6rgao expedidor e UF onde foi emitida (documentos validos
como identidade: carteira de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social, Carteira Nacional de Habilitacao — modelo com base na Lei n® 9.503, de 23.9.97), domicilio e residéncia (tipo e nome do logra-
douro, ntimero, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP) e

2. Beltranode Tal .......cocooooviiiiiiiiii, (nicos s6cios da ..........cccceeeeenne Ltda., com sede na ...........c.c........
(endereco completo: tipo, nome do logradouro, niimero, complemento, bairro/distrito, municipio, Unidade Fede-
rativa e CEP ), registrada na Junta Comercial de 50b 0 NIRE......ccviiiiiiiiiiiics e inscrita no CNPJ sob o n°®
......................... resolvem, assim, alterar o contrato social

12, Fica incluida no objeto social a prestacao de servicos mecanicos.
Em razao dessa modificacdo no objeto social a clausula terceira do contrato social passa a ter a seguinte redacao:
“32-0 objeto social é o comércio de autopecas e a prestacao de servicos mecanicos.”

SUGERE-SE, a seguir, consolidar o contrato social, reproduzindo todas as suas clausulas, assim;
22 Avista da modificacdo ora ajustada, consolida-se o contrato social, com a seguinte redacao:
“Primeira — A sociedade gira sob o nome empresarial AUTOPECAS E SERVICOS MECANICOS REX LTDA.

Segunda — A sociedade tem a sua sede na Rua Alfa, n © 100, Bairro Centenario, em Pedra Azul, Minas Gerais, CEP n°
30213.090.
Terceira — O objeto social é o comércio de autopecas e a prestacao de servicos mecanicos.

4a. O capital social é de R$ 100.000,00 (cem mil reais), dividido em 100 (cem) quotas de valor nominal R$ 1.000,00 (um
mil reais), cada uma, integralizadas em moeda corrente do Pais, assim subscritas:

Fulano de Tal: .....50 ..... quotas, ...... R$ 50.000,00

Beltrano de Tal: ..50 ..... quotas ...... R$ 50.000,00

5a. A sociedade iniciou suas atividades em 1° de maio de 2.000 e seu prazo é indeterminado.

6a. As quotas SA0 iNdiVISIVEIS .........ccovrvrviveiiieeiiieiene
7a. A responsabilidade de cada SOCIO .........ccccovvevereiiiciainis
8a. A adMiNiStraCa0 ...c.evveverieeieiiierieieiee e

9a. Ao término do exercicio social ..

102 Nos quatro primeiros meses seguintes ao término .........
112, Os socios poderao (pro labore ) .......ccceevvevenin.
122, Falecendo ou interditado qualquer socio ................

132 Os administradores declaram sob as penas .

142, Fica eleito o foro de Pedra Azul para o exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigacdes resultantes deste contrato.”
E por estarem assim justos e contratados assinam a presente alteracao em .... vias.
Pedra Azul, de .....ccceeeen. de2.0__

aa)...

Beltrano de Tal

Observacao: Se nao consolidado o contrato social, constar, entao, as seguintes informacées, caso ja nao estejam no instrumen-
to de alteracao, (art. 56, da Lei 8.884, de 11.7.94): - declaracao precisa e detalhada do objeto social;

o capital de cada sécio e a forma de prazo de sua realizacao;

o prazo de duracao da sociedade e;

local da sede e respectivo endereco, inclusive das filiais.
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Modelo de distrato social;

DISTRATO SOCIAL DA

FULANO DE TAL: (nome completo), nacionalidade, naturalidade, estado civil, regime de bens (se casado), data de nascimento
(se solteiro), profissao, n° do CPF, documento de identidade, seu nimero, 6rgao expedidor e UF onde foi emitida (documentos vélidos
como identidade: carteira de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social, Carteira Nacional de Habilitacao — modelo com base na Lei n® 9.503, de 23.9.97), domicilio e residéncia (tipo e nome do logra-
douro, nimero, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP) e;

BELTRANO DE TAL: (nome completo), nacionalidade, naturalidade, estado civil, regime de bens (se casado), data de nasci-
mento (se solteiro), profissao, n® do CPF. documento de identidade, seu nimero, 6rgao expedidor e UF onde foi emitida (documentos
validos como identidade: carteira de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previ-
déncia Social, Carteira Nacional de Habilitacdo — modelo com base na Lei n® 9.503, de 23.9.97), domicilio e residéncia (tipo e nome do
logradouro, ntimero, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP), tinicos socios da COMERCIO AUTO PECAS TEX LTDA, com sede
na Rua Otoni, n° 123, Bairro Serra, em Turmalina, em Minas Gerais, CEP 32123.090, registrada na Junta Comercial do Estado de Minas
Gerais, NIRE .......cccccceveues, e inscrita no CNPJ sob 0 nimero .........ccccooeviiiiiinnns, resolvem, por nao mais interessar a continuidade
da empresa, dissolver e extinguir a sociedade, mediante as seguintes clausulas:

1. Asociedade que iniciou suas atividades em 1° de julho de 1975, encerrou todas suas operacdes e atividades em 30 de
abril de 2002.

2. Procedida a liquidacao da sociedade, cada um dos sécios recebe, neste ato, por saldo de seus haveres, respectivamente,
a importancia de R$ 10.000.00 (dez mil reais), correspondente ao valor de suas quotas.

3. Os socios dao entre si e a sociedade plena, geral e irrevogavel quitacdo, para nada mais reclamarem um do outro, seja
a que titulo for, com fundamento no contrato social e suas alteracées, declarando, ainda, extinta, para todos os efeitos a sociedade em
referéncia, com o arquivamento deste distrato na Junta Comercial do Estado.

4. Aresponsabilidade pelo ativo e passivo porventura supervenientes, fica a cargo do eX-SOCI0 .......ceovrvrvreerrerrerereiieieaiens
................... que se compromete, também, manter em boa guarda os livros e documentos da sociedade ora distratada.

E por estarem assim justos e acertados, assinam o presente DISTRATO em ___ vias de igual forma e teor.

,__de de 20__
Local e data
aa)
Fulano de Tal
aa)

Beltrano de Tal
Modelo de ata de assembleia;

ATA DE ASSEMBLEIA/REUNIAO DE SOCIOS

NOME EMPRESARIAL:
NIRE:
CNPJ:

DATA/HORA E LOCAL - Aos vinte de abril de 2.002, as dez horas, na sede da sociedade, na rua Esmeralda n° 280, Bairro
Pedralina, em Pedra Azul, em (nome do Estado), CEP 30.220.060; PRESENCA — sécios representando mais de 34 do capital social; COM-
POSICAO DA MESA — FULANO DE TAL, presidente e BELTRANO DE TAL, secretario; PUBLICACOES — antincio de convocacio, no (érgao
oficial do Estado) e no (jornal de grande circulacao), nas edicdes de 10, 11 e 12 do corrente més, as fls ... e.., respectivamente; ORDEM
DO DIA - tomar as contas dos administradores e deliberar sobre o balanco patrimonial e o de resultado econémico: DELIBERACOES — apés
a leitura dos documentos mencionados na ordem do dia, que foram colocados a disposicao de todos os socios, trinta dias antes, conforme
recibo, postos em discussao e votacao, foram aprovados sem reservas e restricoes; ENCERRAMENTO E APROVACAO DA ATA. Terminados
os trabalhos, inexistindo qualquer outra manifestacao, lavrou-se a presente ata que, lida, foi aprovada e assinada por todos os socios.

a) Fulano de tal, presidente
aa) Beltrano de Tal, secretario
aa) Sicrano de Tal

aa) Sicrano de Tal pp.
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Obras disponiveis em acervo da JUCEPAR:

Novo Codigo Civil Comentado — Coordenacao Ricardo Filza,
5a Edicao atualizada, Saraiva 2006

O Direito de empresa a luz do Cédigo Civil, 12a edicao, Cam-
pinho, Sérgio — Editora RENOVAR 2011;

Manual de Direito Empresarial, 3a edicao, Gomes, Fabio Bello-
te — Editora Revista dos Tribunais 2012;

Direito de Empresa: Comentarios aos artigos 966 a 1.195 do
Codigo Civil — Goncalves Neto, Alfredo de Assis, 3a edicao, Editora
Revista dos Tribunais 2010;

Empresa Individual — EIRELI: Abrao, Carlos Henrique, Atlas,
2012

Obras sugeridas:

ESTUDOS DE DIREITO EMPRESARIAL
MODESTO CARVALHOSA, NELSON EIZIRIK
12 Edicao (2010)

Legislacao pertinente:

LEI n° 10.838, de 30/01/04.

Institui regime especial para alteracao estatutaria das associa-
cOes, e altera a Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Coédigo
Civil.

LEI n° 10.610, de 20/12/02.

Dispoe sobre a participacao de capital estrangeiro nas empresas
jornalisticas e de radiodifusao sonora e de sons e imagens, conforme
0 § 4° do art. 222 da Constituicao, altera os arts. 38 e 64 da Lei n°
4.117, de 27 de agosto de 1962, o0 § 3° do art. 12 do Decreto-Lei n°
236, de 28 de fevereiro de 1967, e da outras providéncias.

LEI Complementar n° 123/2006.

Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis n® 8.212 e 8.213, ambas
de 24 de julho de 1991, da Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT,
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aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, da Lei
n°® 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n°® 63,
de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis n°® 9.317, de 5 de dezem-
bro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.

LEI n® 9.829, de 2/09/99

Altera a redacao do inciso Ill do art. 12 da Lei n°® 8.934, de 18
de novembro de 1994, que dispde sobre o Registro Publico de Em-
presas Mercantis e Atividades Afins e da outras providéncias.

LEI n°® 8.934, DE 18/11/94
Dispoe sobre Registro Publico de Empresas Mercantis e Ativida-
des Afins e da outras providéncias.

LEI n®7.292, DE 19/12/84

Autoriza o Departamento Nacional de Registro do Comércio a
estabelecer modelos e clausulas padronizadas destinadas a simplificar
a constituicao de sociedades mercantis.

LEI N° 6.815, DE 19 DE AGOSTO DE 1980.
Define a situacao juridica do estrangeiro no Brasil, cria o Con-
selho Nacional de Imigracao

LEI N° 6.404, DE 15 DE DEZEMBRO DE 1976.
Dispoe sobre a Sociedade por acoes

DECRETOS

DECRETO-LEI n® 2.056, de 19/08/83
Dispoe sobre a retribuicao dos servicos de registro do comércio,
e da outras providéncias.

DECRETO-LEI n° 486, de 03/03/69
Disp0e sobre a escrituracdo de livros mercantis e da outras pro-
vidéncias.

DECRETO-LEI n° 2.627, de 26/09/40
Dispoe sobre as Sociedades por Acdes.
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DECRETO-LEI n° 341, de 17/03/38
Regula a apresentacdo de documentos, por estrangeiros, ao Re-
gistro de Comércio, e da outras providéncias.

DNRC - INSTRUCOES NORMATIVAS EM VIGOR:

IN N° 37, de 24/04/1991.

Institui o modelo de contrato simplificado com clausulas pa-
dronizadas para facilitar a constituicao de sociedades por cotas de
responsabilidade limitada.

IN N° 46, DE 6/03/1996.
Dispoe sobre a expedicdo de atos normativos pelo DNRC e a

fiscalizacdo juridica dos érgaos incumbidos do Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins.

IN N° 51, DE 6/03/1996.

Institui modelo anexo de Carteira de Exercicio Profissional para
titular de firma mercantil individual, administrador de sociedade
mercantil ou de cooperativa, tradutor publico e intérprete comercial,
leiloeiro, trapicheiro e administrador de armazém geral.

IN N° 55, DE 6/03/1996.
Disp0e sobre a autenticacao de documentos levados a arquiva-
mento no Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins.

IN N° 67, DE 23/06/1998.
Aprova formulario de Ficha de Cadastro Nacional de Empresas
- FCN.

IN N° 69, DE 23/06/1998.
Aprova modelo Capa de Processo/Requerimento para os atos
especificados.

IN N° 70, DE 28/12/1998.
Dispoe sobre a matricula e hipoteses de seu cancelamento de
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administradores de armazéns gerais e trapicheiros, e da outras pro-
vidéncias.

IN N° 71, DE 28/12/1998.
Dispoe sobre a desconcentracao dos servicos de registro publi-
co de empresas mercantis e atividades afins.

IN N° 72, DE 28/12/1998.
Dispoe sobre o cancelamento do registro de empresa mercantil
inativa e da outras providéncias.

IN N° 73, DE 28/12/1998.
Dispoe sobre os atos de constituicao, alteracdo e extincao de
grupo de sociedades.

IN N° 74, DE 28/12/1998.
Dispoe sobre os Atos de Constituicao, Alteracao e Extincao de
Consorcio.

IN N° 76, DE 28/12/1998.

Dispde sobre o arquivamento de atos de empresas mercantis ou
de cooperativas em que participem estrangeiros residentes e domici-
liados no Brasil, pessoas fisicas, brasileiras ou estrangeiras, residentes
e domiciliadas no exterior e pessoas juridicas com sede no exterior.

IN N° 78, DE 28/12/1998.
Disciplina o arquivamento de atos de Empresas Binacionais
Brasileiro-Argentinas no Pais.

IN N° 81, DE 5/01/1999.

Dispoe sobre os pedidos de autorizacao para nacionalizacao ou
instalacao de filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento no Pais, por
sociedade mercantil estrangeira.

IN N° 84, DE 29/02/2000.

Dispoe sobre a habilitacao, nomeacao e matricula e seu cance
lamento de tradutor publico e intérprete comercial e da outras pro-
vidéncias.
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IN N° 85, DE 29/02/2000.
Dispbe sobre a interposicao de recursos administrativos no am-
bito do Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins.

IN N° 87, DE 19/06/2001.

Aprova modelo de declaracao a ser firmada e juntada ao pedi-
do de nomeacao de vogais e respectivos suplentes e da outras provi-
déncias.

IN N° 88, DE 02/08/2001.
Dispde sobre o arquivamento dos atos de transformacéo, incor-
poracao, fusdo e cisao de sociedades mercantis.

IN N° 93, DE 05/12/2002.

Dispoe sobre expedicdao de certiddes, a sua utilizacao em atos
de transferéncia de sede, abertura, alteracao e inscricao de transfe-
réncia de filiais, protecao ao nome empresarial e da outras providén-
cias.

IN N° 95, DE 22/12/2003.
Aprova o formulario Requerimento de Empresario e da outras
providéncias.

IN N° 96, DE 22/12/2003.

Dispde sobre a especificacao de atos integrantes da Tabela de
Precos dos Servicos prestados pelos 6rgaos do Sistema Nacional de
Registro de Empresas Mercantis - SINREM, e d& outras providéncias.

IN N° 97, DE 23/12/2003.
Aprova o Manual de Atos de Registro de Empresario

IN N° 98, DE 23/12/2003.
Aprova o Manual de Atos de Registro de Sociedade Limitada

IN N°100, DE 19/04/2006

Aprova o Manual de Atos e Registro Mercantil das Sociedades
Anénimas.
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IN N°101, DE 19/04/2006.
Aprova o Manual das Cooperativas.

IN N°103, DE 30/04/2007.

Dispoe sobre o enquadramento, reenquadramento e desen-
quadramento de microempresa e empresa de pequeno porte, cons-
tantes da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
nas juntas comerciais.

IN N°107, DE 23/05/2008.

Dispoe sobre procedimentos para a validade e eficacia dos ins-
trumentos de escrituracao dos empresarios, sociedades empresarias,
leiloeiros e tradutores publicos e intérpretes comerciais.

IN N° 109, de 28/10/2008.
Dispoe sobre os procedimentos de registro e arquivamento di-
gital dos atos que competem, nos termos da legislacao pertinente,

ao Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins, e da
outras providéncias.

IN N° 111, de 01/02/2010.

Dispoe sobre a implementacdo do Acordo sobre Residéncia
para Nacionais dos Estados Partes do Mercado Comum do Sul - MER-
COSUL, bem como sobre as regras comuns para a autorizacao de
residéncia aos cidadaos dos paises do Mercosul, Bolivia e Chile desti-
nadas a avancar no processo de integracao regional.

IN N° 113, de 28/04/2010.

Dispoe sobre o processo de concessao de matricula, seu cance-
lamento e a fiscalizacao da atividade de leiloeiro publico oficial e da
outras providéncias.

IN N° 114, de 30/09/2011.

Aprova o quadro enumerativo dos atos empresariais sujeitos a
aprovacao prévia de 6rgaos e entidades governamentais para registro
nas juntas comerciais e da outras providéncias
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IN N° 115, de 30/09/2011.

Dispoe sobre os atos sujeitos a comprovacao de quitacdo de
tributos e contribuicdes sociais federais para fins de arquivamento no
Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins.

IN N° 116, de 22/11/2011.
Dispde sobre a formacdo do nome empresarial, sua protecao e
da outras providéncias.

IN N° 117, de 22/11/2011.
Aprova o Manual de Atos de Registro de Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada.

IN N° 118, de 22/11/2011.

Dispde sobre o processo de transformacao de registro de em-
presario individual em sociedade empresaria, contratual, ou em em-
presa individual de responsabilidade limitada e vice-versa, e da ou-
tras providéncias.

IN N° 119, de 09/12/2011

Dispde sobre a especificacao de atos integrantes da Tabela de
Precos dos Servicos prestados pelos 6rgaos do Sistema Nacional de
Registro de Empresas Mercantis - SINREM, e d& outras providéncias.

IN N° 120, de 27/04/2012

Altera o § 5° do art. 27 da Instrucdo Normativa n® 113, de
28 de abril de 2010, que dispde sobre o processo de concessao de
matricula, seu cancelamento e a fiscalizacao da atividade de Leiloeiro
Publico Oficial e da outras providéncias.

Portais:
www.portaldoempreendedor.com.br
Www.jucepar.pr.gov.br

www.dnrc.gov.br
www.planalto.gov.br/legislacao
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10. RESOLUCAO CFC N.° 1.390/12

Dispée sobre o Registro Cadastral das Organizacoes
Contabeis.

O CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, no exercicio de
suas atribuicoes legais e regimentais,

RESOLVE:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As organizacdes contabeis que exploram servicos conta-
beis sao obrigadas a obter o Registro Cadastral no Conselho Regional
de Contabilidade da jurisdicao da sua sede, sem o que nao poderao
iniciar suas atividades.

Paragrafo dnico. Para efeito do disposto nesta Resolucao, considera-se:
| — Registro Cadastral Definitivo: é o concedido pelo CRC da
jurisdicdo na qual se encontra localizada a sede da requerente;

Il — Registro Cadastral Transferido: é o concedido pelo CRC da
jurisdicdo da nova sede da requerente; e

[Il — Registro Cadastral de Filial: é o concedido pelo CRC para
que a requerente que possua Registro Cadastral Definitivo ou Trans-

ferido possa se estabelecer em localidade diversa daquela onde se
encontra a sua matriz.

Art. 2° O Registro Cadastral compreendera as seguintes cate-
gorias:

§ 1° De Responsabilidade Individual:

| — do Escritério Individual;
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[l — do Microempreendedor Individual;

[Il — do Empresario Individual; e

IV — da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada.
§ 2° De Responsabilidade Coletiva:

| - da Sociedade Simples Pura Limitada ou llimitada; e

[l - da Sociedade Empresaria Limitada.

§ 3° Para efeito do disposto nesta resolucao, consideram-se Or-
ganizacoes Contabeis de Responsabilidade Individual:

| — Escritério Individual: assim caracterizado, quando o profis-
sional da contabilidade, embora sem personificacao juridica, execute
suas atividades em local préprio, com empregado(s), e independen-
temente do nimero de empresas ou servicos sob sua responsabilida-
de;

[l = Microempreendedor Individual: pessoa fisica, profissional
da contabilidade que execute suas atividades independentemente do
local e do nimero de empresas ou servicos sob sua responsabilidade,
de acordo com as Leis Complementares n.° 123/06 e 128/08;

[Il = Empresario Individual: pessoa fisica, profissional da con-
tabilidade que execute suas atividades independentemente do local
e do niumero de empresas ou servicos sob sua responsabilidade, de
acordo com a Lei n.° 10.406/02; e

[V — Empresa Individual de Responsabilidade Limitada: pessoa
juridica unipessoal, profissional da contabilidade que execute suas
atividades independentemente do local e do nimero de empre-
sas ou servicos sob sua responsabilidade, de acordo com a Lei n.°
12.441/11.

§ 4° Para efeito do disposto nesta resolucao, consideram-se Or-
ganizacoes Contabeis de Responsabilidade Coletiva:
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| — da Sociedade Simples Pura Limitada ou Ilimitada: pessoa
juridica constituida por profissionais da contabilidade, sob a forma
de sociedade de responsabilidade limitada ou ilimitada, que execute,

exclusivamente, atividades contabeis, vedada qualquer forma, carac-
teristica, praticas mercantis e de atos de comércio; e

[l — da Sociedade Empresaria de Responsabilidade Limitada:
pessoa juridica constituida sob a forma de sociedade de responsabi-
lidade limitada, que execute atividades contabeis, com sua constitui-
cdo registrada na Junta Comercial.

Art. 3° As organizacdes contabeis serao integradas por conta-
dores e técnicos em contabilidade, sendo permitida a associacao com
profissionais de outras profissdes regulamentadas, desde que estejam
registrados nos respectivos 6rgaos de fiscalizacdo, buscando-se a reci-
procidade dessas profissoes.

§ 1° Na associacdo prevista no caput deste artigo, sera sempre
do contador e do técnico em contabilidade a responsabilidade técni-
ca dos servicos que lhes forem privativos, devendo constar do con-
trato a discriminacdo das atribuicoes técnicas de cada um dos socios.

§ 2° Somente sera concedido Registro Cadastral para a associa-
cdo prevista no caput deste artigo quando:

| — todos os socios estiverem devidamente registrados nos res-
pectivos conselhos de fiscalizacao de profissdes regulamentadas;

[l - tiver entre seus objetivos atividade contabil; e

[1l — os sdcios contadores ou técnicos em contabilidade forem
detentores da maioria do capital social.

§ 3° A pessoa juridica podera participar de sociedade contabil
desde que possua Registro Cadastral ativo e regular em Conselho Re-
gional de Contabilidade.

§ 4° E permitida a participacio de sécio que nao figure como
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responsavel técnico da sociedade contabil, na condicao de sécio-quo-
tista, desde que seja contador ou técnico em contabilidade ou de
outra profissdo regulamentada, devidamente registrado no respectivo

conselho de fiscalizacdo e que, no minimo, um dos sécios contadores
ou dos técnicos em contabilidade figure como responséavel técnico.

§ 5° E permitido que os profissionais da contabilidade, empre-
gados ou contratados, figurem como responsaveis técnicos por or-
ganizacao contabil, desde que, no ato do requerimento do registro
cadastral, essa situacdo seja comprovada por meio de contrato na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), ou contrato celebra-
do entre as partes, e declaracao de responsabilidade técnica assinada
pelos interessados.

Art. 4° Somente sera admitido o Registro Cadastral de Organi-
zacao Contabil cujos titular, sécios e responsaveis técnicos estiverem
em situacao regular no Conselho Regional de Contabilidade e no ple-
no gozo de suas prerrogativas profissionais.

Paragrafo tnico. Havendo débito em nome do titular, dos s6-
cios ou dos responsaveis técnicos da organizacao contabil ou de qual-
quer outra a que esteja vinculado, somente sera admitido o Registro
Cadastral quando regularizada a situacao.

CAPITULO II
SECAO |
DO REGISTRO CADASTRAL DEFINITIVO
Art. 5° Para a obtencao do Registro Cadastral Definitivo, o in-
teressado devera encaminhar requerimento, ap6s a comprovacao de
recolhimento de taxas e anuidade, instruido com:

| — no caso de Escritorio Individual:

a) requerimento; e
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b) comprovante de endereco recente do més corrente ou més
anterior a data da solicitacao do registro cadastral.

[1—no caso de Organizacdes Contabeis de Responsabilidade Individual:
a) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ); e

b) uma via original do ato constitutivo e/ou alteracdes devida-
mente registradas no 6rgao competente.

[l = no caso de Organizacoes Contabeis de Responsabilidade
Coletiva:

a) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) uma via original do contrato social e/ou alteracdes devida-
mente registradas no 6rgao competente;

c) original e copia, que sera autenticada pelo CRC, de do-
cumento de identidade oficial, cartdo do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF), comprovante de registro no respectivo conselho de classe dos
socios nao contadores ou técnicos em contabilidade.

Paragrafo nico. A organizacdo contabil que tenha por domici-
lio endereco residencial devera, no requerimento de Registro Cadas-
tral, autorizar a entrada da fiscalizacao do CRC em suas dependéncias.

Art. 6° Os atos constitutivos da organizacao contabil deverao
ser averbados no CRC da respectiva jurisdicao.

§ 1° Havendo substituicao dos sécios, dos responsaveis técni-
cos, bem como eventuais alteracbes contratuais deverao ser averba-
das no CRC.

§ 2° E vedado a organizacdo contabil o uso de firma, deno-
minacao, razao social ou nome de fantasia inadequados a categoria
profissional e prerrogativas de seus sécios.
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Art. 7° Concedido o Registro Cadastral, o Conselho Regional de
Contabilidade expedira o respectivo Alvara.

Paragrafo Gnico. O Alvara sera expedido sem énus, inclusive
nas renovacoes.

Art. 8° O Alvara de organizacao contabil tera validade até 31
de marco do ano seguinte a sua expedicao, devendo ser renovado,
anualmente, até a referida data, desde que a organizacao contabil e
seu titular ou sdcios e responsaveis técnicos estejam regulares no CRC.

§ 1° Se o titular ou qualquer dos sécios possuir Registro Provi-
sério, ou se for estrangeiro com visto temporario, a vigéncia do alvara
serd limitada ao prazo de validade do respectivo Registro Profissional
ou do visto.

§ 2° O CRC disponibilizara a opcao de obter o alvara pela inter-
net, condicionado a sua regularidade.

SECAO II
DO REGISTRO CADASTRAL TRANSFERIDO
Art. 9° O pedido de Registro Cadastral Transferido sera proto-
colado no CRC da nova sede da Organizacao Contabil, que devera
encaminhar requerimento, ap6s a comprovacao de recolhimento de
taxas e anuidade proporcional, se houver, instruido com:
| — no caso de Escritorio Individual:

a) comprovacao de registro cadastral no CRC de origem;

[l — no caso de Organizacoes Contdbeis de Responsabilidade
Individual:

a) comprovacao de registro cadastral no CRC de origem;
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b) comprovante de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ); e

C) copia do requerimento de empresario e/ou alteracdes devi-
damente registrados no 6rgao competente.

[l = no caso de Organizacoes Contabeis de Responsabilidade
Coletiva:

a) comprovacao de registro cadastral no CRC de origem;

b) comprovante de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ); e

¢) uma via original do contrato social e/ou alteracoes devida-
mente registrados no 6rgao competente.

Art. 10. O CRC da nova jurisdicao solicitara ao CRC anterior
informacoes cadastrais e de regularidade, inclusive dos responsaveis
técnicos, tanto da organizacao contabil quanto do titular ou dos so6-
cios.

Art. 11. A transferéncia somente sera concedida quando a or-
ganizacao contabil e seu titular ou sécios estiverem regulares no CRC.

Art. 12. Concedida a transferéncia, o CRC de destino comunica-
ra ao CRC da jurisdicao anterior.

SECAO Il

DA COMUNICACAO PARA A EXECUCAO DE SERVICO EM OUTRA
JURISDICAO

Art. 13. Para a execucdo de servicos em jurisdicao diversa da-
quela onde a organizacao contabil possui seu registro cadastral, é
obrigatéria a comunicacdo prévia ao CRC de destino.

Paragrafo nico. A comunicacao deve ser feita de forma eletrd-
nica, por intermédio do site do CRC de origem.
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SECAO IV
DO REGISTRO CADASTRAL DE FILIAL

Art. 14. O Registro Cadastral de Filial serd concedido a organi-
zacao contabil mediante requerimento ao CRC da respectiva jurisdi-
cao, contendo o nome do titular, dos socios e dos responsaveis técni-
cos pela filial, aplicando-se as mesmas disposicoes do Art. 9° quanto
a documentacao.

Paragrafo Ginico. Somente sera deferido o Registro Cadastral de
Filial quando a organizacao contabil, seus sécios e responsaveis técni-
cos estiverem em situacdo regular no CRC.

Art. 15. Havendo substituicdo dos responsaveis técnicos pela
filial, devera o fato ser averbado no CRC de origem e da filial.

CAPITULO 111
DO CANCELAMENTO DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 16. O cancelamento do Registro Cadastral é o ato de encer-
ramento definitivo das atividades e ocorrerd nos casos de:

| — falecimento ou cassacao do registro profissional do titular de
Organizacoes Contabeis de Responsabilidade Individual;

Il — encerramento de atividade mediante cancelamento do
CNPJ; e

[Il - cessacdo da atividade de Organizacao Contabil de Respon-
sabilidade Coletiva.

§ 1° No caso de Organizacdes Contabeis de Responsabilidade
Individual:

a) mediante abertura de processo por iniciativa do CRC, em
caso de falecimento ou cassacao;
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b) requerimento e comprovante de encerramento da atividade
para o Escritério Individual;

) requerimento de cancelamento devidamente registrado no
6rgdo competente para os demais casos; e

d) alteracao contratual que ateste o encerramento das ativida-
des contabeis.

§ 2° No caso de Organizacdes Contabeis de Responsabilidade
Coletiva:

a) mediante abertura de processo por iniciativa do CRC, em
caso de falecimento ou cassacao de todos os socios;

b) em caso de vacancia de responsavel técnico e de o(s) sdcio(s)
remanescente(s) nao recompuser(em) o novo sécio no prazo de 180
(cento e oitenta) dias, mediante comprovacao de notificacao e cién-
cia dos demais socios; e

c) Distrato Social ou requerimento de cancelamento devida-
mente registrado no érgdo competente.

Art. 17. A anuidade sera devida, proporcionalmente, se extinta

a Organizacao Contabil até 31 de marco e, integralmente, apds essa
data.

CAPITULO IV
DA BAIXA DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 18. A baixa do Registro Cadastral é o ato de interrupcao
temporaria ou definitiva das atividades e ocorrera nos casos de:

| — baixa do registro profissional do titular de Organizacoes
Contabeis de Responsabilidade Individual; e

[l — suspensao temporaria de atividades sociais.

167



PRATICAS CONTABEIS APLICADAS AS PME, ME, EPP e Entidades Sem Fins Lucrativos

168

Art. 19. Os processos de baixa constantes no Art. 18 deverao,
mediante requerimento, ser instruidos:

| — no caso de escritério individual, mediante requerimento;

[l — no caso de Organizacoes Contabeis de Responsabilidade
Individual, mediante requerimento de cancelamento devidamente
registrado no 6rgao competente; e

[l = no caso de Organizacoes Contabeis de Responsabilidade
Coletiva, mediante suspensao temporaria de atividades sociais.

Art. 20. A anuidade da Organizacao Contabil sera devida, pro-
porcionalmente, se requerida a baixa até 31 de marco e, integral-
mente, apos essa data.

CAPITULO V
DO RESTABELECIMENTO DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 21. O Registro Cadastral serad restabelecido mediante re-
querimento dirigido ao CRC, instruido com:

| — comprovante de pagamento da taxa de restabelecimento e
anuidade proporcional;

[l — copia dos atos constitutivos, bem como de suas alteracoes,
ou do contrato consolidado, devidamente registrados no 6rgao com-
petente, no caso de Organizacao Contabil de Responsabilidade Co-
letiva;

[Il — copia do requerimento de empresario, bem como de suas
alteracoes, devidamente registrados no 6rgado competente, no caso
de Organizacao Contabil de Responsabilidade Individual; e

IV — comprovante de registro profissional no respectivo conse-
lho de classe dos sécios nao contadores ou técnicos em contabilidade,
no caso de Organizacdo Contabil de Responsabilidade Coletiva.
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Art. 22. Para requerer o restabelecimento do Registro Cadas-
tral, a organizacao contabil, o titular/sécios e os responsaveis técnicos
deverao estar regulares no CRC.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 23. Toda e qualquer alteracdo nos atos constitutivos da
organizacao contabil serd objeto de averbacao no CRC, no prazo de
até 30 (trinta) dias, a contar da data da ocorréncia do fato.

Art. 24. Para se proceder a averbacao, é necessaria a apresen-
tacao de requerimento dirigido ao CRC, instruido com:

| — comprovante de pagamento da taxa de alteracao; e
[l — documentacao que originou a alteracao.

§ 1° Somente se procedera a averbacdo se a organizacao con-
tabil, o titular/socios e os responsaveis técnicos estiverem regulares
no CRC.

§ 2° A alteracao decorrente de mudanca de endereco sera efe-
tuada sem 6nus para o requerente.

Art. 25. A numeracao do Registro Cadastral Definitivo e do Re-
gistro Cadastral de Filial serd Gnica e sequencial, e sua diferenciacao
sera feita pela letra “O” (Definitivo) ou “F” (Filial).

§ 1° Nos casos de Registro Cadastral Transferido, ao numero do
Registro Cadastral Definitivo sera acrescentada a letra “T", acompa-
nhada da sigla designativa da jurisdicao do CRC de destino.

§ 2° Quando se tratar da comunicacdo para a execucao de ser-
vicos em jurisdicao diversa daquela onde a organizacao contabil pos-
sui registro cadastral definitivo, sera mantido o nimero do registro.
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Art. 26. A organizacao contabil que tiver entre os seus objetivos
sociais atividades privativas de contador devera possuir titular/socio
responsavel técnico, contador, por esses servicos.

Paragrafo Ginico. Quando todas as atividades da organizacao

contabil forem exclusivas de contador, o titular, todos os socios e res-
ponsaveis técnicos deverao pertencer a essa categoria profissional.

Art. 27. Ocorrendo a suspensao do Registro Profissional de titu-
lar ou sécio responsavel técnico por organizacao contabil, devera in-
dicar, no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da data da suspensao,
novo responsavel técnico pelas atividades privativas dos profissionais
da contabilidade, sob pena de acdo de fiscalizacao.

Art. 28. Ocorrendo a cassacao do exercicio profissional de so-
cio de organizacao contabil, esta devera apresentar, no prazo de até
30 (trinta) dias a contar da data da cassacao, alteracdo de contrato
social, constando a nova composicao societaria, sob pena de acdo de
fiscalizacao.

Art. 29. Esta resolucdo entra em vigor na data da sua publica-

cdo, revogando-se as disposicoes em contrario, especialmente a Re-
solucao CFC n.° 1.371/11.

Brasilia, 30 de marco de 2012.
Contador Juarez Domingues Carneiro

Presidente

ATA CFC N° 963
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10.1 Modelo de Contrato Social

CONTRATO SOCIAL
CTB CONTABILIDADE S/S LTDA.

FULANO, brasileiro, casado no regime ..., técnico em contabilidade, CRCPR xx.xxx/O-x, Identidade n°®
2.700-SSP/PR, CPF-MF 111.222.333-44, residente na Rua Francisco da Silva, 10 — Centro — Curitiba - PR, natural de
Londrina (PR);

BELTRANO, brasileiro, casado no regime ..., contador, CRCPR xx.xxx/O-x, Identidade n°® 2.800-SSP/PR,
CPF-MF 222.333.444-55, residente na Rua Francisco da Silva, 20 — Centro — Curitiba - PR, natural de Bela Vista (PR);

SICRANO, brasileiro, solteiro, economista (CORECON-PR n° 1.211), Identidade n° 1.707-SSP/PR, CPF-MF
123.456.789-10, residente na Rua José Francisco, 50, Centro, Curitiba - PR, natural de Bauru (SP), resolvem por
este instrumento particular de contrato, constituir uma sociedade simples limitada, mediante as seguintes clausulas:

DA DENOMINACAO, SEDE, OBJETO E PRAZO

CLAUSULA PRIMEIRA: A sociedade girara sob a denominacéo social de CTB CONTABILIDADE S/S LTDA. e
tera sede e foro em Curitiba - PR, na Rua José Francisco, 540 — Conjunto 03 - Centro.

CLAUSULA SEGUNDA: A sociedade terd por objeto social a prestacio de servicos contabeis, conforme
previsto no artigo 25 do Decreto-Lei 9295/46 e servicos econdmicos.

CLAUSULA TERCEIRA: A sociedade iniciara suas atividades em 01 de outubro de 2007 e seu prazo de
duracdo é indeterminado.

DO CAPITAL SOCIAL E QUOTAS

CLAUSULA QUARTA: O capital social sera de R$ 3.000,00 (trés mil reais), dividido em 3.000 (trés mil) quo-
tas, no valor de R$ 1,00 (um real) cada uma, inteiramente subscrito e integralizado pelos socios em moeda corrente
do Pas, ficando distribuido nas seguintes proporcoes:

1) FULANO, ja qualificado, subscreve 1.200 (mil e duzentas) quotas, de R$ 1,00 (um real) cada uma,
totalizando R$ 1.200,00 (mil e duzentos reais), que serao neste ato em moeda corrente do pais;

2) BELTRANO, ja qualificado, subscreve 1.200 (mil e duzentas) quotas, de R$ 1,00 (um real) cada uma,
totalizando R$ 1.200,00 (mil e duzentos reais), que serao neste ato em moeda corrente do pais;

3) SICRANO, ja qualificado, subscreve 600 (seiscentas) quotas, de R$ 1,00 (um real) cada uma, totalizando
R$ 600,00 (seiscentos reais), que serdo neste ato em moeda corrente do pais.

CLAUSULA QUINTA: As quotas sao indivisiveis e nao poderao ser cedidas ou transferidas a terceiros sem o
consentimento do outro sécio, a quem fica assegurado, em igualdade de condicdes e preco, o direito de preferéncia
para a sua aquisicao se postas & venda, formalizando, se realizada a cessao delas, a alteracao contratual pertinente.

PARAGRAFO UNICO: Se o alienante for o sécio Técnico em Contabilidade ou o Contador e as quotas forem
alienadas a terceiros ou mesmo a outro socio, cuja condicao profissional nao for idéntica, o Contrato Social sera
alterado para cumprimento das restricoes quanto ao artigo 25 do Decreto-Lei 9295/46 e para modificacdo do objeto
social e da responsabilidade técnica.

CLAUSULA SEXTA: A responsabilidade dos sécios é limitada ao valor de suas quotas, mas todos responde-
rao solidariamente pela integralizacao do capital social.

DA ADMINISTRACAO DA SOCIEDADE

CLAUSULA SETIMA: Ficam designados administradores todos os sécios, cabendo-lhes praticar os atos refe-
rentes a gestao social, representar a sociedade judicial e extrajudicialmente, sendo que o uso da denominacao social
sera por, no minimo, dois administradores, sempre em conjunto, vedado o seu emprego para fins estranhos ao objeto
social, tais como, abonos, avais, fiancas, seja a favor dos socios, seja a favor de terceiros.

CLAUSULA OITAVA Os administradores farao jus a uma retirada mensal, a titulo de pro-labore, em valores
pelos mesmos estabelecidos, independentemente de alteracao deste contrato.
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DA RESPONSABILIDADE TECNICA

CLAUSULA NONA: A responsabilidade técnica pela execucdo dos servicos profissionais prestados pela so-
ciedade, de acordo com os objetivos sociais, estara assim distribuida entre os sécios:

a) Fulano, técnico em contabilidade, respondera pelos servicos contabeis previstos no art. 25, exceto os
enumerados na sua alinea “c”, do Decreto-Lei 9.295 de 1.946;

b) Beltrano, contador, respondera por todos os servicos contabeis previstos no art. 25 do mencionado
Decreto-Lei;

) Sicrano, economista, respondera pelos servicos da area econémica.

PARAGRAFO UNICO: A sociedade nao podera outorgar responsabilidades técnicas a terceiros, inclusive da
mesma categoria dos socios, visto que as mesmas sao indelegaveis.

DO EXERCICIO

CLAUSULA DECIMA: O exercicio social sera encerrado no dia 31 de dezembro de cada ano, quando serdo
levantados o

Balanco Patrimonial, a Demonstracao do Resultado do Exercicio, e demais demonstracoes e relatorios exigidos pelas
normas contabeis e pela legislacao, cabendo aos sécios na proporcao de suas quotas, os lucros ou perdas apuradas.

DA TRANSFERENCIA

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: A sociedade nao se dissolvera pelo falecimento ou interdicio de um dos
sdcios, mas continuara com os sécios remanescentes, sendo que o meeiro e os herdeiros do socio falecido, ou repre-
sentante do socio que for declarado interdito somente poderao ingressar na sociedade observando-se o que dispoe
o presente contrato sobre a substituiciao e admissao de novos socios.

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: A sociedade podera a qualquer tempo, abrir ou fechar filial ou outra de-
pendéncia, mediante alteracao contratual assinada por todos os sécios e que sejam estas identificadas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Os administradores declaram, sob as penas da lei, que nao estao impe-
didos de exercer a administracao da sociedade, por lei especial, ou em virtude de condenacao criminal, ou por se
encontrarem sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por
crime falimentar, de prevaricacao, peita ou suborno, concussao, peculato, ou contra a economia popular, contra
sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa da concorréncia, contra as relacdes de consumo, fé publica
ou a propriedade.

E, por se acharem assim, justos e contratados, assinam o presente instrumento juntamente com as teste-
munhas abaixo, em 3 (trés) vias de igual teor, datilografadas e rubricadas apenas no anverso, devendo ser arquivado
no Registro Publico das Sociedades Mercantis (Junta Comercial) e no(s) 6rgao(s) de registro e fiscalizacao profissional.

Curitiba, _ de de

FULANO BELTRANO SICRANO
Visto do advogado

TESTEMUNHAS:

Nome e C.I. Nome e C.I.
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RESOLUCAO CFC N.° 1.456/2013

Revoga o inciso | do § 1° e inciso | do § 3° do Art. 2° e 0
inciso | do Art. 5° da Resolucao CFC n.° 1.390/2012, que dispoe
sobre o Registro Cadastral das Organizacoes Contabeis, e da ou-
tras providéncias.

O CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, no exercicio de
suas atribuicoes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° A partir de 1° de janeiro de 2014 ndo sera mais con-
cedido o registro cadastral de Escritorio Individual pelos Conselhos
Regionais de Contabilidade.

Art. 2° Permanece inalterada a situacao cadastral dos Escrit6-
rios Individuais ja registrados.

Art. 3° Aos profissionais que exercem atividades contabeis sob
a forma de Escritério Individual é facultada a alteracao do registro
de Escritério Individual para uma das formas de registro de Organi-
zacao Contabil prevista no Art. 2°, § 1° e 2°, da Resolucao CFC n.°
1.390/2012, que dispde sobre o Registro Cadastral das Organizacoes
Contabeis.

Art. 4° Esta Resolucao entra em vigor em 1° de janeiro de 2014,
revogando-se o inciso | do § 1° e inciso | do § 3° do art. 2° e 0 inciso
| do art. 5° da Resolucao CFC n.° 1.390/2012.

Brasilia, 11 de dezembro de 2013.

Contador Juarez Domingues Carneiro
Presidente
ATA CFC N.° 987
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RESOLUCAO CFC N° 1.457/13

O CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, no exercicio de suas
funcdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que o inciso XIV do Art. 24 do Regulamento Geral
dos Conselhos de Contabilidade de que trata a Resolucao CFC n.°
960/03, substituida pela Resolucao CFC n.° 1.370/11, declara que
constitui infracdo deixar de apresentar prova de contratacao dos ser-
vicos profissionais, quando exigida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade;

CONSIDERANDO que os Arts. 6° e 7° do Codigo de Etica Profissional
do Contador impdem a fixacdo do valor dos servicos contabeis por
escrito;

CONSIDERANDO as disposicoes constantes do Cédigo Civil aplicaveis
a relacao contratual de prestacao de servicos contabeis, tal como o
disposto nos Arts. 601, 1.177 e 1.178 e demais dispositivos perti-
nentes;

CONSIDERANDO que o contrato por escrito de prestacao de servicos
contabeis torna-se um instrumento necessario e indispensavel a fisca-
lizacao do exercicio profissional contabil, para definicao dos servicos
contratados e das obrigacdes assumidas;

CONSIDERANDO que os Arts. 1020 e 1.179 do Cadigo Civil estabe-
lece a responsabilidade do administrador pelos atos praticados nas
empresas e é de sua obrigacdo o fornecimento ao profissional da
Contabilidade de Carta de Responsabilidade da Administracao,

RESOLVE:

Art. 1° O caput do Art. 1° da Resolucao CFC n.° 987/03 passa a vigo-
rar com a seguinte redacao:

“Art. 1°. O profissional da Contabilidade ou a organizacao contabil
devera manter contrato por escrito de prestacao de servicos.”
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Art. 2° Fica criada a alinea “i” do Art. 2° da Resolucao CFC n.°
987/03, com a seguinte redacao:

“i) Obrigatoriedade do fornecimento de Carta de Responsabilidade
da Administracao;”

Art. 3° Ficam criados os §§ 1°, 2°, 3° e 4°, do Art. 2° da Resolucao
CFC n.° 987/03, com a seguinte redacao:

“Art. 2°

[...]

§ 1° Devera ser obtida pelo profissional da Contabilidade, anual-
mente, a Carta de Responsabilidade da Administracao para o encer-
ramento do exercicio contabil.

§ 2° A assinatura das demonstracoes contabeis fica vinculada a en-
trega da Carta de Responsabilidade da Administracao.

§ 3° O profissional devera comunicar ao CRC de seu domicilio pro-
fissional a recusa da entrega da Carta de Responsabilidade da Admi-
nistracdo por parte da empresa.

§ 4° A exigéncia em contrato para entrega da Carta de Responsabi-
lidade da Administracao sera obrigatéria somente nos contratos de
novos clientes, ou quando da renovacao dos contratos antigos.”

Art. 4° O § 3° do Art. 5 da Resolucao CFC n.° 987/03 passa a vigorar
com a seguinte redacao:

“Art. 5°

§ 3° Para os fins do disposto nos paragrafos anteriores, o profissional
da Contabilidade ou a organizacao contabil, quando da acao fisca-
lizadora, firmara Declaracdo com o propésito de provar o inicio da
relacdao contratual, o valor dos honoréarios e os servicos contratados.”

Art. 5° Fica criado o Art. 5°A., e paragrafo Unico, da Resolucao CFC
n.° 987/03, com a seguinte redacao:
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“Art. 5° A. O rompimento do vinculo contratual implica na celebra-
cao de distrato entre as partes com a especificacdo da cessacdo das
responsabilidades dos contratantes.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade da celebracio do distrato, deve-
ra o profissional da Contabilidade notificar o cliente quanto ao fim da
relacdo contratual com a especificacao da cessacao das responsabili-
dades dos contratantes.”

Art. 6° Fica criado o Art. 5°B. da Resolucao CFC n.° 987/03, com a
seguinte redacao:

“Art. 5°B . Ficam instituidos, a titulo de sugestao, modelos de con-
trato de prestacao de servico, de distrato e da Carta de Responsabili-
dade da Administracao, conforme anexos I, Il e III.”

Art. 7° O Art. 6° da Resolucao CFC n.° 987/03 passa a vigorar com
a seguinte redacao:

“Art. 6° A inobservancia do disposto na presente Resolucao constitui
infracao ao Art. 24, inciso XIV da Resolucao CFC n.° 1370/11 (Regula-
mento Geral dos Conselhos de Contabilidade), e ao Art. 6° do Cédigo
de Etica Profissional do Contador, sujeitando-se o infrator as penali-
dades previstas no Art. 25 da referida Resolucao CFC n.° 1370/11, no
Art. 27, alinea “c”, do Decreto-Lei n.° 9.295/46 e no Art. 12 do CEPC
(Resolucao CFC n.° 803/96).”

Art. 8° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se as disposicdes em contrario.

Brasilia, 11 de dezembro de 2013.

Contador JUAREZ DOMINGUES CARNEIRO
Presidente
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ANEXO I - Modelo Basico de Contrato de Prestacao de Servicos Contabeis
Contrato de Prestacao de Servicos Profissionais

Pelo presente instrumento particular de Contrato de Prestacao de Servi-
cos Contabeis, de um lado com sede na,
, inscrita no CNPJ (MF) sob n.°
doravante denominada CONTRATANTE neste ato representada pelo seu souo(a)

titular , brasileiro(a), casado(a), empresario(a), residente e do-
miciliado(a) na , Cida-
de , Estado , carteira de identida-
de n.° , expedida pela e do
CPF n.° , € o profissional da Contabilidade

, com escritorio na . Cidade

. Estado , inscrito CPF n.°

registrado no CRC/ n.° , Categoria , doravante CON—

TRATADO(A), mediante as clausulas e condicOes seguintes, tem jUStO e contratado
que se segue:

CLAUSULA PRIMEIRA. O profissional contratado obriga-se a prestar seus servicos
profissionais ao contratante, nas seguintes areas:

(Descricao exemplificativa dos servicos — o contrato devera conter a descricao deta-
Ihada de todos os servicos prestados, inclusive as obrigacdes acessoérias)

1. CONTABILIDADE

.1. Elaboracao da Contabilidade de acordo com as Normas Brasileiras de Contabi-
lidade.
1.2. Emissao de balancetes.
1.3. Elaboracdo de Balanco Patrimonial e demais Demonstracdes Contabeis obriga-
torias.
2. OBRIGACOES FISCAIS
2.1. Orientacao e controle de aplicacao dos dispositivos legais vigentes, sejam fede-
rais, estaduais ou municipais.
2.2. Elaboracao dos registros fiscais obrigatérios, eletronicos ou nao, perante os or-
gaos municipais, estaduais e federais, bem como as demais obrigacoes que se fize-
rem necessarias.
2.3. Atendimento as demais exigéncias previstas na legislacdo, bem como aos even-
tuais procedimentos fiscais.

3 . DEPARTAMENTO DE PESSOAL

3.1. Registros de empregados e servicos correlatos.

3.2. Elaboracao da folha de pagamento dos empregados e de pré-labore, bem como
das guias de recolhimento dos encargos sociais e tributos afins.

3.3. Elaboracdo, orientacdo e controle da aplicacdo dos preceitos da Consolidacao
das Leis do Trabalho, bem como daqueles atinentes a Previdéncia Social e de outros
aplicaveis as relacdes de trabalho mantidas pela contratante.
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CLAUSULA SEGUNDA. O(A) contratado(a) assume inteira responsabilidade pelos ser-
vicos técnicos a que se obrigou, assim como pelas orientacdes que prestar.
CLAUSULA TERCEIRA. O(A) contratante se obriga a preparar, mensalmente, toda a
documentacéo fisco-contabil e de pessoal, que devera ser disponibilizada ao contra-
tado(a) em tempo hébil, conforme cronograma pactuado entre as partes, a fim de
que possa executar seus servicos na conformidade com o citado neste instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO. Responsabilizar-se-4 o(a) contratado(a) por todos os do-
cumentos a ele(a) entregue pelo(a) contratante, enquanto permanecerem sob sua
guarda para a consecucao dos servicos pactuados, salvo comprovados casos fortuitos
e motivos de forca maior.

PARAGRAFO SEGUNDO. O(A) Contratante tem ciéncia da Lei 9.613/98, alterada pela
Lei 12.683/2012, especificamente no que trata da lavagem de dinheiro, regulamen-
tada pela Resolucao CFC n.° 1.445/13 do Conselho Federal de Contabilidade.

CLAUSULA QUARTA. O(A) contratante(a) se obriga, antes do encerramento do exer-
cicio social, a fornecer ao contratado(a) a Carta de Responsabilidade da Administra-
cao.

CLAUSULA QUINTA. As orientacdes dadas pelo(a) contratado(a) deverdo ser segui-
das pela contratante, eximindo-se o(a) primeiro(a) das consequéncias da nao obser-
vancia do seu cumprimento.

CLAUSULA SEXTA. O(A) contratado(a) se obriga a entregar ao contratante, median-
te protocolo, com tempo habil, os balancetes, o Balanco Patrimonial e as demais
demonstracoes contabeis, documentos necessarios para que este efetue os devidos
pagamentos e recolhimentos obrigatérios, bem como comprovante de entrega das
obrigacdes acessorias.

PARAGRAFO UNICO. As multas decorrentes da entrega fora do prazo contratado das
obrigacoes previstas no caput deste artigo, ou que forem decorrentes da imperfeicao
ou inexecucao dos servicos por parte do(a) contratado(a), serdo de sua responsabi-
lidade.

CLAUSULA SETIMA. O(A) contratante pagaréa ao contratado(a) pelos servicos presta-
dos os honorarios mensais de R$ ( ), com vencimen-
to em /|

(Alternativamente, os honorarios poderao ser fixados separadamente para servicos
contabeis, fiscais e de departamento de pessoal.)

(Os honorarios deverao ser estabelecidos em decorréncia dos servicos a serem pres-
tados, considerando os seguintes fatores: a relevancia, o vulto, a complexidade e a
dificuldade do servico a executar; o tempo que serd consumido para a realizacao
do trabalho; a possibilidade de ficar impedido da realizacao de outros servicos; o
resultado licito favoravel que para o contratante advira com o servico prestado; a
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peculiaridade de tratar-se de cliente eventual, habitual ou permanente; e o local em
que o servico sera prestado.)

PARAGRAFO UNICO. Os honorarios serdo reajustados anualmente em comum acor-
do entre as partes ou quando houver aumento dos servicos contratados.

CLAUSULA OITAVA. No més de dezembro de cada ano, sera cobrado o equivalente
a 1 (um) honorario mensal, a ser pago até o dia daquele més por conta do
Encerramento do Balanco Patrimonial e demais obrigacdes anuais.

CLAUSULA NONA. Todos os servicos extraordinarios ndo contratados que forem ne-
cessarios ou solicitados pelo contratante serao cobrados a parte, com precos previa-
mente convencionados.

CLAUSULA DECIMA. No caso de atraso no pagamento dos honorarios, incidira multa
de . Persistindo o atraso, por periodo de 3 (trés) meses, o contratado(a)
podera rescindir o contrato, por motivo justificado, eximindo-se de qualquer respon-
sabilidade a partir da data da rescisao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA. Este instrumento é feito por tempo indeterminado,
iniciando-seem __ / / , podendo ser rescindido em qualquer época, por qual-

quer uma das partes, mediante Aviso Prévio de ( ) dias, por escrito.

PARAGRAFO PRIMEIRO. A parte que ndo comunicar por escrito a intencio de rescin-
dir o contrato ou efetua-la de forma sumaéria fica obrigada ao pagamento de multa
compensatéria no valor de uma parcela mensal dos honorarios vigentes a época.

PARAGRAFO SEGUNDO. O rompimento do vinculo contratual obriga as partes &
celebracao de distrato com a especificacdo da cessacao das responsabilidades dos
contratantes.

PARAGRAFO TERCEIRO. O(A) contratado(a) obriga-se a entregar os documentos, Li-
vros Contabeis e Fiscais e/ou arquivos eletrénicos ao contratante ou a outro profis-
sional da Contabilidade por ele(a) indicado(a), ap6s a assinatura do distrato entre
as partes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. Os casos omissos serao resolvidos de comum acordo.
PARAGRAFO UNICO. Em caso de impasse, as partes submeterao a
solucao do conflito a procedimento arbitral nos termos da Lei n.° 9.307/96.

(Alternativamente, podera ser eleito o foro da comarca para o fim de dirimir qual-
quer acao oriunda do presente contrato.)

E, para firmeza e como prova de assim haverem contratado, firmam este instrumento

particular, impresso em duas vias de igual teor e forma, assinado pelas partes contra-
tantes e pelas testemunhas abaixo.
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Local, de de
CONTRATADA CONTRATANTE
TESTEMUNHAS
1- 2-
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ANEXO II - Modelo Basico de Distrato de Prestacao de Servicos Contabeis
Distrato de Prestacdo de Servicos Profissionais

Pelo presente instrumento particular, de um lado

___com a sede na, , inscrita no CNPJ (MF) sob

n.° , doravante denominada CONTRATANTE, neste ato represen-

tada pelo seu sécio(a) titular , brasileiro(a), casado(a), empre-
sario(a), residente e domiciliado(a) na

. Cidade , Estado ,

carteira  de  identidade n.° ,  expedida

pela e do CPF n.® , e o profissional da Con-

tabilidade , com escritério na

, Cidade , Estado ,

inscrito CPF n.° . registrado no CRC n.° . Categoria

, doravante CONTRATADO(A), mediante as clausulas e condicdes seguin-
tes, acordam:

CLAUSULA PRIMEIRA. O(A) contratante e o(a) contratado(a), em.....de ....................
de ....., firmaram “Contrato de Prestacao de Servicos Contabeis”, pelo qual a primei-
ra confiou a segunda servicos como previsto na clausula ......... do pacto sob distrato.

CLAUSULA SEGUNDA. O(A) contratante e o(a) contratado(a) decidem desistir da
continuidade do contrato até agora vigente, restando acertado que, em razdo dos
servicos e atividades desenvolvidos até o momento, o(a) contratado(a) entregara,
mediante protocolo, todos os servicos concluidos, bem como toda a documentacao
da empresa na data da assinatura deste distrato.

(Toda a documentacao entregue ao contratante devera ser especificada.)

CLAUSULA TERCEIRA. O(A) contratado(a), por forca do instrumento ora distratado,
executou seus servicos até ...... [oooen.. [ooiiiinn

CLAUSULA QUARTA. O(A) contratante obriga-se a pagar ao(a) contratado(a) a quan-
tiadeR$ ........ (e, ) a titulo de servicos prestados até a data da
vigéncia do contrato ora rescindido.

CLAUSULA QUINTA. O(A) contratante outorga ao(a) contratado(a) plena, total e irre-
vogavel quitacao, para nada mais reclamar, a qualquer tempo e a que titulo for, em
relacao a avenca distratada, bem como aos servicos profissionais prestados.

CLAUSULA SEXTA. O(A) contratado, ap6s o recebimento dos honorarios previstos,
outorga ao(a) contratante plena, total e irrevogavel quitacdo, para nada mais recla-
mar, a qualquer tempo e a que titulo for, em relacdo a avenca distratada.

CLAUSULA SETIMA. O presente distrato é firmado em caréter irrevogavel e irretrata-
vel, obrigando as partes, seus herdeiros e sucessores.
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CLAUSULA OITAVA. Os casos omissos serdo resolvidos de comum acordo.

PARAGRAFO UNICO. Em caso de impasse, as partes submeterao a solucao do conflito
a procedimento arbitral nos termos da Lei n.° 9.307/96.

(Alternativamente, podera ser eleito o foro da comarca para o fim de dirimir qual-
quer acao oriunda do presente contrato.)

E, para firmeza e como prova de assim haverem rescindido o contrato, firmam este

instrumento particular, impresso em duas vias de igual teor e forma, assinado pelas
partes contratantes e pelas testemunhas abaixo.

Local e data:

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS




PRATICAS CONTABEIS APLICADAS AS PME, ME, EPP e Entidades Sem Fins Lucrativos

ANEXO III - Modelo Basico de Carta de Responsabilidade da Administracao
Carta de Responsabilidade da Administracao

Local e data

A

EMPRESA DE SERVICOS CONTABEIS XYZ
CRC n.° XX:

Endereco:

Cidade e Estado CEP

Prezados Senhores:

Declaramos para os devidos fins, como administrador e responséavel legal da em-
presa <<DENOMINACAO SOCIAL>>, CNPJ xxxxxxx, que as informacées relativas
ao periodo-base <<xx.xx.xx>>, fornecidas a Vossas Senhorias para escrituracao
e elaboracao das demonstracoes contabeis, obrigacdes acessérias, apuracdo de tri-
butos e arquivos eletrénicos exigidos pela fiscalizacao federal, estadual, municipal,
trabalhista e previdenciaria sao fidedignas.

Também declaramos:

@) que os controles internos adotados pela nossa empresa sdo de responsabi-
lidade da administracao e estdo adequados ao tipo de atividade e volume de transa-
coes;

(b) que nao realizamos nenhum tipo de operacao que possa ser considerada
ilegal, frente a legislacao vigente;
(o) que todos os documentos e/ou informacdes que geramos e recebemos de

nossos fornecedores, encaminhados para a elaboracdo da escrituracao contébil e
demais servicos contratados, estao revestidos de total idoneidade;

(d) que os estoques registrados em conta prépria foram por nés contados e
levantados fisicamente e avaliados de acordo com a politica de mensuracao de es-
toque determinada pela empresa e perfazem a realidade do periodo encerrado em
<<ANO BASE>>;

(e) que as informacoes registradas no sistema de gestdao e controle interno,
denominado <<SISTEMA EM USO>>, sdo controladas e validadas com documen-
tacao suporte adequada, sendo de nossa inteira responsabilidade todo o contetdo
do banco de dados e arquivos eletrénicos gerados.

Além disso, declaramos que nao existem quaisquer fatos ocorridos no periodo base
que afetam ou possam afetar as demonstracoes contabeis ou, ainda, a continuidade

das operacoes da empresa.

Também confirmamos que nao houve:

@) fraude envolvendo a administracdo ou empregados em cargos de respon-
sabilidade ou confianca;
(b) fraude envolvendo terceiros que poderiam ter efeito material nas demons-

tracoes contabeis;
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(0) violacdo de leis, normas ou regulamentos cujos efeitos deveriam ser con-
siderados para divulgacdo nas demonstracdes contabeis, ou mesmo dar origem ao
registro de provisdo para contingéncias passivas.

Atenciosamente,

Administrador da Empresa ABC

Representante Legal
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11. RESOLUCAO CFC N° 803/96
Aprova o Cédigo de Etica Profissional do Contador — CEPC

O CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, no exercicio de suas
atribuicoes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que o Codigo de Etica Profissional do Profissional
da Contabilidade, aprovado em 1970, representou o alcance de uma meta
que se tornou marcante no campo do exercicio profissional;

CONSIDERANDO que, decorridos 26 (vinte e seis) anos de vigéncia
do Cédigo de Etica Profissional do Profissional da Contabilidade, a intensifi-
cacao do relacionamento do profissional da contabilidade com a sociedade
e com o préprio grupo profissional exige uma atualizacao dos conceitos éti-
cos na area da atividade contabil;

CONSIDERANDO que, nos ultimos 5 (cinco) anos, o Conselho Fede-
ral de Contabilidade vem colhendo sugestdes dos diversos segmentos da
comunidade contabil a fim de aprimorar os principios do Cédigo de Etica
Profissional do Profissional da Contabilidade — CEPC;

CONSIDERANDO que os integrantes da Camara de Etica do Conselho
Federal de Contabilidade, apés um profundo estudo de todas as sugestdes
remetidas ao 6rgao federal, apresentou uma redacao final,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o anexo Cédigo de Etica Profissional do Con-
tador.

Art. 2° Fica revogada a Resolucao CFC n° 290/70.

Art. 3° A presente resolucao entra em vigor na data da sua aprova-
Cao.

Brasilia, 10 de outubro de 1996.

ContadorJOSE MARIA MARTINS MENDES
Presidente

185



PRATICAS CONTABEIS APLICADAS AS PME, ME, EPP e Entidades Sem Fins Lucrativos

11.1 Cédigo de Etica Profissional do Contador

CAPITULO I
DO OBJETIVO

Art. 1° Este Codigo de Etica Profissional tem por objetivo fixar
a forma pela qual se devem conduzir os profissionais da contabilida-
de, quando no exercicio profissional e nos assuntos relacionados a
profissao e a classe.

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

CAPITULO II

DOS DEVERES E DAS PROIBICOES

Art. 2° Sao deveres do profissional da contabilidade:
(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

| — exercer a profissdo com zelo, diligéncia, honestidade e ca-
pacidade técnica, observada toda a legislacao vigente, em especial os
Principios de Contabilidade e as Normas Brasileiras de Contabilidade,
e resguardados os interesses de seus clientes e/ou empregadores, sem
prejuizo da dignidade e independéncia profissionais;

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

[I — guardar sigilo sobre o que souber em razao do exercicio
profissional licito, inclusive no ambito do servico publico, ressalvados
0s casos previstos em lei ou quando solicitado por autoridades com-
petentes, entre estas os conselhos regionais de contabilidade;

[l — zelar pela sua competéncia exclusiva na orientacao técnica
dos servicos a seu cargo;

186



PRATICAS CONTABEIS APLICADAS AS PME, ME, EPP e Entidades Sem Fins Lucrativos

[V — comunicar, desde logo, ao cliente ou empregador, em do-
cumento reservado, eventual circunstancia adversa que possa influir
na decisao daquele que lhe formular consulta ou [he confiar trabalho,
estendendo-se a obrigacao a sécios e executores;

V — inteirar-se de todas as circunstancias, antes de emitir opi-
niao sobre qualquer caso;

VI — renunciar as funcdes que exerce, logo que se positive falta
de confianca por parte do cliente ou empregador, a quem devera no-
tificar com trinta dias de antecedéncia, zelando, contudo, para que os
interesses dos mesmos nao sejam prejudicados, evitando declaracoes
publicas sobre os motivos da rendncia;

VII — se substituido em suas funcoes, informar ao substituto
sobre fatos que devam chegar ao conhecimento desse, a fim de habi-
litd-lo para o bom desempenho das funcdes a serem exercidas;

VIII - manifestar, a qualquer tempo, a existéncia de impedi-
mento para o exercicio da profissao;

IX — ser solidario com os movimentos de defesa da dignidade
profissional, seja propugnando por remuneracao condigna, seja ze-
lando por condicoes de trabalho compativeis com o exercicio ético-
-profissional da Contabilidade e seu aprimoramento técnico.

X — cumprir os programas obrigatérios de Educacao Continua-
da estabelecidos pelo CFC;

(Criado pelo Art. 5° da Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

XI = comunicar, ao CRC, a mudanca de seu domicilio ou ende-
reco e da organizacao contabil de sua responsabilidade, bem como a
ocorréncia de outros fatos necessarios ao controle e fiscalizacdo pro-
fissional.

(Criado pelo Art. 6° da Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)
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XII — auxiliar a fiscalizacao do exercicio profissional.
(Criado pelo Art. 7° da Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

Art. 3° No desempenho de suas funcoes, é vedado ao profis-
sional da contabilidade:

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

| — anunciar, em qualquer modalidade ou veiculo de comuni-
cacdo, contetido que resulte na diminuicdo do colega, da organiza-
cao contabil ou da classe, em detrimento dos demais, sendo sempre
admitida a indicacao de titulos, especializacoes, servicos oferecidos,
trabalhos realizados e relacao de clientes;

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

[l — assumir, direta ou indiretamente, servicos de qualquer na-
tureza, com prejuizo moral ou desprestigio para a classe;

[Il — auferir qualquer provento em funcao do exercicio profis-
sional que ndo decorra exclusivamente de sua pratica licita;

[V — assinar documentos ou pecas contabeis elaborados por
outrem, alheios a sua orientacdo, supervisao e fiscalizacao;

V — exercer a profissao, quando impedido, ou facilitar, por qual-
quer meio, o seu exercicio aos nao habilitados ou impedidos;

VI — manter organizacao contabil sob forma nao autorizada
pela legislacao pertinente;

VIl — valer-se de agenciador de servicos, mediante participacao
desse nos honorarios a receber;

VIII — concorrer para a realizacao de ato contrario a legislacao
ou destinado a frauda-la ou praticar, no exercicio da profissao, ato
definido como crime ou contravencao;



IX — solicitar ou receber do cliente ou empregador qualquer
vantagem que saiba para aplicacao ilicita;

X — prejudicar, culposa ou dolosamente, interesse confiado a
sua responsabilidade profissional;

XI —recusar-se a prestar contas de quantias que lhe forem, com-
provadamente, confiadas;

XII — reter abusivamente livros, papéis ou documentos, com-
provadamente confiados a sua guarda;

XIII — aconselhar o cliente ou 0 empregador contra disposicoes
expressas em lei ou contra os Principios de Contabilidade e as Nor-
mas Brasileiras de Contabilidade editadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade;

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

XIV — exercer atividade ou ligar o seu nome a empreendimen-
tos com finalidades ilicitas;

XV — revelar negociacdo confidenciada pelo cliente ou empre-
gador para acordo ou transacdo que, comprovadamente, tenha tido
conhecimento;

XVI — emitir referéncia que identifique o cliente ou emprega-
dor, com quebra de sigilo profissional, em publicacdo em que haja
mencao a trabalho que tenha realizado ou orientado, salvo quando
autorizado por eles;

XVII —iludir ou tentar iludir a boa-fé de cliente, empregador ou
de terceiros, alterando ou deturpando o exato teor de documentos,
bem como fornecendo falsas informacdes ou elaborando pecas con-
tabeis inidoneas;

XVIII — ndo cumprir, no prazo estabelecido, determinacao dos
conselhos regionais de contabilidade, depois de regularmente notifi-
cado;



XIX — intitular-se com categoria profissional que ndo possua, na
profissao contabil;

XX — executar trabalhos técnicos contabeis sem observancia dos
Principios de Contabilidade e das Normas Brasileiras de Contabilida-
de editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade;

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

XXI = renunciar a liberdade profissional, devendo evitar quais-
quer restricoes ou imposicdes que possam prejudicar a eficacia e cor-
recao de seu trabalho;

XXII = publicar ou distribuir, em seu nome, trabalho cientifico
ou técnico do qual nao tenha participado;

XXl — Apropriar-se indevidamente de valores confiados a sua
guarda;

(Criado pelo Art. 12, da Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

XXIV — Exercer a profissao demonstrando comprovada incapa-
cidade técnica.

(Criado pelo Art. 13, da Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

XXV - Deixar de apresentar documentos e informacdes quando
solicitado pela fiscalizacdo dos conselhos regionais.

(Criado pelo Art. 14, da Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

Art. 4° O profissional da contabilidade podera publicar rela-
tério, parecer ou trabalho técnico-profissional, assinado e sob sua
responsabilidade.

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

Art. 5° O contador, quando perito, assistente técnico, auditor
ou arbitro, devera;
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| — recusar sua indicacao quando reconheca nao se achar capa-
citado em face da especializacao requerida;

[l — abster-se de interpretacdes tendenciosas sobre a matéria
que constitui objeto de pericia, mantendo absoluta independéncia
moral e técnica na elaboracao do respectivo laudo;

[Il — abster-se de expender argumentos ou dar a conhecer sua
conviccao pessoal sobre os direitos de quaisquer das partes interes-
sadas, ou da justica da causa em que estiver servindo, mantendo seu
laudo no ambito técnico e limitado aos quesitos propostos;

[V — considerar com imparcialidade o pensamento exposto em
laudo submetido a sua apreciacao;

V — mencionar obrigatoriamente fatos que conheca e repute
em condicdes de exercer efeito sobre pecas contabeis objeto de seu
trabalho, respeitado o disposto no inciso Il do art. 2°;

VI — abster-se de dar parecer ou emitir opiniao sem estar sufi-
cientemente informado e munido de documentos;

VII — assinalar equivocos ou divergéncias que encontrar no que
concerne a aplicacao dos Principios de Contabilidade e Normas Bra-
sileiras de Contabilidade editadas pelo CFC;

(Redacao alterada pela Resolucdo CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

VIII — considerar-se impedido para emitir parecer ou elaborar
laudos sobre pecas contabeis, observando as restricoes contidas nas
Normas Brasileiras de Contabilidade editadas pelo Conselho Federal
de Contabilidade;

IX — atender a fiscalizacao dos conselhos regionais de contabi-
lidade e Conselho Federal de Contabilidade no sentido de colocar a
disposicao desses, sempre que solicitado, papéis de trabalho, relato-
rios e outros documentos que deram origem e orientaram a execucao
do seu trabalho.
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CAPITULO 111
DO VALOR DOS SERVICOS PROFISSIONAIS

Art. 6° O profissional da contabilidade deve fixar previamente
o valor dos servicos, por contrato escrito, considerados os elementos
seguintes:

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

| — a relevancia, o vulto, a complexidade e a dificuldade do
servico a executar;

[l — o tempo que sera consumido para a realizacao do trabalho;

[Il — a possibilidade de ficar impedido da realizacdo de outros
Servicos;

IV — o resultado licito favoravel que para o contratante advira
com o servico prestado;

V —a peculiaridade de tratar-se de cliente eventual, habitual ou
permanente;

VI — o local em que o servico sera prestado.

Art. 7° O profissional da contabilidade podera transferir o con-
trato de servicos a seu cargo a outro profissional, com a anuéncia do
cliente, sempre por escrito, de acordo com as normas expedidas pelo
Conselho Federal de Contabilidade.

(Redacdo alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

Paragrafo tnico. O profissional da contabilidade podera trans-
ferir parcialmente a execucao dos servicos a seu cargo a outro profis-
sional, mantendo sempre como sua a responsabilidade técnica.

(Redacdo alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)
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Art. 8° E vedado ao profissional da contabilidade oferecer ou
disputar servicos profissionais mediante aviltamento de honorarios
ou em concorréncia desleal.

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

CAPITULO IV
DOS DEVERES EM RELACAO AOS COLEGAS E A CLASSE

Art. 9° A conduta do profissional da contabilidade com relacao
aos colegas deve ser pautada nos principios de consideracao, respei-
to, apreco e solidariedade, em consonancia com os postulados de
harmonia da classe.

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

Paragrafo tnico. O espirito de solidariedade, mesmo na con-
dicdo de empregado, nao induz nem justifica a participacdo ou co-
nivéncia com o erro ou com 0s atos infringentes de normas éticas ou
legais que regem o exercicio da profissao.

Art. 10° O profissional da contabilidade deve, em relacdo aos
colegas, observar as seguintes normas de conduta:

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

| — abster-se de fazer referéncias prejudiciais ou de qualquer
modo desabonadoras;

[l — abster-se da aceitacdo de encargo profissional em substi-
tuicao a colega que dele tenha desistido para preservar a dignidade
ou os interesses da profissao ou da classe, desde que permanecam as
mesmas condicdes que ditaram o referido procedimento;

[Il — jamais apropriar-se de trabalhos, iniciativas ou de solucoes
encontradas por colegas, que deles ndo tenha participado, apresen-
tando-o0s como préprios;
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[V — evitar desentendimentos com o colega a que vier a substi-
tuir no exercicio profissional.

Art. 11° O profissional da contabilidade deve, com relacao a
classe, observar as seguintes normas de conduta:

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

| — prestar seu concurso moral, intelectual e material, salvo cir-
cunstancias especiais que justifiquem a sua recusa;

[l - zelar pelo prestigio da classe, pela dignidade profissional e
pelo aperfeicoamento de suas instituicoes;

[Il — aceitar o desempenho de cargo de dirigente nas entidades
de classe, admitindo-se a justa recusa;

IV — acatar as resolucoes votadas pela classe contabil, inclusive
guanto a honorérios profissionais;

V — zelar pelo cumprimento deste codigo;

VI — nao formular juizos depreciativos sobre a classe contabil;

VII — representar perante os 6rgaos competentes sobre irregu-
laridades comprovadamente ocorridas na administracao de entidade

da classe contabil;

VIII - jamais utilizar-se de posicao ocupada na direcao de enti-
dades de classe em beneficio proprio ou para proveito pessoal.

CAPITULO V
DAS PENALIDADES

Art. 12° A transgressao de preceito deste cédigo constitui infra-

cdo ética, sancionada, segundo a gravidade, com a aplicacao de uma
das seguintes penalidades:
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| — adverténcia reservada;
[l — censura reservada;
[Il — censura publica.

§ 1° Na aplicacao das sancoes éticas, podem ser consideradas
como atenuantes:

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

| — acdo desenvolvida em defesa de prerrogativa profissional;

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

[l — auséncia de punicdo ética anterior;

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

[Il — prestacao de relevantes servicos a contabilidade.

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

§ 2° Na aplicacao das sancoes éticas, podem ser consideradas
como agravantes:

(Criado pelo Art. 25, da Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

| — Acao cometida que resulte em ato que denigra publicamen-
te a imagem do profissional da contabilidade;

(Criado pelo Art. 25, da Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

[l — punicao ética anterior transitada em julgado.

(Criado pelo Art. 25, da Resolucao CFCn®1.307/10, de 09/12/2010)

Art. 13° O julgamento das questdes relacionadas a transgres-
sao de preceitos do Coédigo de Etica incumbe, originariamente, aos
conselhos regionais de contabilidade, que funcionarao como tribu-
nais regionais de ética e disciplina, facultado recurso dotado de efei-
to suspensivo, interposto no prazo de quinze dias para o Conselho
Federal de Contabilidade em sua condicao de Tribunal Superior de
Etica e Disciplina.
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(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 950, de 29 de no-
vembro de 2002)

§ 1° O recurso voluntario somente sera encaminhado ao Tri-
bunal Superior de Etica e Disciplina se o Tribunal Regional de Etica e
Disciplina respectivo mantiver ou reformar parcialmente a decisao.

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 950, de 29 de no-
vembro de 2002)

§ 2° Na hipotese do inciso Il do art. 12, o Tribunal Regional
de Etica e Disciplina devera recorrer ex officio da sua prépria decisio
(aplicacao de pena de Censura Publica).

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 950, de 29 de no-
vembro de 2002)

§ 3° Quando se tratar de dentncia, o Conselho Regional de
Contabilidade comunicara ao denunciante a instauracao do processo
até trinta dias ap6s esgotado o prazo de defesa.

(Renumerado pela Resolucao CFC n° 819, de 20 de novembro
de 1997)

Art. 14° O profissional da contabilidade podera requerer desa-
gravo publico ao Conselho Regional de Contabilidade, quando atin-
gido, publica e injustamente, no exercicio de sua profissao.

(Redacao alterada pela Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS
(Criado pelo Art. 27, da Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)

Art. 15° Este Codigo de Etica Profissional se aplica aos Con-
tadores e Técnicos em Contabilidade regidos pelo Decreto-Lei n°.
9.295/46, alterado pela Lei n°. 12.249/10.

(Criado pelo Art. 28, da Resolucao CFC n° 1.307/10, de
09/12/2010)
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CONSELHO CONSULTIVO DE APOIO TECNICO
A CAMARA TECNICA DO CRCPR

Antonio Derseu Candido de Paula
Joao El6i Olenike
Laudelino Jochem

Luiz Carlos de Souza
Nelson Zafra
Vicente Pacheco
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Conselho Regional de Contabilidade - PR ‘
Rua XV de Novembro, 2987 - Alto da XV q

Tel.: (41) 3360-4700
www.crcpr.org.br




